MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGAS

PORTARIAN® 01 - SEF, DE 27 DE JANEIRO DE 2014.
EB: 64689.000143/2014-16

Normatiza, no ambito do Exército, o Sistema de
Registro de Precos (SRP)

O SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS , no uso da competéncia que
Ihe foi delegada pelo art. 1°, combinado com osmdj do art. 6° do Regulamento da SEF (R-
25), aprovado pela Portaria n® 015- Cmt Ex, de 200# trata especificamente da proposicao de
normas e procedimentos relativos as atividadesdd@ngstracdo financeira, contabilidade e
controle interno, resolve:

Art. 1° Normatizar, no ambito do Exército, a ualfio do Sistema de Registro de
Precos (SRP), instituido pelo Decreto n°® 7.8923de janeiro de 2013.

Art. 2° O SRP é o conjunto de procedimentos pajatre formal de precos relativos
a prestacao de servicos e aquisicao de bens, gatratacdes futuras.

Art. 3° As aquisicdes de bens e as prestacdesrdigasecom a utilizacdo do SRP
deverdo obedecer ao disposto no Decreto n° 7.882/2f&m como nas regulamentacdes do
Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo (BR@o disposto nesta Portaria e demais
orientacOes baixadas por esta Secretaria.

Art. 4° Para os efeitos desta Portaria sédo adotslasguintes defini¢des:

| - Sistema de Registro de Pre¢os (SRP) - conjdatprocedimentos para registro
formal de precos relativos a prestacao de serei@eglisicao de bens, para contratacdes futuras;

Il - Ata de Registro de Precos (ARP) - documentacuiativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura confiatagm que se registram 0S precos,
fornecedores, unidades gestoras (UG) e condic@esean praticadas, conforme as disposicoes
contidas no instrumento convocatério e propostessaptadas;

[l — Unidade Gestora Gerenciadora — (UGG) unidadponsavel pela condugéo do
conjunto de procedimentos para registro de pregesaenciamento da ata de registro de precos
dele decorrente;



IV - Unidade Gestora Participante — (UGP) unidade participa dos procedimentos
iniciais do SRP e integra a ARP; e

V - Unidade Gestora Nao Participante — (UGNP) whedgque, ndo tendo participado
dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendio®sequisitos desta norma, faz adeséo a ata de
registro de precos; e

VI — Intencéo de Registro de Precos (IRP) — ferramealisponivel no site do Portal
de Compras do Governo Federal - COMPRASNET (wwwprasnet.gov.br) para registro e
divulgacao dos itens a serem registrados.

Art. 5° As aquisi¢des por meio do SRP no ambitacCdmando do Exército devem
ser preferencialmente utilizadas nas seguintegdspé:

| - quando pelas caracteristicas do bem ou servigaver necessidade de
contratacoes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens conispiede entregas parceladas
ou contratacao de servigos remunerados por unidadeedida;

[Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens @ontratacdo de servigos para
atendimento a mais de uma Organizacao Militar (GM);

IV - quando pela natureza do objeto a adquirir ioigossivel definir previamente o
quantitativo a ser demandapela Administragdo da UG.

Art. 6° Caberd a UGG a prética de todos os ataodteole e administragdo do SRP,
e ainda o seguinte:

| - registrar sua intencdo de registro de precofoxal de Compras do Governo
Federal (COMPRASNET);

Il - consolidar informagdes relativas a estimatiudividual e total de consumo,
promovendo a adequacédo dos respectivos termogetléneia ou projetos basicos encaminhados
para atender aos requisitos de padronizagéo enediziacao;

[l - promover atos necessarios a instrucdo prasdspara a realizagdo do
procedimento licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identifioad@talhada do objeto e do valor
estimado da licitagéo e consolidar os dados dagiEas de mercado realizadas pelas UGP;

V - confirmar junto as UGP a sua concordancia cambjeto a ser licitado, inclusive
guanto aos quantitativos e termo de referénciagjetp basico;

VI - realizar o procedimento licitatorio;

VIl — convocacdo dos interessados, por meio deigag¢élo do extrato do Edital,
independentemente do valor estimado, no COMPRASN& Diario Oficial da Unido (DOU) e



facultativamente, conforme o vulto da licitacad) suteira responsabilidade do OD,em jornal de
grande circulacao;

VIII - gerenciar a ARP;
IX - conduzir eventuais renegociacdes dos pregistrados;

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contveditpelo devido processo legal, as
penalidades decorrentes de infracdes no procedintieitatorio;

Xl - aplicar, garantida a ampla defesa e o conibadi as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registroag@®piou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacéo as suas préprias contegpaed

XII — verificar junto ao fornecedor a possibilidade fornecimento de bens ou
servicos registrados a UGNP.

8 1° A ARP, disponibilizada no COMPRASNET, podezé assinada por certificacao
digital.

8 2° A UGG poderd solicitar auxilio técnico as Ufda execucdo das atividades
previstas nos incisos lll, IV e VI do caput.

Art.7° A UGP sera responsavel pela manifestacaontgesse em participar do
registro de precos, devendo encaminhar a UGG, astimativa de consumo, o local de entrega
e, quando couber, o cronograma de contratacdopeatess especificacdes, ou o termo de
referéncia, ou o projeto basico, nos termos danfe8.666/1993 e da Lei n° 10.520/2002,
adequados ao registro de precos do qual pretereegdarte, devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua incluséoreygistro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente

Il - manifestar, junto a UGG, mediante a utilizagiolIRP, sua concordancia com o
objeto a ser licitado, antes da realizac&o do pliowento licitatorio; e

[ll - tomar conhecimento da ARP, inclusive de euvaid alteracdes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes.

Paragrafo Unico. Cabe a UGP aplicar, garantida @eadefesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pEctua ARP ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas progigsatacoes, informando as ocorréncias a
UGG

Art.8° As licitagOes utilizando o SRP deverdo sslizadas, obrigatoriamente, nas
modalidades de pregao ou de concorréncia tipo n@ego, respeitadas as disposi¢cdes da Lei n°
8.666/1993 e da Lei n° 10.520/2002 e suas atuakzaco Decreto n® 3.555/2000 e suas
atualizacdes, o Decreto n° 5.450/2005 e o Decfefa892/2013.



8 1° No caso da concorréncia, o julgamento ponid¢ace preco podera ser
excepcionalmente adotado, a critério da UGG e megliautorizacédo e despacho fundamentado
da autoridade superior.

8 2° Na licitagdo para registro de precos ndo @égsdrio indicar a dotagéo
orcamentaria, que somente sera exigida para a limag@o do contrato ou outro instrumento
hébil.

Art. 9° A UGG podera dividir a quantidade total iteim em lotes, quando técnica e
economicamente viavel, para possibilitar maior ocettigidade, observada a quantidade
minima, o prazo e o local de entrega ou de prest@gs servicos.

8 1° No caso de servicos, a divisdo se dara enddudg unidade de medida adotada
para afericdo dos produtos e resultados, e seevatte a demanda especifica de cada UGP do
certame.

8 2° Na situagdo prevista no 8§ 1°, devera serdavidacontratacdo, em uma mesma
UG, de mais de uma empresa para a execucao de smonservico, em uma mesma localidade,
para assegurar a responsabilidade contratual iedio da padronizacao.

Art. 10. O edital de licitacdo para registro degpgeobservara o disposto nas Leis n°
8.666/1993 e n°® 10.520/2002, e contemplara, nonmaini

| - a especificacdo ou descricdo do objeto, qudiatgra o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisgéguadlo para a caracterizacdo do bem ou
servico, inclusive definindo as respectivas unidatkemedida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiriéés PGG e UGP;

[l - estimativa de quantidades a serem adquirfasUGNP, observado o disposto
no 8 1°, do art. 15, desta portaria, no caso dé@ ddmitir adesoes;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotadaigra, no caso de bens;

V - condi¢des quanto ao local, prazo de entregaydale pagamento, e nos casos de
servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidatbracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos a serem utilizados, procedimentosiadas, deveres, disciplina e controles a
serem adotados;

VI - prazo de validade da ARP néo sera superionze aneses, incluidas eventuais
prorrogacoes, conforme o inciso Il do § 3° do Hftda Lei n°® 8.666/1993;

VIl - UGP do registro de preco;
VIII - modelos de planilhas de custo e minutas al@rtos, quando cabivel;
IX - penalidades por descumprimento das condigdes;

X - minuta da ata de registro de precos como anexo.



8§ 1° O edital podera admitir, como critério de @utgento, o menor preco aferido pela
oferta de desconto sobre tabela de precos prascadomercado, desde que tecnicamente
justificado.

§ 2° Quando o edital previr o fornecimento de bemsgrestacdo de servicos em
locais diferentes, é facultada a exigéncia de aptagédo de proposta diferenciada por regiéo, de
modo que aos prec¢os sejam acrescidos custos varpreegiao.

8§ 3° A estimativa a que se refere o inciso lllcdput,ndo sera considerada para fins
de qualificac&o técnica e qualificacdo econdmioasiceira na habilitacédo do licitante.

8§ 4° Quando o edital previr termo contratual oua@instrumento substitutivo, as
regras constantes na minuta da UGG deverao sadasgqelas UGP e UGNP.

8 5° A minuta do contrato da UGNP devera passaapmvacio da sua assessoria
juridica, observando-se a necessaria adequacapadas, do local de entrega e da origem do
or¢camento.

Art. 11. ApGs o encerramento da etapa competitisdicitantes poderao reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais dessificado.

Paragrafo unico. A apresentacdo de novas proposaasorma do capunéo
prejudicard o resultado do certame em relacaccaarite mais bem classificado.

Art. 12. O SRP, no ambito do Exército, obedecerdplamejamento dos 6rgaos
setoriais e seus 6rgaos técnicos normativos quarg@rocedimentos para aquisicdo dos bens e
servicos peculiares aos sistemas sob sua respldesadj o qual regularq se as licitagbes e
respectivas compras serdo realizadas centralizadarpelo proprio 6rgao, ou por alguma UG
vocacionada em ambito regional ou diretamente péamteressadas.

8 1° As aquisi¢cOes de bens e servigcos comuns esds/©M deverdo ser realizadas
no ambito das guarni¢cdes sob a coordenacéo despeectivo comandante da guarnicao.

§ 2° Podera ser constituido, a critério do comatedda guarnicdo, um grupo de
coordenacao e acompanhamento das licitagbes eatmnfGCALC), formado pelos fiscais
administrativos das UG.

8§ 3° Na Guarnicdo de Brasilia, 0 SRP sera realipgdia as UG com instalagdes
sediadas no Quartel-General do Exército, sob adeoacdo de um GCALC chefiado pela Base
Administrativa do Quartel-General do Exército (B A@QGEX). As demais UG da Guarnicao de
Brasilia executardo o SRP, mediante a coordenag@md>CALC chefiado pelo Cmt 112 RM.

8 4° As UG poderdao realizar suas proprias licitagie bens e servicos comuns caso
julguem que sua realizacao individual seja maistajasa para a Administracdo do que sua
participacdo no SRP.

Art. 13. Os GCALC serédo formados pelos fiscais astiativos das UGP, com
vistas a:



| — definir, de forma consensual, as licitagcdesresiponsabilidade de cada UGG;
Il — coordenar as atividades das UGG e UGP de lcatigao;
lIl — fiscalizar os andamentos de cada processo;

IV — propor as devidas adaptacOes e melhorias rmse@imentos adotados, bem
como a presente Portaria; e

V — medir os beneficios das aquisicdes centralzagl@anto a economicidade,
eficiéncia, eficacia e efetividade.

8§ 1° Os GCALC, quando julgarem pertinente, poderéovocar os fiscais de
contrato, 0s técnicos responsaveis pela elabodgsioequisicbes e/ou os editais de licitacdo, a
fim de assessorar na elaboracéo e execucdo despodaatatorio, por parte das UGG.

§ 2° Cabera aos GCALC sugerir um calendéario genal os prazos para a execugao
dos procedimentos licitatorios e a previsdo dofopes para a entrada em vigor das ARP, a fim
de orientar e facilitar os processos administratipor parte das UGG, com oportunidade.

Art.14. A capacitacdo de pessoal das UG para exaxatividades no SRP sera
realizada pelo Instituto de Economia e FinancasEdército (IEFEx) em parceria com a
respectiva Inspetoria de Contabilidade e Finangakxército (ICFEx) do ambito das Regides
Militares, mediante treinamentos especificos, endador possivel, também, por intermédio de
outros 6rgaos ou entidades da Administracéo Publica

Art.15. A ARP, durante sua vigéncia, podera selizata por qualquer UGNP,
mediante prévia consulta a UGG, desde que hajaneimuéxpressa da mesma e, ainda, nao
ultrapassando o limite de 100% do quantitativostegdo.

8§ 1° As adesBes a ata de registro de precos, dpsd@revistas em Edital, ndo
poderdo exceder, na totalidade, ao quintuplo dotgativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para a UGG e demais participante

§ 2° A UGG somente podera autorizar adesédo a &s agprimeira aquisicdo ou
contratacao por UG integrante da ata, exceto qugusiificadamente, ndo houver previsao no
edital para aquisi¢cdo ou contratacao pela UGG.

8§ 3° O preco registrado com indicagdo dos forngesdsera divulgado no
COMPRASNET e ficara disponibilizado durante a vigérda ata de registro de precos.

8 4° As UG que realizarem processos licitatoridizanhdo o SRP deverdo anexar
aos referidos processos de licitagdo a impressaldedo de precos praticados para o bem
pretendido, extraida do médulo gerencial do COMPRESE e também realizar ampla pesquisa
de mercado.

8 5% As UGG deverao informar imediatamente as IChiExmensagem no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do GoverraeFa (SIAFI), sobre a abertura de IRP.



8§ 6° Na fase de planejamento, a demanda levantda p/G interessadas sera
mediante a confeccdo de um demonstrativo de ndeeles para registro de precos que vira
acompanhado de despacho da autoridade competente.

8§ 7° O demonstrativo de necessidades para registrprecos devera conter no
minimo, discriminac&o dos itens, quantidade den@adaidade de medida, quantidade minima
a ser entregue por item.

§ 8° A requisigéo sera confeccionada por ocasid@amdeicao do item registrado.

§ 9° O termo contratual utilizado pelas UGP e UGHguirdo as regras estabelecidas
na minuta de contrato constante no instrumentoaratdrio da UGG,

§ 10. O edital e a ARP, no periodo de suas vigéns&o documentos obrigacionais e
norteadores do registro de precos. Na aquisicadJ@RB e UGNP serdo responsaveis pela
assinatura e fiscalizac@o dos seus proprios costrat

8 11. Ap6s a autorizacdo da UGG, a UGNP dever&afet aquisicdo ou contratacédo
solicitada em até noventa dias, observado o prazigéncia da ata.

§ 12. Compete a UGNP os atos relativos a cobramcaghprimento pelo fornecedor
das obrigacGes contratualmente assumidas e a giuicabservada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrafdedescumprimento de clausulas contratuais,
em relacdo as suas proprias contratagdes, infoilmrasdcorréncias a UGG.

§ 13. E vedado aderir a ARP gerenciada por 6rg&ntidade municipal, distrital ou
estadual.

Art. 16. Consideram-se bens servicos comuns, para finsaliegagdo de aquisicoes

centralizadas, aqueles cujos padroes de desemperhwmlidade possam ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificacbesisspraticadas no mercado.

Art. 17. As pecas minimas que devem compor o0 psocele adesdo a ARP, na
qualidade de UGP, autuado, numerado, protocolaaig@vado junto a secdo de conformidade
dos registros de gestdo, sdo os seguintes:

| - termo de abertura do processo de adesao;

Il - demonstrativo de necessidades para registrgorégos, com despacho do
ordenador de despesas (OD);

lll - pesquisas de preco com pelo menos 3 (trésamentos que comprovem
vantagem administrativa da adeséo, delegacao a dargerenciador;

IV - justificativa da necessidade do OD;

V - solicitacdo de adesdo a UGG, constando o demadie® de necessidades para
registro de precos;



VI - minuta de contrato, a luz do edital de origezaso a adesédo exija termo de
contrato;

VII - requisi¢oes das aquisi¢Oes e despacho dod@(minando providéncias, fonte
de recursos, justificativas, etc.);

VIII - consulta impressa da situacdo regular dondoedor no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAR¢mmaséo da nota de empenho (NE);

IX - consulta impressa da situacdo do fornecedamteroplado no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Robfederal (CADIN) na data da emissao da
NE;

X — consulta impressa da situacao regular do fech&c perante a Justica do
trabalho;

XI - nomeacéao do fiscal de contrato, se for o caso;

XII — NE e termo de contrato, quando for o caso;

XIII - documentos que comprovem o acompanhamefiscalizacdo da execucéao do
contrato; e

XIV - termo de encerramento do processo adminigbratquando cessadas as
obrigacdes.

Art. 18. As pecas minimas que devem compor o0 psocele adesdo a ARP, na
qualidade de UGNP, autuado, numerado, protocoladquevado junto a se¢cdo de conformidade
dos registros de gestdo, sdo os seguintes:

| - termo de abertura do processo de adesao;

Il - demonstrativo de necessidades para registpretgs, com despacho do OD;

Il - pesquisas de preco com pelo menos 3 (tréspmentos que comprovem
vantagem administrativa da adeséo;

IV - justificativa da necessidade do OD;

V - solicitacdo de adesdo a UGG, constando no noiaimdentificacdo do item da ata,
a quantidade e o prazo de utilizacao;

VI - documento da UGG concedendo a correspondenbeizacao;

VII - cépia do edital e ARP, ou pelo menos dasgsmdem que devam constar dados
como o item de interesse (quantidade e preco)efedor e a vigéncia da prépria ata SRP;



VIII - minuta de contrato, a luz do edital de origecaso a adesao exija termo de
contrato;

IX - parecer juridico sobre a minuta de contratasoca adesdo exija termo de
contrato;

X - requisi¢cOes das aquisi¢coes e despacho do Oer(imando providéncias, fonte
de recursos, justificativas, etc);

XI - consulta impressa da situacao regular do fmeder no SICAF, na emissdo da
NE;

XII - consulta impressa da situacéo do fornecedatemplado no CADIN na data da
emissdo da NE;

XIII - consulta impressa da situacdo regular dandoedor perante a Justica do
trabalho;

XIV - nomeagcao do fiscal de contrato se for o caso;
XV - NE e termo de contrato, quando for o caso;

XVI - documentos que comprovem o acompanhamenralizacdo da execucéo do
contrato; e

XVII - termo de encerramento do processo admirtistba quando cessadas as
obrigagdes.

Art. 19 As pecas que devem compor o0 processo @echo da UGG, além dos
regularmente previstos, devem ser as seguintes:

| - demonstrativo de necessidades para registpratms, com despacho do OD;

Il - demonstrativo de necessidades para registforelms, com despacho do OD das
UGP;

[l - termo de referencia da UGP, caso solicitado;

IV - solicitacdo de adesao de UGNP, quando forso;ca

V - solicitagdo ao fornecedor para nova adesao@GRR)

VI - documento formal do fornecedor autorizandaes#o; e

VIl - comunicacéo a UGNP sobre autorizagio ou nédeao.

Art. 20. As atas de registro de precos vigentespmentes de certames realizados

sob a vigéncia do Decret@ 8.931, de 19 de setembro de 2001, poderdo seradtks pelos
orgaos gerenciadores e participantes, até o térd@rsma vigéncia



Art. 21. S&o proibidas as adesfes as atas dercedesprecos dos 6rgados das esferas
estaduais e municipais.

Art. 22. Os casos nao previstos nesta Portariao sesolvidos pelo Secretario de
Economia e Financas.

Art. 23. Estabelecer que esta Portaria entre eor vig data de sua publicagéo.

Art. 24. Revogar a Portaria 006-SEF, de 15 de aatdb 2003.

Gen Ex ARAKEN DE ALBUQUERQUE
Secretario de Economia e Financas
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