PORTARIA N2 691, DE 3 DE NOVEMBRO DE 2011.

Aprova as Instrucdes Gerais para Execucdo
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial de Tropas
Empregadas em Missdes no Exterior (IG 20-20) e
da outras providéncias.

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso das atribui¢des que lhe conferem o art. 42
da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, e o inciso XIV do art. 20 da Estrutura Regimental do
Comando do Exército, aprovada pelo Decreto n® 5.751, de 12 de abril de 2006; de acordo com o que
propde o Estado-Maior do Exército, ouvida a Secretaria de Economia e Finangas, resolve:

Art. 12 Aprovar as Instrugdes Gerais para Execugcdo Orgamentdria, Financeira e
Patrimonial de Tropas Empregadas em Missdes no Exterior (IG 20-20), que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 32 Revogar a Portaria n® 009-SEF, de 15 de setembro de 1995.

INSTRUCOES GERAIS PARA EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E
PATRIMONIAL DE TROPAS EMPREGADAS EM MISSOES NO EXTERIOR
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INSTRUCOES GERAIS PARA EXECUCAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E
PATRIMONIAL DE TROPAS EMPREGADAS EM MISSOES NO EXTERIOR

CAPITULO I DA
FINALIDADE

Art. 12 As presentes Instrugdes Gerais (IG) tém como finalidade orientar as tropas do
Exército Brasileiro empregadas em missdes no exterior, sobre a execucdo orgamentaria, financeira e
patrimonial, e sobre a realizacdo de despesas fora do Pais, bem como orientar os 6rgaos envolvidos no
apoio a essas missoes.

CAPITULO I
DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 22 O Estado-Maior do Exército (EME) e os orgaos de direcdo setorial (ODS)
envolvidos deverdao prover recursos orcamentarios para o atendimento das necessidades de mobilizacao
(de pessoal e material), preparo, emprego e¢ desmobilizacdo das tropas empregadas em missdes no
exterior (Tr Emp Mis Ext).

Art. 32 Cabera aos orgdos citados no art. 2° destas IG a descentralizacdo de recursos
orgamentarios para as unidades gestoras (UG) no Pais, envolvidas no apoio as Tr Emp Mis Ext, e para a
Comissao do Exército Brasileiro em Washington (CEBW), obedecendo a legislagio de comércio
exterior e ao prescrito nas Instrugdes Reguladoras para a Importacdo e Exportacdo Direta de Bens e
Servicos, no ambito do Comando do Exército (IR 12-16), aprovadas por Portaria n® 008-SEF, de 11 de
outubro de 2007.

Art. 42 Os artigos necessarios a operacao ¢ a manutencao das Tr Emp Mis Ext que ndo sao
passiveis de apoio com tempestividade pela cadeia de suprimento e os decorrentes de necessidades
eventuais ndo previstas ou urgentes, bem como os servigos de terceiros necessarios, poderdo ser
adquiridos e/ou contratados no exterior, mediante a utilizacdo de suprimento de fundos, com base no
disposto na Portaria Normativa n® 1.403, de 26 de outubro de 2007, do Ministério da Defesa (MD).

Art. 52 Para os efeitos destas IG, adotam-se as seguintes conceituagdes:

I - suprimento de fundos: consiste na entrega de numerario a servidor, a critério do
ordenador de despesas (OD) e sob sua inteira responsabilidade, sempre precedido de empenho na dotagao
propria as despesas a realizar, ¢ que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos
casos previstos na legislacao vigente;

I - agente suprido: qualquer agente da administragdo que recebe suprimento de fundos;

IIT - autorizagdo de suprimento de fundos: documento pelo qual o OD de Despesas
da CEBW autoriza a concessdao de suprimento de fundos, indica o agente suprido, fixa os prazos
de aplicacao e de comprovacao, a finalidade e as demais condi¢des para a realizacao da despesa;

IV - agente declarado em alcance: aquele que ndo prestou contas do suprimento de
fundos no prazo regulamentar, ou que ndo teve aprovadas suas contas, em virtude de desvio, desfalque,
falta ou ma aplicacdo de bens ou valores confiados a sua guarda; e

V - documento equivalente: consiste em qualquer registro de conhecimento
material destinado a comprovar a realizagao de uma despesa.
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CAPITULO 111
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 6 A concessdo de suprimento de fundos serd realizada pelo OD da CEBW, mediante
solicitacdo do ODG/ODS responsavel pela provisdo dos recursos, ao(s) servidor(es) indicado(s) pelo(s)
comandante(s) da(s) Tr Emp Mis Ext, de acordo com o modelo constante do Anexo A.

§ 12 A concessdo de suprimento de fundos com valores superiores aos fixados nos incisos I
e II do art. 12 da Portaria Normativa n® 1.403/MD, de 2007, somente serd autorizada apds despacho
fundamentado do Secretario de Economia e Finangas, publicado em boletim interno do ODG/ODS, tendo
em vista o disposto na Portaria do Comandante do Exército n® 727, de 8 de outubro de 2007, alterada
pela Portaria do Comandante do Exército n® 558, de 28 de julho de 2008.

§ 22 A autorizagdo de suprimento de fundos serd emitida pela CEBW de acordo com o
documento de solicitagdo do ODG/ODS.

§ 32 O agente suprido devera, para a movimentagdo dos recursos de suprimento de fundos,
abrir conta especifica em institui¢do bancaria no pais no qual opera a Tr Emp Mis Ext ou em pais vizinho
ao da missdo, que ofereca confiabilidade e condigdes econdmicas para realizacdo das operagdes
necessarias.

§ 4% O agente suprido somente podera realizar despesas enquadradas na finalidade e na
natureza de despesa (ND) especificadas nas respectivas autorizacdes de suprimento de fundos e
determinadas pelo Comandante Tr Emp Mis Ext.

§ 5% O agente suprido poderéd realizar despesas com os recursos financeiros em paises
vizinhos ao da missdao, com ou sem fronteira terrestre, para atender as necessidades da Tr Emp Mis Ext.

Art. 72 Os suprimentos de fundos deverdo ser precedidos de nota de empenho (NE),
emitida na classificacdo orgamentaria adequada, observando o que se segue:

I - poderd ser utilizada mais de uma NE para uma mesma autorizagdo de suprimento
de fundos, desde que as despesas, por ND, estejam relacionadas a uma mesma agdo
orgamentdaria, respeitados os valores de cada natureza;

IT - o ato de autorizagdo de suprimento de fundos devera seguir o modelo que consta no
Anexo B;

III - ndo poderdo ser concedidos suprimentos de fundos:
a) a agente ja responsavel por dois suprimentos de fundos;

b) a agente que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir, salvo
quando ndo houver na Tr Emp Mis Ext outro agente em condi¢des de receber suprimento de fundos;

¢) a agente responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovagao,
nao tenha prestado contas do mesmo;

d) a agente declarado em alcance ou que esteja respondendo a inquérito administrativo;
e) a agente que exerca a funcao de ordenador de despesas; e

f) destinados a cobrir despesas pessoais do agente suprido.
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IV - a entrega do numerario ao agente suprido, em dodlares estadunidenses (US$) ou outra
moeda determinada pela CEBW, sera realizada por meio do Banco do Brasil S/A, em principio, para uma
instituicao bancaria do pais no qual opera a Tr Emp Mis Ext ou de pais vizinho, devendo a importancia
ser depositada em conta especial aberta pelo agente suprido no citado banco; e

V - a CEBW devera remeter ao agente suprido uma copia da autorizagao de suprimento
de fundos, copia(s) da(s) respectiva(s) NE e do comprovante de deposito bancario ou documento
correspondente.

CAPITULO IV
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 82 A aplicacdo do suprimento de fundos deverd ser realizada de acordo com a sua
finalidade e as condi¢des estabelecidas no ato de concessao.

§ 12 O prazo de aplicacdo ndo podera exceder noventa dias e nem ultrapassar o término do
exercicio financeiro.

§ 22 O suprimento de fundos cuja aplica¢ao coincidir com o final do exercicio financeiro
devera ser aplicado no prazo estabelecido, anualmente, pela Secretaria de Economia e Finangas (SEF).

Art. 92 Todas as despesas realizadas com suprimentos de fundos devem ser comprovadas
por meio de documento hébil (nota fiscal ou documento equivalente).

Paragrafo unico. As despesas que ndo possam ser comprovadas por meio de documento
habil deverdo ser relacionadas com os respectivos valores, em documento denominado “Relagdo de
Despesas sem Comprovantes”, de acordo com o modelo constante do Anexo D, em moeda local ¢ em
USS$, ou outra moeda determinada pela CEBW, convertidos pela taxa cambial do dia do saque do
suprimento de fundos pelo agente suprido na instituicdo bancaria.

Art. 10. O agente suprido devera observar, ainda, o que se segue:

I - as notas fiscais ou documentos equivalentes, quando existirem, deverao ser emitidas
em nome da Tr Emp Mis Ext e integralmente preenchidas de forma legivel, ndo sendo admitidas
emendas ou rasuras;

IT - a declaracdo de que o material foi recebido ou o servico foi prestado, assinada
por oficial ou subtenente/sargento pertencente a Tr Emp Mis Ext, diferente do agente suprido, devera
constar no verso das notas fiscais ou documentos equivalentes;

III - o montante de recursos excedentes, em moeda local, decorrente de operacdes
de cambio efetuadas em datas subsequentes ao recebimento do suprimento de fundos, devera ser
demonstrado pelo agente suprido em documento denominado “relacdo de conversdes cambiais”
(Anexo H);

IV - caso o agente suprido troque todo o valor de suprimento de fundos de US$ para
a moeda local na data do recebimento do pagamento e ndo utilize integralmente esses recursos, devera
restituir a CEBW o valor ndo utilizado em US$, usando a taxa de cambio do dia do depdsito na
institui¢dao bancaria;

V -caso venha a ocorrer falta de recursos ou recurso remanescente decorrente da
conversao da moeda local para USS, a diferencga correspondente devera ser demonstrada no documento
citado no inciso III deste artigo;
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VI - todas as operagdes de cambio deverao ser acompanhadas de documentos oficiais
da instituicdo financeira na qual foram realizadas; e

VII - em hipotese alguma serdo admitidas despesas realizadas fora do periodo de
aplicagao.

Paragrafo Unico. Caso o fornecedor/prestador de servico ndo possa emitir notas fiscais ou
documentos equivalentes informatizados em nome da tropa, poderd ser admitido um carimbo com o
referido nome da Tr Emp Mis Ext no corpo da nota fiscal ou documento equivalente, aposto pelo proprio
agente suprido, em complemento a assinatura e nome legivel do fornecedor/prestador de servigo,
atestando que recebeu o valor pela aquisicao/prestacao de servigo realizado.

Art. 11. O agente suprido podera efetuar os pagamentos em espécie, mediante saque do
valor correspondente na instituicdo bancaria, se assim julgar conveniente.

Art. 12. As notas fiscais ou documentos equivalentes deverdo conter observacao
especificando o valor total convertido em US$ pela mesma taxa cambial do dia em que o recurso foi
recebido pelo agente suprido; caso a referida observagdo nao possa constar da nota fiscal, deverd ser
relacionada na folha do processo de prestagdo de contas onde a nota fiscal ¢ anexada, ou relacionada em
um documento especifico anexado ao processo de prestagdo de contas.

Paragrafo tnico. Considerando as peculiaridades locais, e devidamente justificadas no
processo de prestagcdo de contas, ¢ autorizada a utilizagdo da taxa de cdmbio do dia do pagamento de
bens ou servigos, sendo necessario o registro desta na propria nota fiscal ou na folha do processo de
prestacdo de contas onde a nota fiscal ¢ anexada ou relacionada em um documento especifico anexado ao
processo de prestacdo de contas.

CAPITULO V
DA COMPROVACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 13. O agente suprido, nesta fase, obedecera as orientagdes expedidas pelo ODG/ODS
que solicitou a concessao do suprimento de fundos e pela CEBW, bem como as observagoes a seguir:

I-a comprovagdo do suprimento de fundos devera ser efetuada pelo agente suprido,
utilizando a moeda US$ ou outra moeda determinada pela CEBW, mediante processo proprio,
organizado em duas vias (original e uma copia);

Il - para cada autoriza¢do de suprimento de fundos, deverd ser organizado um processo
de prestacdo de contas;

IIT - o agente suprido expedirda a CEBW, tao logo encaminhe para o ODG/ODS o processo
de prestacao de contas, comunicagdo escrita sobre a utilizagao total ou parcial dos recursos do suprimento
de fundos e, no caso da utilizagdo parcial, devera informar, também, o valor a ser restituido e a forma de
devolucao, de acordo com o modelo constante do Anexo F;

IV - o recolhimento de saldo ndo aplicado do suprimento de fundos concedido podera ser
feito por meio de transferéncia bancaria para crédito em conta-corrente da CEBW, no Banco do Brasil -
Agéncia Miami, conforme orienta¢do recebida desta, ou por meio de cheque nominal aquela Comissao, o
qual devera ser remetido pelo agente suprido;

V - as folhas do processo de prestacdo de contas deverdo ser numeradas e rubricadas
no canto superior direito pelo agente suprido, tendo inicio na autoriza¢do de suprimento de fundos
(Anexo B);
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VI - a comprovagao (prestacao de contas) do suprimento de fundos podera ser apresentada
em até trinta dias subsequentes ao término do periodo de aplica¢do, conforme o prazo fixado na
autorizagao de suprimento de fundos, podendo este periodo ser dilatado por até quinze dias, de acordo
com a permissibilidade de prorrogagdo previsto no art. 12 e seu § 2°, da Portaria Normativa n® 1403/MD,
de 2007;

VII - o processo de prestacao de contas de suprimento de fundos devera ser protocolado no
ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos de forma a permitir o controle e a
observancia do prazo de comprovagao; e

VIII - o suprimento de fundos cuja aplicag@o coincidir com o final do exercicio financeiro
devera ser comprovado no prazo estabelecido, anualmente, pela SEF.

Art. 14. O Cmt Tr Emp Mis Ext, a quem o agente suprido estiver subordinado, remetera a
via original do processo de prestacdo de contas de suprimento de fundos ao ODG/ODS que solicitou a
concessao do mesmo, para fins de analise da sua regularidade, contendo, no minimo, os documentos a
seguir:

I - copia da autorizacdo de suprimento de fundos (modelo no Anexo B);
IT - copias das NE;
III - demonstrativo de suprimento de fundos (modelo no Anexo C);

IV - copia do documento de recebimento do pagamento da CEBW em favor do agente

suprido;
V - notas fiscais ou documentos equivalentes;
VI - relagdo de despesas sem comprovantes, quando for o caso (modelo no Anexo D);
VII - relagdo dos bens permanentes adquiridos por Tr Emp Mis Ext (modelo no Anexo E);
VIII - comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado para a CEBW, quando for o
caso;

IX - relagdo de conversdes cambiais (modelo no Anexo H);
X - relagdo com a classificagdo das despesas por subitem (modelo no Anexo G); e
XI - outros documentos julgados necessarios.

§ 12 O ODG/ODS que solicitou a concessdo do suprimento de fundos terd o prazo de até
trinta dias, a contar da data de recebimento do processo de prestacdo de contas, para: analisar o processo
de prestacdo de contas encaminhado pelo agente suprido, nas condicdes estabelecidas no inciso VI do art.
13 destas IG; exarar o parecer sobre a regularidade da aplicagdo dos recursos; ¢ encaminhar 8 CEBW o
citado parecer, bem como a relagdo com a classificagdo das despesas por subitem, para permitir
0
cumprimento do disposto no caput do art. 15 destas IG.

§ 2° Para os suprimentos de fundos a serem concedidos no ultimo trimestre do ano, o
ODG/ODS responsavel pela provisdo dos recursos deve considerar como prazos de aplicacdo,
comprovagdo, andlise e os correspondentes registros contabeis, em coordenacdo com a CEBW, as
informagdes do calendario para o encerramento do exercicio financeiro expedido anulamente pela SEF.
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Art. 15. A CEBW, respeitando o calendario para o encerramento do exercicio financeiro
expedido anualmente pela SEF, tera o prazo de até dez dias para, apos receber o parecer e o relatorio do
ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos sobre a aplicagdo dos recursos e
verificadas as demais prescricdes previstas na legislacio em vigor, fazer os registros contdbeis
decorrentes no SIAFI, quais sejam: a reclassificacdo das despesas e a baixa do saldo ndo aplicado.

§ 12 A via original do processo de prestagdo de contas de suprimento de fundos, na qual
deverd ser anexado o parecer previsto no § 1° do art. 14 destas IG, ficara arquivada na se¢do de
conformidade dos registros de gestaio do ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos,
permanecendo a disposi¢ao dos 6rgaos de controle interno e externo.

§ 22 Permanecerdo arquivados na CEBW os documentos a seguir:

I - solicitacdo de concessdo de suprimento de fundos (ODG/ODS) (modelo no Anexo A);
I - autorizagdo de suprimento de fundos (CEBW);

III - nota(s) de empenho;

IV - comprovante do pagamento ao agente suprido;

V- parecer sobre a regularidade da aplicagdo dos recursos (encaminhado pelo ODG/ODS
que solicitou a concessao do suprimento de fundos);

VI - relagdo com a classificagdo das despesas por subitem (encaminhado pelo ODG/ODS
que solicitou a concessao do suprimento de fundos); e

VII - outros documentos julgados necessarios.

§ 320 ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos remeterd uma copia
da relacdo dos bens permanentes adquiridos por Tr Emp Mis Ext (Anexo E) a Base de Apoio Logistico
do Exército (Ba Ap Log Ex).

CAPITULO VI
DA VARIACAO PATRIMONIAL E DO CONTROLE FiSICO

Art. 16. O controle de todos os bens permanentes utilizados pelas Tr Emp Mis Ext sera
realizado pela Ba Ap Log Ex em coordenacdo com o Comando Logistico.

§ 12 Os bens permanentes adquiridos no Brasil pelos diversos orgaos provedores,
destinados as Tr Emp Mis Ext, deverdo ser transferidos por intermédio do SIAFI, para a Ba Ap Log Ex
(Codigo UG SIAFI 160238), cabendo a UG responsavel informar, no documento da transferéncia, a
especificagdo do material, bem como a citagdo: “material integrado a Tr Empr Mis Ex”.

§ 22 Os bens remanescentes de outras missdes no exterior que estejam vinculados ao
patrimonio de alguma UG no Pais e tenham sido requisitados para uma nova operagao, terdo seus valores
registrados no SIAFI, nas condigdes descritas no § 1° deste artigo, além de relacionados em guias de
remessas a serem remetidas para a Ba Ap Log Ex.

§ 32 Os bens remanescentes de outras operacdes que estejam em alguma UG, porém fora
de seu patrimonio, que devam ser utilizados em uma nova missao, terdo que ser inventariados e inseridos
no patriménio da UG, no SIAFI, na conta contabil “Bens Moveis em Almoxarifado”, sendo em seguida,
transferidos os seus valores para a Ba Ap Log Ex.
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§ 4 A Ba Ap Log Ex devera realizar os trabalhos de desembaraco alfandegério do
material a ser levado para a area de missao, bem como executar as atividades inerentes a repatriacdo do
material permanente da tropa.

§ 52 0 ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos devera remeter a Ba
Ap Log Ex a nota fiscal original ou invoice original do material permanente adquirido pela Tr Emp Mis
Ext - a ser repatriado para o Brasil - com antecedéncia minima de quinze dias uteis da data prevista para
a entrada desse material no Brasil, para desembarago alfandegério por parte da Ba Ap Log Ex.

§ 62 A Ba Ap Log Ex devera restituir a nota fiscal original ou inveice original para o
ODG/ODS que solicitou a concessao do suprimento de fundos, tdo logo realize o desembarago
alfandegério, tendo em vista a necessidade de recompor o processo de prestacdo de contas de suprimento
de fundos a ser mantido em arquivo na se¢dao de conformidade dos registros de gestdo, de acordo com as
normas em vigor.

§ 7¢ A Ba Ap Log Ex podera propor ao EME normas complementares a estas IG, relativas
ao controle patrimonial da Tr Emp Mis Ext, na esfera de sua responsabilidade.

Art. 17. Os registros contabeis patrimoniais na Ba Ap Log Ex obedecerdo as seguintes
prescricdes:

I - todos os bens permanentes que se destinarem a missdes no exterior deverdo ser
classificados no SIAFI, na conta contabil “Bens Mdveis em Uso”, no patrimonio da Ba Ap Log Ex, e
distribuidos no Sistema de Material do Exército (SIMATEX) para a tropa onde o material sera
empregado;

I - os bens citados no inciso I deste artigo serdao integrados ao inventario patrimonial da
Base para fins de controle e de Prestagdo de Contas Anual;

III - os Cmt substitutos das Tr Emp Mis Ext, antes de viajarem para o exterior, receberdo
da Ba Ap Log Ex as relacdes dos bens permanentes existentes nas referidas tropas, bem como as guias
de transferéncia e as guias de fornecimento e, por ocasido da conferéncia, os Cmt Tr Emp Mis Ext
devem informar as alteragdes patrimoniais ocorridas, com as devidas justificativas, para efeito de
descarga, pela Ba Ap Log Ex;

IV - 0s Cmt Tr Emp Mis Ext sdo os responsaveis pelo gerenciamento fisico dos bens em
uso pela tropa sob seu comando; e

V - o controle dos bens permanentes sera realizado conforme a legislagdo em vigor, sendo
que todos os documentos de variacdo patrimonial (processos de inclusdo em carga, de descarga, e
outros), deverdo ser remetidos pelas Tr Emp Mis Ext a Ba Ap Log Ex.

Art. 18. Deverdo ser observadas as seguintes prescricdes para os bens patrimoniais
decorrentes de suprimento de fundos descentralizados para as Tr Emp Mis Ext:

I - todos os valores dos bens permanentes decorrentes de suprimento de fundos no exterior
serdo contabilizados pela CEBW e transferidos para a Ba Ap Log Ex; e

IT - os valores dos bens permanentes transferidos no SIAFI, pela CEBW, para a Ba Ap
Log Ex ficardo debitados na conta contabil “Bens Moveis em Transito ”, em Reais (RS$), os
quais deverao ser transferidos, por meio de nota de langamento, para a conta “Bens Mdveis em Uso”.

Art. 19. Deverd ser buscado o controle de material das Tr Emp Mis Ext baseado nas
normas e processos em vigor no Exército.
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CAPITULO VII
DO PAGAMENTO DE PESSOAL

Art. 20. A remuneracdo dos militares, a servico da Unido, integrantes de contingente de
for¢ca multinacional empregada em operagdes de paz, ¢ regida pela Lei-n® 10.937, de 12 de agosto
de
2004, e pela Portaria Normativa n® 1.288/MD, de 27 de outubro de 2004.

Art. 21. As despesas relativas ao pessoal do Exército Brasileiro integrante da Tr Emp Mis
Ext serdo atendidas pelos 6rgaos a seguir:

I - Gabinete do Comandante do Exército (Gab Cmt Ex): responsavel pelo pagamento
do auxilio para deslocamento e instalagao;

IT - Departamento-Geral do Pessoal (DGP): responsavel pela geracao de direitos relativos
a indenizagdo financeira mensal para tropa no exterior e para as fun¢des de comando no exterior;

IIT - Secretaria de Economia e Finangas SEF:

a) responsavel, por intermédio do Centro de Pagamento do Exército (CPEXx), pela andlise e
execuc¢do do pagamento, em moeda estrangeira, da indenizag@o financeira mensal de tropa e da fungdo de
comando e, em moeda nacional, da remuneracdo mensal dos militares prevista em legislacdo em vigor e
da parcela da indenizagdo financeira da tropa, quando solicitado pelo militar; e

b) responsavel, também, por intermédio da Diretoria de Gestdo Or¢camentéria (DGO) e da
Diretoria de Contabilidade (D Cont), pela externacdo dos recursos destinados ao pagamento de pessoal
no exterior, em US$.

IV - Comissao do Exército Brasileiro em Washington CEBW:

a) responsavel pelo deposito na conta da tropa empregada em missdo no exterior, em
moeda estrangeira, dos valores solicitados pelo CPEx; e

b) arquivar na secdo de conformidade dos registros de gestdo as vias originais dos recibos
de pagamento da indenizagdo feita diretamente ao militar, estas encaminhadas pela tropa até o dia dez de
cada més;

V - Tropa empregada em missao no exterior (Tr Emp Mis Ext):

a) responsavel por remeter mensalmente ao DGP, até o dia cinco do més do pagamento, a
parcela da indenizacdo financeira, em moeda estrangeira, solicitada pelo militar a ser paga no exterior;

b) responsavel por entregar ao militar, em moeda estrangeira, o valor da indenizagdo por
ele solicitada; e

c) a entrega deverd ser feita mediante recibo em duas vias (original e copia), sendo a
original encaminhada a CEBW até o dia dez de cada més, para arquivo na se¢do de conformidade de
registros de gestdo, e a copia mantida arquivada na se¢do de pessoal da tropa a que o militar ¢ vinculado
no exterior;

VI - organizacdo militar (OM) a que o militar ¢ vinculado no Brasil - responsavel,
perante o CPEXx, pelas alteragdes de pagamento em moeda nacional dos militares em missao no exterior.

Pardgrafo inico. Outras normas relativas ao pagamento de pessoal em missdo no exterior,
complementares a estas IG, poderdo ser baixadas pelo Gab Cmt Ex, EME, DGP e SEF.
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CAPITULO VIII
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 22. Os suprimentos de fundos recebidos no Brasil, em US$ ou em outra moeda, pelos
agentes supridos antes de iniciar a viagem para a missdo no exterior, terdo como taxa de conversao
cambial para a moeda do pais no qual operard a Tr Emp Mis Ext, aquela do dia da(s) troca(s) da moeda
na institui¢do bancaria.

Paréagrafo tinico. Aplica-se ao caput deste artigo o disposto no paragrafo tinico do art. 12
destas IG, bem como as seguintes responsabilidades:

I - o ODG/ODS responsavel pela gestdo do recurso indicard e descentralizara o crédito a
UG que sera a responsavel pela execugao do suprimento de fundos;

IT - 0 OD da UG que recebeu recursos do ODG/ODS devera:

a) orientar o agente suprido e proceder conforme a legislagao vigente para suprimento de
fundos no pais, atentando para algumas especificidades sobre o saque, por meio de ordem bancaria de
cambio (OBK), em moeda estrangeira no Brasil, bem como atentar para as peculiaridades das rotinas do
Banco do Brasil e outros controles sobre a contratacdo de cadmbio no pais; e

b) transferir via SIAFI, para a Ba Ap Log Ex, os valores de bens permanentes,
debitando na conta contabil “Bens Moveis em Transito”;

IIT - a Ba Ap Log Ex deverd transferir no SIAFI os valores dos bens permanentes
recebidos na conta contabil “Bens Mdveis em Transito”, para a conta “Bens Moveis em Uso”; e

IV - 0 agente suprido devera cumprir as orientagdes da UG concedente do suprimento de
fundos e as determinagdes contidas nestas IG, visando a execu¢do da despesa no exterior € a sua
comprovagdo, exceto quanto ao recolhimento de saldo nao aplicado, que devera ser depositado na conta
unica da UG concedente do suprimento, bem como em relagdo a remessa da documentacao prevista nas
IG, que devera ser enderecado ao OD da UG que concedeu o suprimento de fundos.

Art. 23. Os Cmt Tr Emp Mis Ext deverdo manter em arquivo uma via dos processos de
prestacao de contas de suprimentos de fundos, para fins de controle interno.

Art. 24. Os casos omissos nas presentes IG serdao levados a apreciagdo do Comandante do
Exército, por intermédio do EME, ouvida a SEF.

18 - Boletim do Exército n® 45, de 11 de novembro de 2011.




ANEXO A
MODELO DE SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
ODG/ODS

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Solicito a Comissdo do Exército Brasileiro em Washington (CEBW) a concessdo de
suprimento de fundos de recursos sob gestao deste (ODG/ODS),
de acordo com os seguintes dados:

Nome do Agente Suprido:

CPF:
RG:
Previsdo de prazo de aplicagdo de / / a / / e de comprovagdo até
/ /
NATUREZA DA
PROJETO/ATIVIDADE DESPESA (ND) VALOR (US$) FINALIDADE
, de de

Responsavel pela descentralizagdo de recursos ODG/ODS
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ANEXO B
MODELO DE AUTORIZACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

ARMAS NACIONAIS
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
GABINETE DO COMANDANTE
COMISSAO DO EXERCITO BRASILEIRO EM WASHINGTON

AUTORIZACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS N® /

Codigo da UG: / Gestao:

Orgdo Solicitante:

Autorizo a concessdo de Suprimento de Fundos ao

CPF , RG , no valor de
( ), com prazo de aplicacdo de / / a / / de
comprovagao até /_/___, de acordo com o quadro abaixo:
NATUREZA DA
PROJETO/ATIVIDADE DESPESA (ND) VALOR (USS) FINALIDADE
, de de

Ordenador de Despesas da CEBW
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ANEXO C
MODELO DE DEMONSTRATIVO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

ARMAS NACIONAIS

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
OM EMP MIS EXT

DEMONSTRATIVO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Autorizacao de Suprimento de Fundos n® /

Orgio Solicitante:

Tropa Empregada em Missao no Exterior:

Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Finalidade(s):
] DOCUMENTO _ RECEITA DESPESAS SALDO
NUMERO | DATA ESPECIFICACAO (US$) (US$)
TOTAL
SALDO A SER RECOLHIDO *)

(*) neste campo deve constar o mesmo valor do saldo a ser recolhido constante do Anexo H.

Observagio: SALDO NAO APLICADO E RECOLHIDO:
(Informar o nimero do documento de recolhimento)

Nome: CPF:

Assinatura do Agente Suprido
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ANEXO D

MODELO DE RELACAO DE DESPESAS SEM COMPROVANTES

ARMAS NACIONAIS

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
OM EMP MIS EXT

RELACAO DE DESPESAS SEM COMPROVANTES

Autorizagao de Suprimento de Fundos n®

Orgio Solicitante:

Tropa Empregada em Missao no Exterior:

Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Finalidade(s):
~ VALOR ~
DATA ESPECIFICACAO OBSERVACAO
MOEDA LOCAL | MOEDA (US$)
TOTAL
de de

Assinatura do Agente Suprido
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ANEXO E

MODELO DE RELACAO DOS BENS PERMANENTES ADQUIRIDOS POR
TROPAS EMPREGADAS EM MISSOES NO EXTERIOR

ARMAS NACIONAIS

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
OM EMP MIS EXT

RELACAO DOS BENS PERMANENTES ADQUIRIDOS POR
TROPAS EMPREGADAS EM MISSOES NO EXTERIOR

Autorizagdo de Suprimento de Fundos n® /

Orgfo Solicitante:

Tropa Empregada em Missao no Exterior:

Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Nota de Empenho (NE): Data: Natureza da Despesa (ND):
Finalidade(s):
BENS QUANTI___YALOR (US$) | DOCUMENTO COMPROBATORIO
PERMANENTES OBS

(Lingua Portuguesa) DADE |UNITARIO| TOTAL |NUMERO| DATA |RAZAO SOCIAL

Assinatura do Agente Suprido
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ANEXO F

MODELO DE INFORMACAO SOBRE UTILIZACAO TOTAL OU PARCIAL DE RECURSOS
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

ARMAS NACIONAIS

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
OM EMP MIS EXT

INFORMACAO SOBRE UTILIZACAO TOTAL OU PARCIAL DE
RECURSOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Do (Agente Suprido)
Ao Sr OD da CEBW

Referéncia: (Nimero da Autorizagdo de Suprimento de Fundos e data)

Informo-vos que os recursos distribuidos a este Agente Suprido, no valor de
(moeda e valor), conforme Autorizagdo de Suprimento
de Fundos da referéncia, foram totalmente utilizados.

ou

Informo-vos que os recursos distribuidos a este Agente Suprido, no valor de
(moeda e valor), conforme Autorizagao de Suprimento
de Fundos da referéncia, foram parcialmente utilizados, conforme quadro abaixo:

NATUREZA DA
PROJETO/ATIVIDADE DESPESA (ND) VALOR RECEBIDO (USS$) [VALOR DEVOLVIDO (US$)

Assinatura do Agente Suprido
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ANEXO G
MODELO DE RELACAO COM A CLASSIFICACAO DAS DESPESAS POR SUBITEM

ARMAS NACIONAIS

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
OM EMP MIS EXT

RELACAO COM A CLASSIFICACAO DAS DESPESAS POR SUBITEM

NATUREZA DA DESPESA (ND)

SUBITEM VALOR (USS$)

SOMATORIO DOS SUBITENS (A)

VALOR A SER RECOLHIDO (B)

TOTAL (A+B)

NATUREZA DA DESPESA (ND)

SUBITEM VALOR (US$)

SOMATORIO DOS SUBITENS (A)

VALOR A SER RECOLHIDO (B)

TOTAL (A+B)

Assinatura do Agente Suprido

Boletim do Exército n? 45, de 11 de novembro de 2011. - 25




ANEXO H

MODELO DE RELACAO DE
CONVERSOES CAMBIAIS

ARMAS NACIONAIS
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

OM EMP MIS EXT

RELACAO DE
CONVERSOES
CAMBIAIS

1. Durante a aplicacdo (conversao de doélar para moeda local)

DATA DOCUMENTO VALOR US$ TX CAMBIAL VALOR MOEDA LOCAL

2. Para recolhimento a CEBW (conversiao de moeda local para USS)

DATA DOCUMENTO | VALOR MOEDA LOCAL| TX VALOR USS$ (¥)
CAMBIAL

(*) O valor deste campo deve ser igual ao saldo a ser recolhido constante do Anexo C.
Observacdo: Anexar os comprovantes no processo

s de de

Assinatura
do Agente
Suprido



