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PORTARIA Ne 006-SEF, DE 14 DE NOVEMBRO DE 199.45&{
INSTRUGOES REGULADORAS PARA O ENCERRAMENTO DE
EXERCICIO FINANCEIRO (IR 12-10)

0 SECHETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS, no uso da ntribulqiﬂ
jue lhe foi delegada pela Portaria Ministeriasl n% 341, de 0L de ju
nbwa e 1992,

RESDTLVIL

L. Aprovar as "INSTRUGDES REGULADORAS TARA CHCERHRAMENTO
DE EXERCICTD FINANCEIRD™ [LR L2-10), QUﬁ com esta balxa.

-

Hevogar a4 Portaria ne g’]‘;.-vSEI-‘,H..du 17 ex nopvwgrbro de 108G,
- e
SiEF. de 26 de noverbro de 1993,

4. Determinar que a presénte Portaria entre em vigor na

i, Bevoyar a Portaria ne O18-
data de sua publicagbo.

INSTRUCOES REGULADORAS PARA O ENCERRAMENTO DE
EXERCICIOFINANCEIRO (IR 12-10)

L. FINALIDADE

Regular @ processo de encerramento de exersicie financeirs no
ambito do Ministdrio do Exdrcito, em conplemento 3  Normas esta
belecidas pels Sucretaria do Tesouro Nacisnal do Ministério da Fa
zenda (5TH/MPG .

2. ORJETIVO

Grientar os diversos Jrgdos envolvidos pas atividades de Admi-
pistragao Flpanceira e Contabilidade, gobre os procedimentos a L]
vem abscervados para encwerrainunto de exerciclo financeiro.

i. E-]'-"'iI‘DE[':,'I.'-:'F.".:i GERALS

2. A Secretaria de Econcmis ¢ Finangas {SEF), anualmente, com ba
5@ nas nermas estebelecidas pela ST, divelgari um  calenddric
constands 0F Cwentos ¢ a8 Jatas 4 seremn cbgervadas pur ofasiao
do encerranento do exercicio [ipnanceiro, bem como, quando  ne-
Cessdrio, outras Orientagées en copplumento O% prosentes  Ing-
Erugies.

b. Us saldes de orédito ndo otilizados akd 5 data fixads como 11
mige para a enissic de Nota de Movimentagao de Crodite [NO) e
Mota de Empenho [NE), Berio considerados coms Rio aplicades no
cxercleio finsnceirs, fisande indisponfveis para a  aplicagis
no crergicio aeguinte,

o, D05 saldes de numeririo e¢xlstente, no Gloimo dia Otil do més de
dezenbrn, nas gostoes Tescure & Fupde do Exéroito, classifica

dos coms Depesito de Terceiros (conta 2.1.1.4.9.01.00), poderio
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passar para o exerclcio seguinte, por se tratar de recursos nic
pertencentes a Unidade e sim, a tercelros.

0s direitos relativos a pessoal, culeos fatos geradores ocorrge
ram dentro do exercleie fimanceirs a ser encerrado, gque nio fo
ram incluldos nos pagamentos normals dasse exerclels, kais co
ma, conclusdo de cursos, promogdes de dezembro ¢ outros assens
lhados, poderie ser inscritos pelo Centro de Pagamento do Exdr
cito [CPEx), em Gltima instincia, em Restos a Pagar (RP) de Des-
scal, devendo ser cbservado o disposto no Item 2, Segdo CL.07.
00, do Manual da Despesa da Uniac (MDU).

0s saldos de numeraric no final do exercicio financeiro, rela-
tives a convénios, cujo Orgiac Financiador nioc pacticipa do O
gamento Fiscal ou da Seguridade Social, ineclusive agueles refe
rentes a RP, permanecerdc em poder da Unidade Cestora Executu
ra {UGE) do convénio, passando como saldo para o exercicioc se
guinte.

Ma letra @ acima, guando o Orgaoc Pinamciasdor participar do Oy
gamonto Fiscal ou da Seguridade Social, o5 saldos de numerario
existents no final do exercicio, excato 08 rélativos ao montan
te a mser inscrito am AP, deverac ser recolhidos Agqueles Orgios
ou Entidadoes.

08 ampenhos referentes a convénios, cujo numerdrio ndo estiver
em podar da UGE no £inal do exercicio financelro, somente pode
rio ser inscritos como RP, mediante a manifestagdo do Orgdoc Fi
nanciador, de gue o8 recursos foram apropriados como — deapesa
do exerclocio financeiro anterior naqueles Orgaocs cu Entidades,
e gue o numeriric correspondente, serd liberado para a UGE, neo
exercleioc seguinte.

0 saldos de numerdrio na Gestas Fundo do Exército, no fimal do
exercleio financeirs, referentes a recursos proprios 4da Unida-
de GCestora (UG), inclusive os relatives a RP, nio serio raco -
lhides ac Fundo do Exéreits (FPEx), permanecendo com a UG.

Ha letra h acima, guando os saldos forem provenientes de orédi
tos concedidos pelo PEx através de NC com o respectivo Sub-Re=
passe (numericio}, inclusive os relativos a RP, deverdo ser re
colhides ac FEx, conforme o estabelecide no Calendiriopela SEF,

Apbs o dia 15 de dezembro de cada exercicie financeiro, todas
as HC e NO-Anulagac, cuje favorecide seja uma US “Off Line"
deverac wWer tranemitidas pelos Orgaocs Cestores o FEx, via Fax
ou Radiograma "Urgente", as respectivas UG,

Para as Mensagens Comunica wia SIAFI, ohservar o8 seguintes l:é
digos SIAFI, conforme o caso:
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167086 - FEx
160075 = O Cont
160073 - DAF

1600463 = CFEx
m. A8 mensagens dirigidas a SEF via Fax, deverio seér transmitidas
para o nlmero (06l) 224=-0744.

4. D05 RESTOSE A FAGAR

a. Poderdo ser inscritos em RP, desde que respaitados oS prazos
de entrega ou de cumsrimento da cbrigagac e o8 Limit.s estcabelecidos

pala Cnardunﬂgéﬂ Géral de Prcqramaqia financeira - COFIN/STHN, as des
pesas empennadas refarentes:

1} obras ¢ servigos em andamento;

2) material adguirido no Pails, direvamente ocu através de
produtor ou fabricante e caracterizada a ndo entrega no proprio axer
clcio, em virtude de encontrar-se em fabricagio, confecgdo ou acaba
NG

i) pessoal, pelos valores estritamente ocorrido e nas pa -
yas no exerciciog

4] compromiesos assumidos no exterlior.

b. AS despesas liquidadas no exercieio & niaoc pagas,aspropriadas
por meio de Wota de Langamento (NL) com os eventos SL.O0.XKK e 52.0.
14, cuias obrigagdes encontram=so ingcrltas a crédico da conta 2.1.
F.l.1,00,00 = Fornecedores (Obrlgagoes a Pagar), seras tratadas pelo
Cistema comd RP Processados.

C. As demais despesas empenhadas e nac liguidadas através do
S1IAFI, que atenderem as condigdes contidas no item a anterlor, serdo
inseritas, autematicamente, pelo Sistema, a erédico da conta 2.1.2.1.
6.01.02 - Restos a Pagar nao Processados.

d. O3 Kp de um exercicio fipanceirs, ém cada UG serds a sSoma
dos croditos da conta 2.1.2.1.1.00.00 - Fornecedores mais os da  con
ta 2.1.2.1.6.0L.02 - Restos a Pagar née Processados.

e, As UG relacionaraoc os RP conforme a8 presentes initruqaes ]
remeterac as relagdes is Tnspetorias de Contabilidade a Finangas do
Exaroita (ICFEx} de vinculagio, na data prevista no Calendiric para
Encerramanio de Exarcleie Financeire, onde serdc emambinados.

£. As ICFEx ao receberem as relagdes de RP, fardo a andlise dos
empenhos a serem inscricos como RP, do forma que vaenha a ger inscri
to soménte o indispensidvel e de acordo com a legislacas vigenta, pro
codendd os ajustes necessarics,gquando for o caso. Em seguida, remste
rao as relagoes de RP para a Diretoria de Contabilidade (D Cont} @
FEX.

4. Cabe ressaltar que, apds a data estabelecida no Calendiria,
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saldos dos empenhos hac pagos, registrados no STAFD, Seric autand

us
1} Providenciar nas datas fixadas no Calemdirie:
4) o encerramentd do emissac de ND:

bl o pagamento relative is despesas liguidadas.

recolher 3 D Cont, em @rasilia=DF, Banco 001, Aaonmia 04529

na conta bancdria de tipa "C" S554001%9-4% para as US "0FF Line®
e Conta Onica para a% UGS “On Line®, atraves de uma Gnica  Or

dem Banedria de Crédieo [OBC), de acords wvom o estabelecids no
calandirie, o salde de numeririo da conta CESTRD TRSOURO cor

respondente a "Pessoal®™ irocurscs do Departamento=ioral de Pes

soal {DGP) e da Diretoria de Administragao Tinanceira (BAF) o

Outras Despesas Correntes e de Capital (OpC), relacignande

ng verso da OBC, caso das UG "Off Line"), o numeriric per ol

tulos de despesas, conforme Anexo n? 1

l.n.fﬂrlﬂ[ -; D CDL‘.:* wia r.ﬂ.ﬂlﬂgr‘lmﬂ. Ou mensagem dipetsy, arjonte,
na mesma data prevista para ¢ recolbimento do numuririo, a &

nexisténcia de saldo de numeririo a recolhaer:

recolher ao FEx, em BrasIlisa=pr, na Agencia Banco do Brosil

540 (04529), na conta bancirio do vipo "C° S5569018~0 para as

UG "Off Lipe" e Conta Onica para as UG "On Line®, atravis e

Ordem Gancaria, de acordo com o estabelucido nessas [astrucoos

e no Calendirio, o salde de numeriris da "Cegtis Pundo Jdo  E

wierelta®;

remeter, na data prevista no Calepddric, 3 0 Cont, ac FEx e 3

ICFEx, conformg o caso, cOpia da Ja wia da OBC (para as U0 "Off

Line® referida ao n% 2} anterior. As UG "0n Lipe", quando for

o caso, informarao 3 D Cont @ as FEx o nimero da OBC e o wva-

lor das transferéncias dos saldes, discriminande por pessoal

¢ 0ODC; csso da Gestao Tesouroc e por Fonte, caso da Gestao PEx:
¢laborar, separadamente, Relaqﬁes de pkostos a Pagar {em  erus

vias), para "Cencessionirias de Services Piblicos e demaiscoo®

remeter a ICFEx de vlnculaqan, no praze fixado no Calendirio,
duag viag das relagdes mencionadas no item anterior, acompanha
das das 2a vias ou copios das NE correspondentes, arquivando
a la via da relagao;

enviar, diretamente as CPEx, no prazo f[ixado no Calendirioc o
duas vias das Relagdes de Pessoal Crodor de Rustos & Pagar {ox
cato Diarias, Ajudas de Custos ¢ Indenizacoes de Passagem e




14 BOLETIMDO EXERCITO N2 47

Baagaaem) , arguivende o Ja viag
Fa SLRELQWIT ., na Pruﬂtaqiu e Contass
ploso sallid e PUTIADCCETEm Nu Conta SEETAQ TLSOUHD E HAO TE
LebErY, em 31 de dezembreo;

] recolbiiirenLos com FGPIJ Has resaectivas O8C,
Ly solicicar & Heglao Militar (RM) awd o Gltime dia do exerclcio
Pinencerrs, o custelo das despesas com a transladaio da  corf
cos o ewacuagao de militares (da oativa, reserva romunérada

Tl rmaedog ;o4 St il & Ll(:[:l{!r'lll-\_'r'-l.l_':iu

T T

Emitic, noa data estabelecids no Calendirio, NE estimacivas &
conta dbhes ercditos referentés a Pagamento de Pessoal, destinsdos

o odltender ds Jdesposas com B de Pessosl.

ICPEx

L1 Hegistrar no SIAFI como "Diversos Hesponsavels™, o8 Ordenads
res de Despesas {(0D) ¢ o8 valores correspondontes, cujas  con
tas 4o Loram prestades, Informando i Dirctoria de Auwditoria
0 Aud) ¢ oa U Jont.

21 Amalisar ay deluacoes de Restod o Pagar a serem inscritos ,  a
foo do deri facar a legalodade w3 compatibllidade dos dados ne
Las éonkidis,

P EY
Provisionar o CPEx com os oroditos nocessaries, na data previs

T T HJLundﬁrlu, referentes oo fradjaments de Prascoal lexceto D;ﬁ“

riams, Ajwia e Cunto e lpdenifacao Joe Passagcm e Dagagemd . oa fim

i atender a nutrod digeiltos, reconhoecidos apds o encerramento das

alterigoes para o pagangnto di dezembro.
v D_Cont
[nformar J §TH , até o prazo estabelocido ne Calendiria |, os
saldos dos recursos do exercicio financelrs encorrado, disponl -
Wil willl Swas Contas da Mestao Tosourd.
SHGLRG OESTUR
1) wemitir e reglaogear HC & NC=fAnulagho, ate a data prevista no
Calendar io;
4} provisionar as U0, em tempo habil, a fim de wiabilizar as a
quinkpoes que envolvam licitaqao,
G. PHESCHRTCTES GIVERSAS
@, Wennbma despesa, inclusive aguelas a sorem realizadas coam
Servioog de earitur ohrigJatdrio ijgua, luz, telcefone e outras eguiva
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Lentes), poderda deixar de estar legalmente empenhada dentro dos Limd
tes dos crédltos dispeniveis, mesmo por estimativa, sob pena de RES
PONSABILIDADE DESSOAL DO 0D, devendo, sempre que possivel, seu pagn-
mento ser efetuade dentra do exercisio.

k. Para atender is despesas com as Concessionatias dos Servi-
gos Pidblicos (Agua, luz, telefons, gas € Oubras equlvalentes). colg
tlvas ao més de degembro, as UG deverio empenhar, pare Lnscrifde  em
RF, um valor provivel de tais despesas, baseado na nddia do  consumo
doa trés Gltimos meses, visto gue a apresentagas Jda fatura poderd o
eorrer apos o exercleoioc.

2. O cascs omissos nas presentes INSkrugdes seric solufionudos
pelo Secretdrio de Economia e Finangas.

ANEXOS 3

1. Modele do wersao da OOC;

2. Relagac de Restos a Pagar deé ODC

3. Relagao do Pesscal da Ativa Crodor deé Rosetos a Pagar)

4. Relagac do pPessoal Civil Credor de Hestos a Pagsr;

5. Relacds do Pessoal Inative e Punsionistas Credor de Hestos & Pagar.
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I = CHA sicavnrrnnsneasl 1

RELACRD DO pPESsSoal CIVIL CREDOR 4 2 CEL wsussisransnnsa (W]
&

- i
DE RESTOS A PAGAR Hiw CADASTHA- ALY v
HO_S LAFEES DATAL covrnrenrnnrnns

1, DADOS PESECAIS DO PUNCLCUARIC CIVIL
=~ MATRICULA:Y s.vuivnnnennancns

“ POME D o u s ne s bam s s m b s h S ek S e ke e R AR AR e B a e Ea e b emsaasas

= CPF Bt suveranssunsarassss
3. CALCULO DOS SAQUES E DESCONTOS

al ZAQUES
- TENCHSMRIU wvavemsnnsnnane CRE sovavmsnmnnisusnsasrmnss

L Rl N N Cl'li A NN AR R

- -
sanamsnrsnarngToonrnanniranse CMF cinunnpssrnnssnsrsrnna

= SALARTO PAMILIA ....rrvuuaue URE tuvrnonnoccnnacans e r OF srnanees
b} LIGUIDD A SER ODEPOSITAOO HA COWTA DA UAT OB i crevccvssnarrssansas

Ohsi O desgontos serao recolhidos pala UA.

EHC SET PEE
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