GABINETE DO COMANDANTE DO EXERCITO

PORTARIA N? 548, DE 26 DE JULHO DE 2005.

Aprova as Instru¢des Gerais para a Administragdo de
Civis, Inativos e Pensionistas do Exército (IG 30-08)
e da outras providéncias.

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso da atribui¢io que lhe confere o art. 4¢ da Lei
Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, e de acordo com que propde o Departamento-Geral do
Pessoal, ouvidos o Estado-Maior do Exército e a Secretaria de Economia e Finangas, resolve:

Art. 12 Aprovar as Instrugdes Gerais para a Administracdo de Civis, Inativos e Pensionistas
do Exército (IG 30-08), que com esta baixa.

Art. 22 Determinar que o Estado-Maior do Exército, o Departamento-Geral do Pessoal, a
Secretaria de Economia e Finangas ¢ os comandos militares de areca adotem, em seus sctores de
competéncia, as providéncias decorrentes.

Art. 32 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data da sua publicacao.

Art. 4° Revogar a Portaria do Comandante do Exército n® 463, de 2 de setembro de 2002.

INSTRUCOES GERAIS PARA A ADMINI,STRACAO DE CIVIS, INATIVOS E PENSIONISTAS
DO EXERCITO - IG 30-08
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INSTRUCOES GERAIS PARA A ADMINI,STRACAO DE CIVIS, INATIVOS E PENSIONISTAS
DO EXERCITO - IG 30-08

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 12 Estas instru¢des tém por finalidade orientar a execugdo das principais atividades
administrativas relacionadas com civis, inativos e pensionistas.

Paragrafo unico. Os termos “civil” e “servidor civil”, utilizados nestas Instrucdes Gerais,
destinam-se a qualificar os “servidores publicos lotados no Comando do Exército”.
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CAPITULO IT
DOS ORGAOS E SUAS ATRIBUICOES

Art. 22 A administragao de civis, inativos e pensionistas estd a cargo dos seguintes 6rgaos:
I - Departamento-Geral do Pessoal (DGP);

II - Secretaria de Economia e Finangas (SEF);

IIT - regides militares (RM);

IV- secdes de inativos e pensionistas (SIP);

V- se¢des regionais de pessoal civil (SRPC); e

VI - 6rgaos pagadores (OP).
Art. 3° Ao DGP compete:

I - regular as rotinas administrativas do subsistema de civis, inativos e pensionistas;

IT - julgar os processos relacionados com servidor civil, pensdo especial de ex-combatente,
melhoria de reforma ou de pensao e adicional de invalidez, bem como cumprir as atribui¢des que lhe forem
delegadas ou subdelegadas; e

III - apreciar, em grau de recurso, 0s processos sobre concessdo de pensao.
Art. 4° A SEF compete:
I - normatizar as atividades relacionadas com o pagamento e o controle remuneratorio; e

II- realizar auditagem nos processos de reforma, de aposentadoria e de pensao.

Art. 52 As RM compete:

I - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades administrativas dos OP localizados em sua
respectiva area de jurisdigao;

IT - conceder pensoes, dentro da esfera de suas atribuigdes;

IIT - conceder a isen¢do do imposto de renda, apos julgamento dos processos, de acordo com
a legislagdo vigente;

IV - executar as medidas de controle remuneratorio determinadas pela SEF, relativas aos
civis, inativos e pensionistas vinculados ao comando da RM respectiva;

V - cumprir as determinagdes judiciais e as decisdes emanadas das autoridades competentes,
dentro da esfera de suas atribui¢des;

VI - designar organiza¢do militar (OM) para ter encargos de OP, dentro de sua area de
jurisdi¢do, ouvido o comando militar de area;

VII - providenciar a realizagdo das pericias médicas de civis, inativos e pensionistas
vinculados, bem como tomar as demais medidas delas decorrentes, de acordo com a legislacdo em vigor;

VIII - adotar medidas de controle dos dbitos de civis, inativos e pensionistas vinculados;

IX - conceder a servidor civil, entre outras licengas, licenga para a prestagao do servico
militar, licenga para capacitagdo, licenga para tratar de assuntos particulares e afastamento para o exercicio
de mandato eletivo; e
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X - orientar as OM localizadas na regido, quanto a aplicagdo da legislacao de pessoal civil.

CAPITULO III
DAS SECOES DE INATIVOS E PENSIONISTAS

Art. 6° A se¢do de inativos e pensionistas (SIP) ¢ o 6rgao de assessoramento do comandante
da RM para os assuntos relacionados com inativos e pensionistas vinculados.

Art. 72 A SIP, vinculada tecnicamente a Diretoria de Civis, Inativos e Pensionistas (DCIP), ¢
uma se¢ao do comando de RM.

Art. 8% A organizagdo da SIP sera flexivel e o efetivo serd o previsto nos respectivos Quadro
de Cargos Previstos (QCP) e Quadro de Lotagao de Pessoal Civil (QLPC).

CAPITULO IV
DAS SECOES REGIONAIS DE PESSOAL CIVIL

Art. 92 A secdo regional de pessoal civil (SRPC) ¢ o 6rgao de assessoramento do
comandante da RM nos assuntos relacionados com a gestdo do pessoal civil em atividade nas OM
localizadas na érea regional.

Art. 10. A SRPC, vinculada tecnicamente a DCIP, é uma se¢ao do comando de RM.

Art. 11. A organizacdo da SRPC serd flexivel e o efetivo serd o previsto no respectivo
QLPC.

CAPITULO V
DOS ORGAOS PAGADORES

Art. 12. OP ¢ a OM com encargos de pagamento de inativos e pensionistas.

§ 12 Em areas metropolitanas, com grandes efetivos de inativos e pensionistas, poderao ser
criados varios OP, para facilitar o atendimento ao usuario.

§ 22 Na designacdo de uma OM para ser OP serdo priorizadas as OM ndo operacionais.

§ 32 O comandante da OM com encargo de OP ¢ o responsavel pela execugao das atividades
administrativas referentes aos inativos e pensionistas vinculados a sua OM.

§ 4% Na sede do comando regional o OP podera ser o proprio comando da RM e/ou  outras
OM.

§ 52 Todo OP ¢ vinculado tecnicamente ao comando da RM correspondente ¢ ao Centro de
Pagamento do Exército (CPEX) , para fins de orientagao.

Art. 13. Os OP poderao ligar-se diretamente com as RM (SIP) e com o CPEx, nas atividades
administrativas relacionadas com inativos e pensionistas.
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CAPITULO VI
DAS PENSOES

Art. 14. Os procedimentos administrativos para a habilitagdo as pensdes, bem como a
implantag¢do no Sistema de Pagamento dos possiveis beneficidrios, serdo regulados pelo DGP.

§ 12 A execucdo dos atos administrativos para a habilitagdo e o pagamento da pensdo tera
carater de urgéncia.

§ 22 Nao podera haver solugdo de continuidade no pagamento da pensdo a beneficiaria

preferencial.

CAPITULO VII
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 15. O DGP, a SEF e as RM baixardo normas regulando os procedimentos
administrativos para os assuntos referentes as suas atribuigoes.

Art. 16. A atualizacdo dos proventos e das pensoes, por ocasiao das modificagdes das tabelas
remuneratorias, sera realizada, automaticamente, pelo CPEx.

Art. 17. Todos os 6rgaos envolvidos na administracdo de civis, inativos € pensionistas
deverdo buscar rapidez, eficiéncia e bom atendimento, em todos os servicos prestados.

(Portaria publicada no Boletim do Exército n® 30, de 29 de julho de 2005)



