MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

(Contadoria Geral/ 1841)

PORTARIA N®011 - SEF, DE 28 DE JULHO DE 2011.

Aprova as Normas para a Administracdo das
Receitas Geradas pelas Unidades Gestoras.

O SECRETARIO DE ECONOMIA E FINANCAS, no uso das atribui¢des que
lhe conferem o art. 117, das Instru¢des Gerais para a Correspondéncia, as Publica¢des e os Atos
Administrativos no Ambito do Exército (IG 10-42), aprovadas pela Portaria n®> 041, de 18 de
fevereiro de 2002, do Comandante do Exército; a alinea g) do inciso IX do art. 1° da Portaria n®
761, de 2 de dezembro de 2003, do Comandante do Exército; e o art. 12 das Instru¢des Gerais para
a Utilizagdo do Patrimdnio Imobilidrio Jurisdicionado ao Comando do Exército (IG 10-03),
aprovadas pela Portaria n® 513, de 11 de julho de 2005, resolve:

Art. 1° Aprovar as Normas para a Administracdo das Receitas Geradas pelas
Unidades Gestoras, que com esta baixa.

Art. 2° Determinar que a presente Portaria entre em vigor na data da sua
publicacdo.

Art. 3% Revogar a Portaria n® 017-SEF, de 25 de outubro de 2006 e a Portaria n°
022-SEF, de 07 de novembro de 2008.

Gen Ex GILBERTO ARANTES BARBOSA
Secretario de Economia e Finangas
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NORMAS PARA A ADMINISTRACAO DAS RECEITAS GERADAS PELAS
UNIDADES GESTORAS

Tf:FULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DA FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1° As presentes Normas tém como finalidade estabelecer os procedimentos para a
administrac¢ao das receitas geradas pelas unidades gestoras (UG) do Exército Brasileiro.

Art. 2° As presentes Normas objetivam:

I — padronizar procedimentos quanto a geracao de receitas auferidas diretamente pelas
UG e as suas utilizagdes e destinacdes; e

IT — adequar os tipos de atividades geradoras de receitas a legislacdo em vigor.

CAPITULO 11
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para fins destas Normas consideram-se:

I — locacdo de bens iméveis — forma de utilizacao pela qual o Exército Brasileiro cede
a terceiros, mediante contrato e com pagamento de quantia mensal denominada aluguel, o uso e o
gozo de benfeitorias para fins residenciais;

IT — arrendamento — forma de utilizagdo pela qual o Exército Brasileiro cede um
imével a terceiros, para fins de exploracdo de frutos ou prestacdo de servicos, mediante o
pagamento de quantia periddica denominada renda;

IIT — cessao de uso para exercicio de atividades de apoio — forma pela qual o Exército
Brasileiro faculta a terceiros, a titulo oneroso ou gratuito, mediante contrato, a utilizacdo de iméveis
sob a sua jurisdicdo, visando dar suporte as suas atividades, a critério do comandante, chefe ou
diretor da organizacdo militar (OM), tais como: posto bancdrio, posto de correios e telégrafos,
restaurante e lanchonete, central de atendimento a sadde, creche, escola, barbearia, sapataria,
alfaiataria, lavanderia e demais atividades similares;

IV — permissdo de uso - forma pela qual o Exército Brasileiro consente na pratica de
determinada atividade, incidente em imével ou benfeitoria sob a sua jurisdicdo, a titulo gratuito ou
oneroso, por curto espaco de tempo, para a realizacdo de eventos ou atividades que justifiquem a
concessdo, a critério do Comandante, Chefe ou Diretor da OM;

V — concessao de direito real de uso resolivel - forma pela qual o Exército Brasileiro
cede um imdvel a terceiros, a titulo gratuito ou oneroso, para instalacdo de gasoduto, oleoduto, rede
de energia elétrica, canalizacdo de dgua e esgoto e similares, ou outra utilizagao de interesse social;
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VI —locacao de bens moveis - forma pela qual o Exército Brasileiro cede a terceiros a
utilizacdo de um bem mdvel ou semovente, mediante contrato € com pagamento de uma quantia
previamente estabelecida;

VII - alienag@o de bens - toda transferéncia de dominio de bens mdveis, semoventes e
material inservivel a terceiros; e

VIII — prestacdo de servicos - atividade remunerada realizada pelas UG, em proveito
de terceiros.

TiTULqH
DOS TIPOS DE GERACAO DE RECEITAS

Art. 4° As receitas, de acordo com suas origens, sdo classificadas em:
I — exploracdo de bens imdveis;

IT — locacao de bens moveis;

III — alienacdo de bens; e

IV — prestagao de servigos.

CAPITULO I )
DA EXPLORACAO DE BENS IMOVEIS

Art. 5° As receitas oriundas da explora¢do econdmica de bens iméveis sdo: a locag@o,
o arrendamento, a cessdo de uso, a permissao de uso e a concessdo de direito real de uso resoldvel,
as quais encontram-se reguladas pelas Instru¢des Gerais para a Utilizacdo do Patrimdnio Imobilidrio
Jurisdicionado ao Comando do Exército (IG 10-03) e pelas Instru¢des Reguladoras de Utilizacao do
Patrim6nio Imobilidrio da Unido Jurisdicionado ao Comando do Exército (IR 50-13).

C{\PfTULO I
DA LOCACAO DE BENS MOVEIS

Art. 6° A locagido de mdquinas e equipamentos dos arsenais de guerra estd regulada
pela Portaria n° 017-DCT, de 08 de maio de 2009.

Art. 7° A locagdo de bancadas e ferramental da Aviagdo do Exército estd regulada
pelas Instrucdes aprovadas pela Portaria Ministerial n° 080, de 28 de fevereiro de 1994, do Ministro
do Exército.

Art. 8% A locagdo de material de engenharia de gestdo do Comando Logistico
(COLOG) segue as Normas para Emprego do Material de Engenharia em Situa¢des Especiais,
aprovadas pela Portaria n° 010-DMB, de 04 de junho de 1999.

Art. 9° As demais locagdes, quando ndo reguladas, deverdo ser enquadradas como
prestacdo de servigos.

CAPITULO III )
DA ALIENACAO DE BENS MOVEIS

Art. 10. Enquadram-se neste tipo de receita as alienacdes de viaturas, equipamentos
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em geral, animais, sucatas, residuos de rancho, embalagens, papéis, materiais inserviveis e outros
assemelhados.

Art. 11. As alienagdes de bens mdveis estdo reguladas pelo Decreto 99.658, de 30 de
outubro de 1990 e suas alteracdes, pela Secao VI, do Capitulo I, da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993 e pelas Instrucdes Gerais para a Realizacdo de Licitagcdes e Contratos no Ministério do
Exército (IG 12-02).

Pardgrafo dnico. Nas aliena¢des de bens, quando se tratar de material inservivel,
deverdo ser observadas, também, as Instrucdes Gerais para a Gestdo de Material Inservivel do
Comando do Exército (IG 10-67).

CAPITULO 1V
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 12. As receitas enquadradas como prestacdo de servicos estdo a seguir descritas:

I — servigos administrativos, de transporte rodovidrio e hidrovidrio, de engenharia
militar, hospitalares, de processamento de dados, tecnoldgicos, cartograficos, recreativos, culturais,
educacionais, de hospedagem, de alimentagdo e outros assemelhados;

IT — servicos de adestramento de animais e de atendimento veterindrio; e
III — servigos citados no art. 9° destas Normas.

Pardgrafo tnico. A prestacdo de servigos relativos ao emprego de material de
engenharia € regulada por normas estabelecidas pelo COLOG.

Art. 13. A prestacdo de servigos somente poderd ser realizada sem prejuizo das
atividades normais da UG, as quais, de forma alguma, poderdo ser preteridas. Para a prestacdo
desses servicos ndao poderd ser utilizada matéria-prima da UG, salvo em situagOes especiais
precedidas de autorizacdo do 6rgao gestor responsavel pela atividade.

Art. 14. Para o transporte de carga ou de passageiros, o interessado na prestacao do
servico deverd, previamente, fazer o seguro da carga ou o seguro de acidentes pessoais € apresentar,
no ato, prova de que cumpriu esta prescri¢ao.

TITULOII
DOS PROCEDIMENTOS PARA LICITACOES E CONTRATOS

Art. 15. Em todas as atividades geradoras de receitas de que tratam as presentes
Normas, deverdo ser observados os procedimentos para licitacdes e contratos, nos termos da Lei de
Licitagdes e Contratos em vigor, bem como de acordo com as 1G 12-02.

Pardgrafo tunico. O valor a ser considerado, para fins de estabelecimento da
modalidade de licitacdo ou de sua dispensa ou, ainda, de sua inexigibilidade, devera abranger o total
do contrato e de suas prorrogacdes, quando previstas.

Art. 16. As obrigacdes decorrentes das atividades geradoras de receitas, previstas
nestas Normas, devem, em principio, ser formalizadas por intermédio de contrato, podendo este ser

dispensado nos casos em que ndo ficarem pendentes obrigacdes futuras.

§ 1° Para a locagdo de bens mdéveis e para a presta¢do de servigos, o prazo de duragédo
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do contrato serd de até 12 meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, até o limite maximo de
60 meses, de acordo com o interesse da UG, desde que previsto no respectivo instrumento
convocatorio da licitagdo ou no seu processo de dispensa ou inexigibilidade.

§ 2° Os reajustes de pregos contratuais, quando previstos no instrumento convocatorio
da licitacdo ou no processo da sua dispensa ou inexigibilidade, deverdo ser objeto de cldusula
especifica no respectivo termo de contrato.

§ 3° Uma cépia do termo de contrato e de seus aditivos devera ser arquivada na Se¢do
de Conformidade dos Registros de Gestao da UG, ficando a disposicdo dos 6rgdos de controle
interno e externo.

§ 4° Os contratos de geragdo de receitas, deverdo ser firmados com base no maior
lance ou oferta, nos termos do art. 45, Inciso IV, da Lei no 8.666/93.

§ 5% Qualquer dano causado pelo contratado ou usudrio ao bem mével ou imdvel,
deverd ser por ele reparado ou indenizado, sendo obrigatdria a existéncia de cldusula especifica no
contrato contemplando esta situacao.

§ 6° Qualquer receita gerada pela UG, com ou sem contrato, deverd ser cadastrada no
Sistema de Informagdes Gerenciais € Acompanhamento Or¢amentério (SIGA), médulo “Receita”,
conforme instrucdes especificas contidas no manual do sistema.

§ 7° A UG deverd, periodicamente, realizar o acompanhamento e controle dos valores
arrecadados, verificando oportunamente eventuais divergéncias entre os valores cadastrados no
SIGA com o contabilizado no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
(SIAFI).

Art. 17. Os valores das prestacdes de servigos e das locagdes de bens méveis, quando
ndo decorrentes de licitagdes, serdo estabelecidos em tabelas de precos organizadas pela prépria
UG, devendo ser levados em conta, basicamente, o tempo e a forma de prestacdo dos servicos ou da
utilizacdo do bem, o desgaste do material empregado, o consumo de servigos prestados por
concessiondrias do servigo publico e, se for o caso, outras despesas, que por sua natureza, também
concorreram para a geragao da receita.

Art. 18. Nos casos de bens méveis, imdveis e prestacdo de servigos, citados ou ndo nas
presentes Normas, as UG deverdo seguir, obrigatoriamente, as normas baixadas pelos respectivos
orgaos gestores (OG), no que se referir ao seu uso e controle.

TITULO IV i
DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO E DESTINACAO DAS RECEITAS

CAPITULO I
DA UTILIZACAO DAS RECEITAS

Art. 19. As receitas auferidas pelas UG com a exploragdao das atividades abrangidas
pelas presentes Normas, ap6s deduzidos os valores devidos ao Fundo do Exército (FEx), quando for
o caso, deverdo ser utilizadas, em principio, em beneficio dos bens que as geraram, de acordo com a
classificagdo orcamentaria vigente.

§ 1° As parcelas das receitas devidas aos OG, a serem recolhidas ao FEx, serdo
contabilizadas pelo Fundo em fontes especificas e movimentadas mediante propostas dos OG
respectivos.
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§ 2° Apés observado o prescrito no “caput” deste artigo, nas situacdes em que houver
saldos de recursos recebidos, estes poderdo ser aplicados para atender a outras necessidades da UG,
a critério do ordenador de despesas (OD).

§ 3% As parcelas das receitas devidas ao OG, a serem recolhidas pelas OM de
engenharia ao FEX, provenientes de alienacdo de bens moéveis oriundos de convénios, serdo
contabilizadas pelo Fundo, em fonte especifica, com a denominacdo de ‘“manutengcdo e
reequipamento de engenharia”.

§ 4° Os recursos correspondentes as parcelas das receitas mencionadas no pardgrafo
anterior serdo movimentados pelo OG, por proposta do 6rgao de apoio, visando a manutengdo e a
aquisicao de equipamentos e viaturas para as OM de engenharia.

CAPITULO Il
DA DESTINACAO DAS RECEITAS

Art. 20. As receitas, geradas com as atividades abrangidas por estas Normas, deverao
ser depositadas na Conta Unica da UG, orgdao Fundo do Exército, com as classificagdes e fontes
estabelecidas pelo FEx.

§ 1° As receitas provenientes de cessdo de uso para o exercicio de atividades de apoio,
permissdo de uso, prestacdo de servicos em geral e alienacdo de bens mdveis em geral terdo as
seguintes destinacdes:

I-70% (setenta por cento) do total arrecadado serdo devidos a préopria UG; e

IT — 30% (trinta por cento) do total arrecadado serdo devidos ao FEx, devendo ser
transferidos para a Conta Unica do Fundo, no més em que tenha ocorrido a respectiva receita.

§ 2° As receitas geradas com a prestagdo de servigos de engenharia militar ¢ com a
producdo por transformagdo de matéria-prima para a geracdo de um bem, terdo as seguintes
destinagdes:

I-97% (noventa e sete por cento) do total arrecadado serdo devidos a propria UG; e

IT - 3% (trés por cento) do total arrecadado serdo devidos ao FEX.

§ 3° As receitas das OM de engenharia, provenientes de alienacdes de bens méveis
oriundos de convénios, terdo as seguintes destinagdes:

I - 50% (cinqiienta por cento) do total arrecadado serdo devidos a prépria UG;
IT - 25% (vinte e cinco por cento) do total arrecadado serdo devidos ao FEx; e

IIT — 25% (vinte e cinco por cento) do total arrecadado serdo devidos ao OG, de acordo
com o disposto no § 3° do art. 19 destas Normas.

§ 4° As receitas das UG, provenientes de utilizagdo de bens iméveis nas formas de
locacdo, arrendamento e concessao de direito real de uso resolivel terdo as seguintes destinagdes:

I-70% (setenta por cento) do total arrecadado serdo devidos a prépria UG;
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IT — 30% (trinta por cento) do total arrecadado serdao devidos ao FEx, devendo ser
transferidos para a Conta Unica do Fundo, no més em que tenha ocorrido a respectiva receita, sendo
que 5% serao movimentadas por proposta do DEC a SEF, para atendimento de necessidades da
D Patr e das se¢des de patrimdnio regionais.

Art. 21. As seguintes receitas das UG, provenientes das atividades de prestagdo de
servicos, serdo recolhidas & Conta Unica da UG, érgio Fundo do Exército, sendo 100% (cem por
cento) do total arrecadado destinado a UG arrecadadora da receita: (NR) (Redacdo dada pela
Portaria n° 006 — SEF, de 02 de abril de 2012)

I — servigos de cOpias xerograficas e heliograficas, venda de documentos de licitagdes
e outros assemelhados; e

IT - servicos exclusivamente hospitalares, de hotéis de transito e similares
(hospedagem e alimentacdo).

Art. 22. As receitas provenientes de mensalidades escolares, expedi¢do de carteiras de
identidade, inscricdes em concursos e de ocupagdo de préprio nacional residencial (PNR) terao os
seus respectivos percentuais de recolhimentos ao FEx definidos pelos correspondentes OG.

TfTULNO v
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 23. As atividades geradoras de receitas proprias para as UG deverdo ser realizadas
em situacdes especiais, em face das peculiaridades do Exército, ndo podendo, pois, caracterizar
concorréncia com a iniciativa privada.

Art. 24. As receitas obtidas pelas UG com a utilizagdo de material ou artigos oriundos
da cadeia de suprimento dos OG deverdo ser integralmente recolhidas ao FEx.

Art. 25. As receitas provenientes de aplicacdes de multas, de juros e de mora, com
base no previsto em instrumentos contratuais relativos as atividades de exploracdo econOmica
previstas nesta Normas, deverdo ser recolhidas integralmente ao FEX.

Art. 26. A fiscalizagdo do cumprimento das presentes Normas deverd ser realizada
pelas Inspetorias de Contabilidade e Financas do Exército (ICFEx), em particular no que se referir a
compatibilizacdo entre os valores lancados no SIAFI e no SIGA com os estabelecidos nos
respectivos contratos, bem como os valores devidos a prépria UG, aos OG e ao FEx, conforme o
caso.

Art. 27. As atividades de que tratam as presentes Normas, quando desenvolvidas por
OM sem autonomia administrativa, deverao ser realizadas por intermédio da UG a qual aquela OM
esteja vinculada administrativamente.

Art. 28. As UG deverao adotar providéncias no sentido de ajustarem os contratos em
vigor as prescricoes destas Normas.

Art. 29. Os casos omissos nas presentes Normas serdo solucionados pelo Secretdrio de
Economia e Finangas.



