EXERCITO BRASILEIRO
GABINETE DO COMANDANTE

PORTARIA N<© 424, DE 27 DE MARCO DE 2019
EB: 64536.007988/2019-91

Aprova as Normas para a Realizagdo de Tomada
de Contas Especial (EB10-N-13.008), e da outras
providéncias

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso das atribuicdes que lhe conferem o
art. 42 da Lei Complementar n® 97, de 9 de junho de 1999, alterada pela Lei Complementar n®
136, de 25 de agosto de 2010; o inciso XIV do art. 20 da Estrutura Regimental do Comando do
Exército, aprovada pelo Decreto n® 5.751, de 12 de abril de 2006 e o art. 44 das Instrucdes
Gerais para as Publica¢des Padronizadas do Exército (EB10-1G-01.002), aprovadas pela Portaria
do Comandante do Exército n® 770, de 7 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas para a Realizacdo de Tomada de Contas Especial, que
com esta baixa.

Art. 22 Determinar que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 32 Revogar a Portaria do Comandante do Exército n2 815, de 28 de setembro de
2012.
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CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° As presentes Normas tém por finalidade orientar a elaboracdo de Tomada de
Contas Especial (TCE) no ambito do Comando do Exército.

CAPITULO II
DAS REFERENCIAS

Art. 22 Estas normas obedecem as prescrigdes contidas na legislagdo a seguir, que
poderdo ser aplicadas subsidiariamente:

I - Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil;

IT - Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992, que dispde sobre a Lei Organica do
Tribunal de Contas da Unido (TCU);

I - Instrucdo Normativa - TCU n? 71, de 28 de novembro de 2012, alterada pela
Instrugdo Normativa - TCU n? 76, de 23 de novembro de 2016, que dispde sobre a instauragdo, a
organizagdo e o encaminhamento ao TCU dos processos de tomada de contas especial;

IV - Decisao Normativa - TCU n? 155, de 23 de novembro de 2016, que regulamenta
os incisos I, III, IV, V e VI do art. 17 da Instru¢do Normativa - TCU n? 71, de 28 de novembro
de 2012, para detalhar pecas, disponibilizar orientagdes para a adog¢do de medidas
administrativas, estabelecer prioridades e procedimentos para a constituicdo e tramitagdo em
meio eletronico de processo de tomada de contas especial, e, ainda, fixar a forma de
apresentacdo de tomadas de contas especiais instauradas em razdo de o somatorio dos débitos
perante um mesmo responsavel, atingir limite fixado para dispensa;

V - Portaria - TCU n® 122, de 20 de abril de 2018, que dispde sobre a implantagdo e a
operacionalizag@o do sistema informatizado de tomada de contas especial (Sistema e-TCE), com
amparo no § 5¢do art. 11 da Decisdo Normativa TCU n? 155, de 23 de novembro de 2016; e

VI - Manual de Tomada de Contas Especial do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizag¢do e Controladoria-Geral da Unido (Secretaria Federal de Controle Interno).

CAPITULO 111
DA DEFINICAO

Art. 32 TCE ¢ um processo administrativo devidamente formalizado, com rito
proprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a Administragdo Publica Federal,
com apuragdo de fatos, quantificagdo do dano, identificacdo dos responsaveis e obtengdo do
respectivo ressarcimento.

Paragrafo unico. Consideram-se responsaveis, pessoas fisicas ou juridicas as quais
possa ser imputada a obrigagao de ressarcir o Erario.

CAPITULO IV
DAS AUTORIDADES COMPETENTES E DOS MOTIVOS PARA
INSTAURACAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 42 O Comandante do Exército (Cmt Ex) e os Dirigentes Mdaximos de
organizagdes militares (OM), o Conselho de Administracdo, o Presidente ou Diretor-Presidente
de entidade vinculada ao Comando do Exército sdo autoridades administrativas competentes para
instaurar a tomada de contas especial em relagdo as ocorréncias a seguir, sob pena de
responsabilidade solidaria, observadas as disposi¢des do art. 5° e 6° destas Normas:
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I - omissao no dever de prestar contas;

II - ndo comprovacao da aplicagdo de recursos repassados pelo Comando do Exército
mediante convénio, contrato de repasse, termo de compromisso ou instrumento congénere;

III - desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores
publicos; e

IV - pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao Erario
da Administragdo Publica Federal.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 5° Diante das ocorréncias previstas no art. 4°, as autoridades administrativas
competentes deverdo imediatamente, antes da instauragdo da tomada de contas especial, adotar
medidas administrativas internas para apura¢do dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
quantificagdo do dano e obtencdo do ressarcimento, incluindo a expedi¢do de notificacdo aos
responsaveis, observados as Normas para Apuragdo de Irregularidades Administrativas e os
principios norteadores dos processos administrativos.

§ 1° Na hipdtese de se constatar a ocorréncia de graves irregularidades ou
ilegalidades de que ndo resultem dano ao erdrio, as autoridades administrativas competentes
deverdo comunicar o fato a Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército (ICFEx) de
vinculagdo para representacdo ao TCU, por intermédio do Centro de Controle Interno do
Exército (CCIEXx).

§ 22 Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao TCU, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 62 Esgotadas as medidas administrativas para caracterizacdo ou elisdo do dano,
observado o prazo definido no § 1°deste artigo, sem a elisdo do dano, e subsistindo os
pressupostos a que se refere o art. 72 destas Normas, as autoridades administrativas competentes,
relacionadas no art. 4° destas Normas, deverdo providenciar a imediata instauragao de TCE.

§ 12 A instauragdo da TCE de que trata o caput deste artigo ndo podera exceder o
prazo méaximo de 180 (cento e oitenta dias), a contar:

I - nos casos de omissdo no dever de prestar contas, do primeiro dia subsequente ao
vencimento do prazo para apresentacdo da prestacdo de contas;

IT - nos casos em que os elementos constantes das contas apresentadas ndo permiti-
rem a conclusdo de que a aplicacdo dos recursos observou as normas pertinentes e/ou atingiu os
fins colimados, da data-limite para analise da prestacao de contas; e

III - nos demais casos, da data do evento ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, quando
conhecida, ou da data da ciéncia do fato pela administragao.

§ 22 O prazo definido no § 1° deste artigo s6 podera ser prorrogado pelo Plenario do
TCU, em carater excepcional, mediante solicitacdo, formulada pelo Ministro de Estado da Defe-
sa, oriunda de solicitacdo prévia, fundamentada, da autoridade administrativa competente para
instaurar a TCE.

§ 3° Havendo indicio de envolvimento do Dirigente Maximo da OM em
irregularidade a ser apurada, caberd ao comando enquadrante adotar as providéncias para
instauracao da TCE.
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§ 42 A instauragdo de TCE ocorrera, ainda, por determinacdo do TCU ou por
recomendacao das unidades de controle interno.

§ 52 A falta de instauragdo da tomada de contas especial no prazo previsto no § 12
deste artigo, sem motivo justo, podera ensejar a aplicacdo de multa pelo TCU a autoridade res-
ponsavel, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades previstas em lei.

§ 62 A TCE também pode se originar a partir da conversdo de processo de
fiscalizacdo do TCU em TCE. Nestes casos, ndo haverd instauracdo de TCE no ambito do
Comando do Exército e, consequentemente, a fase interna ocorrera no TCU.

CAPITULO VI
DOS PRESSUPOSTOS

Art. 72 E pressuposto para instauracdo de TCE a existéncia de elementos faticos e
juridicos que indiquem a omissdo no dever de prestar contas e/ou o dano ou o indicio de dano ao
erario.

Paragrafo unico. A portaria de instaura¢do da TCE devera indicar, entre outros:

I - os agentes publicos omissos ou 0s supostos responsaveis (pessoas fisicas e juridi-
cas) pelos atos que teriam dado causa ao dano ou indicio de dano identificado;

IT - a descrigdo detalhada da situacdo que teria dado origem ao dano ou indicio de
dano a ser apurado, lastreada em documentos, narrativas e outros elementos probatdrios que
deem suporte a comprovagao de sua ocorréncia;

III - o exame da adequagdo das informacdes contidas em pareceres ou relatorios de
agentes publicos, quanto a identificacdo e quantificagdo do dano ou indicio de dano; e

IV - a evidenciagdo da relagdo entre a situagdo que teria dado origem ao dano ou in-
dicio de dano a ser apurado e a conduta da pessoa fisica ou juridica supostamente responsavel
pelo dever de ressarcir os cofres publicos.

CAPITULO VII
DA DISPENSA DA INSTAURACAO

Art. 8 Salvo determina¢do em contrario do TCU, fica dispensada a instaura¢do da
tomada de contas especial, nas seguintes hipdteses:

I - quando o valor original do débito, sem atualizacdo monetaria, for inferior a R$
100.000,00 (cem mil reais) ou a quantia posteriormente fixada pelo TCU, mediante ato normati-
vo, para esse efeito.

II - houver transcorrido prazo superior a 10 (dez) anos, entre a data provavel de
ocorréncia do dano e a primeira notificagdo dos responsaveis pela autoridade administrativa
competente.

§ 12 A dispensa de instauragdo de TCE de valor inferior ao estabelecido no inciso I
do caput ndo se aplica aos casos em que a soma dos débitos de um mesmo responsavel atingir o
referido valor.

§ 2° No caso de o fator gerador do dano ao erario ser anterior a 1% de janeiro de
2017, o valor original devera ser atualizado monetariamente até esta data.

§ 32 Os processos de TCE com débito atualizado monetariamente, até a data de
ingresso no TCU, igual ou superior a R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais) ou a quantia
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posteriormente fixada pelo TCU, devem ter tratamento prioritario desde a sua instauragao até o
encaminhamento ao TCU.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS

Art. 9° Compete ao Dirigente Maximo da OM:

I - manter as informagdes sobre as medidas administrativas adotadas para a
caracterizacdo ou elisdo do dano, cadastradas, organizadas e atualizadas no Sistema de
Acompanhamento de Dano ao Erério (SISADE);

IT - instaurar a TCE, por iniciativa prépria ou por recomendaciao do Controle Interno,
e designar a equipe encarregada no ambito da sua OM ou de OM subordinada, publicando o
respectivo ato em Boletim Interno de Acesso Restrito;

III - comunicar a instauracdo da TCE ao escaldo superior e a unidade de controle
interno de vinculagao;

IV - cadastrar no sistema informatizado de tomada de contas especial (Sistema e-
TCE) ou em sistema que venha a substitui-lo, os débitos apurados que ndo forem objeto de
instauracao de TCE, em observancia a Portaria - TCU n? 122 de 20 de abril de 2018 ou norma
que venha a substitui-la;

V - providenciar o registro no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI), em conta contabil propria (conta Diversos Responsaveis em
Apuracdo), conforme Manual SIAFI, as informagdes relativas ao valor do débito e a
identificacdo dos responsaveis, dando ciéncia da providéncia indicada ao responsavel;

VI - providenciar a inclusdo do nome do responsavel ou a baixa da responsabilidade
pelo débito no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico (CADIN),
observados 0s normativos e as orientagdes em vigor;

VII - encaminhar o processo de TCE a ICFEx de vinculagdo para anélise e emissao
do relatorio e do certificado de auditoria; e

VIII - encaminhar documentos complementares a ICFEx, se for o caso.

Art. 10. Compete ao Conselho de Administragdo, ao Presidente ou ao Diretor-
Presidente de Entidade Vinculada ao Comando do Exército, no ambito da entidade, além das
atribuigdes estabelecidas nos incisos I ao VI do art. 9° destas Normas, encaminhar o processo de
TCE ao CCIEXx e, se for o caso, documentos complementares, para analise e emissao do relatdrio
e do certificado de auditoria.

Paragrafo unico. A unidade de auditoria interna da Entidade Vinculada ao Comando
do Exército examinard e emitira parecer sobre as tomadas de contas especiais, antes do
encaminhamento ao CCIEx.

Art. 11. Compete ao Chefe do CCIEx:
I - recomendar a instauracdo de TCE, quando for o caso;
II - orientar e supervisionar as ICFEx nos trabalhos relativos a TCE,;

IIT - em relagdo as TCE instauradas pelas autoridades administrativas relacionadas no
art. 10 destas Normas ou, por determinagdo do Cmt Ex:

a) determinar o exame da TCE que lhe for apresentada, quando se verificara:
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1. se o processo estd composto das pegas necessarias para a configuracdo do dano ao
Erario;

2. se havia pressupostos para a sua instauracao; e

3. se o responsavel foi devidamente notificado, se o dano estd corretamente
quantificado e se os fatos estdo adequadamente descritos.

b) providenciar a elaboragdo e a expedicdo do Relatorio de Auditoria e do
Certificado de Auditoria, caso o processo esteja devidamente formalizado;

¢) por ocasido da emissdo do Relatorio de Auditoria e do Certificado de Auditoria, se
pronunciar a respeito da adequacdo das medidas administrativas adotadas pela autoridade
competente para a caracterizagdo ou elisdo do dano e sobre o cumprimento das normas
pertinentes a instauracdo e ao desenvolvimento da TCE, com manifestagdo conclusiva sobre:

1. a adequada caracterizagdo dos fatos, com indicagdo das normas ou regulamentos
eventualmente infringidos, atentando para a existéncia de documentos, relatérios e pareceres
com informagdes precisas sobre os fatos causadores do dano apurado;

2. a correta identificagdo do responsavel, com a avaliagdo do nexo de causalidade
entre a sua conduta e a irregularidade causadora do dano, bem como a adequagdo dos elementos
constantes da matriz de responsabilizacao (Anexo E);

3. a precisa quantificagdo do dano, dos valores eventualmente recolhidos e a
consignagdo das respectivas datas de ocorréncia;

4. a existéncia de todas as pegas necessarias para a composi¢ao do processo de TCE; e
5. a tempestividade da ado¢dao das medidas administrativas e da instauragdo da TCE.

IV - devolver a origem o processo que ndo estiver adequadamente formalizado,
quando serdo solicitadas as providéncias para regularizacdo das inconsisténcias;

V - receber das ICFEx o processo de TCE e os respectivos relatorios e certificados de
auditoria;

VI - expedir o Parecer do Dirigente do Controle Interno;
VII - apresentar a TCE para pronunciamento do Cmt Ex;

VIII - encaminhar o Relatorio da TCE, o Relatorio ¢ o Certificado de Auditoria, o
Parecer do Chefe do CCIEx e o pronunciamento do Cmt Ex a Secretaria de Controle Interno do
Ministério da Defesa (CISET-MD) para apreciacdo e pronunciamento do Ministro de Estado da
Defesa e encaminhamento da TCE ao TCU; e

IX - acompanhar o andamento do processo no TCU.

§ 12 Caso a unidade de controle interno constate falhas que prejudiquem a
verificacdo dos elementos essenciais para a caracterizagdo das irregularidades, a identificagdo
dos responsaveis ou a quantificagdo do dano, deve solicitar a autoridade administrativa a
corre¢do ou complementagdo das informacdes para a continuidade do processo e para a emissao
do Relatorio de Auditoria, do Certificado de Auditoria e do Parecer conclusivo do Chefe do

CCIEx.

§ 22 Nos processos em que o controle interno apresente opinido diversa quanto ao
mérito das conclusdes consignadas no relatério da TCE, a unidade de controle interno fara

(Normas para a Realizagdo de Tomada de Contas Especial EB10-N-13.008 6/55)



consignar tal fato no relatéorio de auditoria correspondente, elaborando nova matriz de
responsabiliza¢do, caso necessario.

§ 32 O certificado de auditoria deve expressar opinido sobre a regularidade das
contas com base nas conclusdes do relatério de auditoria, referenciando as constatagdes
evidenciadas no referido relatdrio e na matriz de responsabilizagdo.

§ 4° O parecer conclusivo do Chefe do CCIEx deve consignar, para fins de
comunicacdo ao Cmt Ex e ao Ministro de Estado da Defesa, entre outras, as seguintes
informacgaoes:

a) responsavel;

b) valor do débito atualizado monetariamente, acrescido de juros moratdrios, com
indicacdo da data da realizag¢ao do calculo;

¢) motivo da instauracdo; e
d) opinido quanto a regularidade das contas.

§ 52 Os pronunciamentos do Cmt Ex e do Ministro de Estado da Defesa devem
declarar de forma expressa haver tomado conhecimento do relatério da TCE e do parecer do
Chefe do CCIEx.

Art. 12. Compete ao Chefe de ICFEx:
I - recomendar a instauracdo de TCE, quando for o caso;

IT - supervisionar e orientar, dentro de sua esfera de atribuigdes, os trabalhos da
equipe encarregada da TCE, com vistas a dirimir possiveis dividas que venham a surgir e
contribuir para a correta elaboragao do processo administrativo de apuragao;

II - determinar o exame da TCE que lhe for apresentada pelas autoridades
administrativas relacionadas no art. 92 destas Normas, quando se procedera as mesmas
verificagdes e providéncias estabelecidas nos incisos Il e IV do art. 11;

IV - providenciar a elaboracdo do Relatorio de Auditoria e do Certificado de
Auditoria; e

V - encaminhar o processo de TCE, o relatério e o certificado de auditoria ao CCIEx
para a emissao do Parecer conclusivo do Chefe do CCIEx.

Art. 13. Compete ao Chefe de equipe encarregada da TCE:
I - autuar o processo de TCE;
II - estabelecer contato prévio com a unidade de controle interno de vinculagao;

III - expedir notificagdo para comunicacdo da instauracdo da TCE, cobranca do
débito e para oportunizar a apresentacdo por escrito de justificativas, conforme Anexo H,
imediatamente apos a publicagdo da portaria de instauracdo da TCE ou, durante o processo de
TCE, apos a identificagdo de novo responsavel;

IV - distribuir as tarefas, orientar a condugdo dos trabalhos, realizar as ligacdes,
direta ou indiretamente com todos os envolvidos e adotar outras providéncias que se fizerem
necessarias;

V - elaborar e organizar o processo de TCE de acordo com estas Normas;
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VI - analisar as justificativas apresentadas pelos responsaveis;

VII - elaborar o Relatorio da TCE e os documentos complementares, para posterior
encaminhamento do processo a unidade de controle interno de vinculacdo, independentemente
de retorno de notificagdo encaminhada ao responsavel;

VIII - expedir notificagdo aos responsaveis para a cobranga do débito, conforme
Anexo I, apds a elaboragdo do Relatorio da TCE, independentemente do prazo limite para o
envio da TCE a unidade de controle interno de vinculagao; ¢

IX - apresentar a TCE a autoridade responsavel pela instauragdo, para as
providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. As notificagdes de que tratam os incisos III e VIII poderdo ser
remetidas ao enderego residencial dos responsaveis com o retorno do Aviso de Recebimento
(AR) ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

CAPITULO IX
DA EQUIPE ENCARREGADA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 14. A TCE sera realizada por uma equipe composta por, no minimo, 3 (trés)
militares ou servidores civis subordinados a autoridade instauradora.

§ 12 A equipe de que trata o caput devera conter, no minimo, 1 (um) oficial, exceto
quando instaurada por autoridade prevista no art. 10 destas Normas.

§ 2¢ Sao impedidos de compor a equipe encarregada da TCE os militares ou
servidores civis que:

I - tenham interesse direto ou indireto no fato gerador da TCE,;

II - tenham participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins
até o terceiro grau; ou

III - estejam litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

§ 3° Nos trabalhos que envolverem areas que exijam conhecimentos técnicos, a
autoridade responsavel pela instauragdo da TCE podera adotar as providéncias para a designagao
de profissional qualificado objetivando a realizag¢do de pericia técnica na area em questao.

§ 4° E vedada a participacio de integrantes do CCIEx e das ICFEx na equipe da
TCE.

CAPITULO X
DA QUANTIFICACAO DO DEBITO

Art. 15. A quantificacdo do débito far-se-4 mediante:
I - verificacdo, quando for possivel quantificar com exatiddo o real valor devido; ou

I - estimativa, quando, por meios confidveis, apurar-se quantia que seguramente nao
excederia o real valor devido.

Art. 16. A atualizagdo monetaria e os juros moratorios incidentes sobre o valor do
débito devem ser calculados segundo o prescrito na legislagdo vigente e com incidéncia a partir:
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I - da data do crédito na conta bancaria especifica, quando conhecida, ou da data do
repasse dos recursos - no caso de omissdo no dever de prestar contas ou quando as contas apre-
sentadas ndo comprovarem a regular aplicacdo dos recursos, exceto nas ocorréncias previstas no
inciso II deste artigo;

IT - da data do pagamento - quando houver impugnagao de despesas especificas e os
recursos tiverem sido aplicados no mercado financeiro ou quando caracterizada a responsabilida-
de de terceiro; ou

III - da data do evento, quando conhecida, ou da data de ciéncia do fato pela adminis-
tragdo - nos demais casos.

CAPITULO XI
DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO DO PROCESSO

Art. 17. Integram o processo de TCE:

I - indice contendo a descri¢do dos principais documentos;

IT - Relatorio da TCE (Anexos C e D), contendo:

a) o nimero unico do processo (NUP) de TCE gerado pelo SPED;

b) a relacio das Normas utilizadas como fundamentagdo legal das atividades
desenvolvidas;

¢) aidentificagdo dos responsaveis pelo débito;

d) o relato das situagdes e dos fatos, com indicagdo dos atos ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram origem ao dano, com fundamentagado
nas normas que deixaram de ser cumpridas, implicando na ocorréncia de dano ao Erario;

e) as datas da ocorréncia do dano e do inicio da contagem do prazo para instauragao
da TCE;

f) o relato das medidas administrativas adotadas com vistas a elisdo do dano;

g) a identificacdo do processo administrativo referente aos procedimentos adotados
para apuragdo dos fatos, a identificagdo dos responsaveis e a quantifica¢gdo do prejuizo que
deram origem a TCE;

h) a quantificagdo do débito relativamente a cada um dos responsaveis;

i) a relagdo das notificagdes expedidas para conhecimento da instauracdo do
processo, para oportunizar a apresentagdo de informagdes e justificativas ou defesa e para
cobranca do débito;

J) oresumo das analises das justificativas apresentadas pelos responsaveis;

k) a informacdo sobre eventuais ag¢des judiciais pertinentes aos fatos que deram
ensejo a instauragdo da TCE;

1) as medidas acauteladoras e saneadoras que visem evitar a reincidéncia das
irregularidades, decorrentes de falhas na interpretagdo de normas e procedimentos

regulamentares;

m)o parecer conclusivo quanto a comprovacdo da ocorréncia do dano, a sua
quantificagdo e a correta imputagdo da obrigagdo de ressarcir a cada um dos responsaveis;
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n) a localizagdo no processo de TCE das pecas complementares que devem
acompanhar o relatério quando mencionadas nos autos; e

0) outras informacdes consideradas necessarias.
IIT - Ficha de Qualificagdo do Responsavel (Anexo F), indicando:
a) nome do responsavel;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), identidade militar e PREC/CP ou matricula, se servidor publico civil da Unido;

¢) endereco residencial e numero de telefone, atualizados;
d) endereco profissional e eletronico, se conhecidos;

e) identificacdo do cargo ou fungao;

f) periodo de gestao; e

g) identificacdo do inventariante ou do administrador provisério do espolio ou dos
herdeiros ou sucessores, no caso de responsavel falecido.

IV - copia integral do processo de transferéncia de recursos, juntamente com a
prestacao de contas, quando for o caso;

V - Demonstrativo Financeiro do Débito (Anexo G), indicando:

a) os responsaveis e o tipo de responsabilidade;

b) a sintese da situagdo caracterizada como dano ao erario;

¢) o valor historico e a data de ocorréncia;

d) as parcelas ressarcidas e as respectivas datas de recolhimento; e
e) o valor do saldo atualizado.

VI - copia da folha do Boletim Interno de Acesso Restrito que publicou a instauragdo
da TCE e a designagdo da equipe encarregada;

VII - coépia do Relatorio e da Solugdo da Sindicancia e, se for ocaso, do Inquérito
Policial Militar (IPM), acompanhado de copia dos documentos que caracterizam a
responsabilidade apurada;

VIII - copias das fichas financeiras ou outros comprovantes de recolhimento quando
houver ressarcimento parcial dos valores devidos;

IX - decisoes da Justica que venham a auxiliar a andlise e/ou conclusdo da TCE, se
for o caso;

X - Matriz de Responsabilizacdo para os responsaveis identificados no processo,
elaborada conforme modelo (Anexo E);

XI - copia das notificagdes remetidas aos responsaveis, antes e durante a TCE, acom-
panhadas dos respectivos avisos de recebimento ou de qualquer outro documento que demonstre
a ciéncia dos responsaveis, conforme legislacao vigente;
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XII - justificativas apresentadas pelos responsaveis com as respectivas analises;

XIII - nos casos de recursos concedidos mediante convénios, contratos de repasse,
termo de compromisso ou instrumentos congéneres, devem ser apresentadas, conforme o caso,
copias dos seguintes documentos:

a) pareceres técnicos e financeiros de avaliagdo do plano de trabalho ou da proposta
apresentada pelo interessado;

b) plano de trabalho aprovado, acompanhado da especificagdo do bem a ser
produzido, construido ou adquirido ou do servico a ser prestado, conforme o caso, do
cronograma de execucdo fisico-financeira e da planilha orgamentaria, ou documento equivalente,
com detalhamento das metas, etapas ou fases e respectivos custos;

¢) parecer juridico sobre a minuta do instrumento que formalizou a transferéncia;
d) instrumento que formalizou a transferéncia e respectivos termos aditivos;

e) pareceres emitidos acerca da execucdo fisica do objeto e do atendimento aos
objetivos da avenga;

f) relatorio técnico de monitoramento e de avaliacdo;

g) avaliacdo pela administragdo na qual demonstre que os objetivos e finalidades
institucionais e a capacidade técnica e operacional da organizagdo da sociedade civil foram
avaliados e sdo compativeis com o objeto;

h) relatorios de fiscalizagdo “in loco” do concedente;
1) relatorios da andlise financeira ou da prestacdo de contas da transferéncia; e
j) consulta sobre a situacdo da transferéncia no SIAFI ou SICONV.

XIV - outros elementos que contribuam para a caracterizacdo do dano e para a
qualificacdo da responsabilidade. Nesse sentido, tais elementos podem variar de acordo com a
situagdo irregular identificada. Sao documentos utilizados para demonstragdo da ocorréncia de
dano, entre outros:

a) ordens bancdarias ou equivalente que demonstre a execucao financeira;

b) notas de empenho ou equivalente que demonstre a execu¢ao orgamentaria;
c) relagdo de pagamentos;

d) relatorio de execucao fisico-financeira;

e) relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, de servigos prestados, ou
de treinados ou capacitados, conforme o caso, com a discriminagdo, por unidade de medida
adotada, do que efetivamente foi executado;

f) comprovante de recolhimento de saldo de recursos;

g) extrato bancario da conta especifica, desde a data do crédito dos recursos até o
encerramento da movimentagao;

h) notas fiscais ou outros comprovantes de despesas relacionadas com as
irregularidades apontadas;
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i) cheques, comprovantes de transferéncia bancaria ou outros documentos de débito,
acompanhados da identificagdo dos respectivos beneficiarios, sempre que forem necessarios a
evidenciagdo da irregularidade apontada;

J) relatorios de fiscalizagdo do 6rgdo ou entidade repassadora;
k) contrato firmado com a empresa contratada para a execugdo da obra ou servico;

1) documento de atesto do recebimento da obra ou servigo, com expressa indicacao
do(s) responsavel(eis) pela liquidagao da despesa;

m)termo de recebimento definitivo da obra;

n) termos de homologacao e de adjudicacdo do processo licitatorio;

0) relatorios de auditoria e/ou fiscalizacdo do Controle Interno, se houver; e
p) diligéncias e/ou acérdaos com determinagdo do TCU, se houver.

XV - certificado de auditoria emitido pelo CCIEx ou pela ICFEX, nos termos dos art.
11 e 12 destas Normas, acompanhado do respectivo relatorio de auditoria.

XVI - parecer conclusivo do Chefe do CCIEXx;
XVII - pronunciamento do Cmt Ex; e

XVIII - Pronunciamento do Ministro de Estado da Defesa, atestando ter tomado
conhecimento do relatério da TCE e do parecer do Chefe do CCIEx.

Art. 18. Os documentos relativos a TCE deverdo ser inseridos € encaminhados a
unidade de controle interno de vinculagdo, via e-TCE, observados o formato e as especificagodes
disponiveis nos tutoriais do sistema e-TCE, em observancia a Portaria - TCU n® 122 de 20 de
abril de 2018 ou norma que venha a substitui-la.

Paragrafo unico. Com vistas a preservar a integridade e a autenticidade dos
documentos e dos dados inseridos no Sistema e-TCE, cada OM, entidade e unidade de controle
interno deverd adotar medidas de seguranca e salvaguarda dos documentos originais que
compdem O processo.

CAPITULO XII
DO PRAZO PARA REALIZACAO

Art. 19. A TCE deve ser encaminhada ao TCU em até 180 (cento e oitenta) dias
apos a sua instauragdo, considerando os trabalhos de realizacio da TCE e os trabalhos de
auditoria a serem realizados pela unidade de controle interno.

Art. 20. O prazo para a realizacdo da TCE sera estabelecido na portaria de instaura-
cdo da TCE e deverd observar o limite maximo de 90 (noventa) dias, contados da instauracao,
para o encaminhamento do processo a unidade de controle interno de vinculacao.

Art. 21. O prazo da unidade de controle interno para a andlise do processo de TCE e
emissdo do certificado e do relatdrio de auditoria serd de, no maximo, 45 (quarenta e cinco) dias,
observados os prazos limites estabelecido pelo TCU.

Art. 22. Os prazos para a emissdo do parecer do Chefe do CCIEx e para o
pronunciamento do Comandante do Exército e do Ministro de Estado da Defesa deverdo
observar o prazo de encaminhamento estabelecido pelo TCU.
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Paragrafo unico. Nos casos em que os trabalhos a cargo do CCIEx e da ICFEx nao
possam ser concluidos a tempo, o Chefe do CCIEx podera solicitar ao TCU, mediante pedido
fundamentado, a prorrogacao de prazo para apresentagdo das pecas que lhe sdo pertinentes.

Art. 23. O descumprimento dos prazos caracteriza grave infragdo a norma legal e
sujeita a autoridade administrativa omissa as sancdes legais.

CAPITULO XIII
DO ENCAMINHAMENTO DAS TOMADAS DE CONTAS ESPECIAL
AO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Art. 24. Os processos de TCE devem ser encaminhados ao TCU obedecidos os
prazos estabelecidos em ato normativo do TCU e compostos das pecas relacionadas no art. 17
destas Normas.

§ 12 O processo de TCE podera ser devolvido pelo TCU a unidade de origem, por
intermédio do CCIEx, se ndo atendidas as condigdes previstas no caput.

§ 22 Em caso de restituicdo, a unidade de origem terd o prazo de 30 (trinta dias) para
sanear 0 processo.

§ 32 Em caso de identifica¢dao de ocorréncia das situagdes previstas nos incisos I a [V
a seguir, em processos de TCE ja instaurados, mas ainda nao autuados pelo TCU, as autoridades
administrativas relacionadas nos art. 92 ¢ 10 destas Normas poderdo requerer a unidade de
controle interno ou ao Ministro de Estado da Defesa a devolugdo do processo para o
encerramento da TCE:

I - elisdo da responsabilidade pelo dano inicialmente imputado ao responsavel;
IT - comprovagao da ndo ocorréncia do dano imputado aos responsaveis;

III - falta de pressupostos de constituicdo ou desenvolvimento regular; ou

IV - quitagdo ao responsavel pelo recolhimento do débito.

§ 4° O encerramento da TCE de que trata o paragrafo anterior, somente podera
ocorrer apos o Parecer do Dirigente do Controle Interno emitido pelo Chefe do CCIEx.

§ 52 Nos casos de subsisténcia de débito inferior ao limite de R$ 100.000,00 (cem
mil reais) ou a quantia posteriormente fixada pelo TCU, o CCIEx, apds a emissao do Parecer do
Dirigente do Controle Interno, devera adotar as providéncias cabiveis de acordo com os
normativos em vigor.

Art. 25. As autoridades administrativas relacionadas nos art. 92 e 10 destas Normas
deverao providenciar a baixa da responsabilidade pelo débito se o TCU:

I - considerar elidida a responsabilidade pelo dano inicialmente imputada ao
responsavel;

I - considerar ndo comprovada a ocorréncia de dano;

IIT - arquivar o processo por falta de pressupostos de instauracdo ou desenvolvimento
regular;

IV - considerar iliquidaveis as contas;

V - der quitag@o ao responsavel pelo recolhimento do débito; ou
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VI - arquivar a TCE com fundamento na comprovagao da ndo ocorréncia do dano
imputado aos responsaveis.

Paragrafo unico. Na hipotese de o TCU concluir por débito de valor diferente
daquele originalmente apurado, as autoridades administrativas relacionadas nos art. 92 e 10
destas Normas deverdo providenciar os registros contabeis e os ajustes que se facam necessarios.

CAPITULO XIV
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 26. A garantia ao direito a ampla defesa e ao contraditério se dard, nos termos
do devido processo legal, na fase externa da TCE, que se inicia com a autuagdo do processo jun-
to ao TCU e finda com o julgamento.

§ 12 A expedicao da Notificagdo de Comunicagdo de Instauracdo de TCE, nos ter-
mos do inciso III do art. 13 destas Normas, no que faculta o pagamento dos valores devidos ou a
apresentacdo de justificativas, caracteriza a oportunidade de defesa por parte do alcangado na
fase interna da TCE.

§ 22 As justificativas, de que trata o inciso VI do art. 13 destas Normas, poderao ser
apresentadas a qualquer tempo da fase interna da TCE, seja na unidade instauradora ou na unida-
de de controle interno. Nao havendo tempo habil para a analise das justificativas apresentadas,
estas serdo juntadas & TCE e encaminhadas ao TCU para analise na sua fase externa.

Art. 27. Os casos omissos nestas Normas serdo solucionados pelo Cmt Ex, de acordo
com a legislagdo vigente.

Art. 28. Integram as presentes normas os modelos exemplificativos anexos.
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ANEXO A
MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO

%f%
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

COMANDO ENQUADRANTE
OM

PORTARIA N*® , DE DE DE 20

Instaura Tomada de Contas Especial.

O _ (autoridade competente) _ ,usando da atribuicdo que lhe conferem o art.
da Portaria do Comandante do Exército n® que aprova as Normas para a
Realizagdo de Tomada de Contas Especial, e considerando o que dispde o art. 82 da Lei n® 8.443,
de 16 de julho de 1992 e a Instru¢do Normativa n® 71, de 28 de novembro de 2012 resolve:

Art. 12 Instaurar Tomada de Contas Especial — TCE em relagdo aos fatos apurados
pela Sindicancia (NUP , de dd/mm/aaaa,) instaurada pela Portaria__ (numero e
data) ~ decorrente do apontado no  (DIEx/Nota de Auditoria/Relatorio de
Auditoria/Parecer...) relativamente a__ (a descri¢do detalhada da situagdo que teria dado
origem ao dano ou indicio de dano a ser apurado, lastreada em documentos, narrativas e outros
elementos probatorios que deem suporte a comprovagdo de sua ocorréncia) _ pelos quais
foram responsabilizados: (indicagdo dos agentes publicos omissos e/ou os supostos
responsaveis pelos atos que teriam dado causa ao dano ou indicio de dano identificado)
indicados na Matriz de Responsabilidade anexa (onde deve constar a evidencia¢do da relagdo
entre a situagdo que teria dado origem ao dano ou indicio de dano a ser apurado e a conduta da
pessoa fisica ou juridica supostamente responsavel pelo dever de ressarcir os cofres publicos);

Art. 22 Designar os militares / servidores civis, abaixo nomeados, para comporem a
referida Equipe, que serd presidida pelo primeiro, substituido pelo segundo nas auséncias e nos
impedimentos e secretariado pelo terceiro:

Posto/ Graduagao (nome _completo) . cargo / fung¢do e o n® da
identidade / matricula

Posto/ Graduagado (nome _completo) . cargo / fung¢do e o n® da
identidade / matricula

o

Posto/ Graduagao (nome _completo) . cargo / fung¢do e o n® da
identidade / matricula

Posto/ Graduagado (nome _completo) . cargo / fung¢do e o n® da
identidade / matricula
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Art. 32 A Equipe de TCE ficard desde logo autorizada a praticar todos os atos
necessarios e pertinentes ao desempenho de suas fungdes, devendo todos os
orgaos/divisdoes/segoes e militares/servidores vinculados a esta autoridade prestarem toda a
colaboragdo necessaria e que lhes for requerida pela Equipe da Tomada de Contas Especial.

Art. 42 Os membros da Equipe de TCE deverdo observar os procedimentos de
abordagem técnica, instruidos nos procedimentos referentes aos objetos da Tomada de Contas
Especial, pronunciando-se conclusivamente ao final, acerca da comprovacdo da ocorréncia do
dano, da qualificagdo dos responsaveis, da quantificagdo do débito e da correta imputacdo da
obrigagdo de ressarcir a cada um dos responsaveis;

Art. 52 Os membros da Equipe de TCE ficardo liberados do desempenho de suas
fungdes normais.

Art. 6 Fica concedido o prazo de  (observar o prazo limite para
encaminhamento do processo a ICFEx) dias a partir da publicagdo desta portaria, para a
conclusdo dos trabalhos e encaminhamento do processo de TCE ao Centro de Controle Interno
do Exército, para analise e emissao do relatorio e do certificado de auditoria.

Art. 7° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia-DF, DD de MM de AAAA.

Dirigente Maximo da OM
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ANEXO B
MODELO DE TERMO DE AUTUACAO

MINISTERIO DA DEFESA

EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
oM
TERMO DE AUTUACAO
Aos ...... dias do més de ........ do ano de ...... , na qualidade de Chefe da Equipe de
Tomada de Contas Especial - TCE, instituida pela Portaria n® ...... , publicada no Boletim Interno
n? ... , autuei o presente processo, cujos documentos iniciais passam a constituir as fls. ......
a.... dos autos.
1. fl. 02 - (descrever sucintamente o assunto, exemplo: “Portaria n? ...... , que

instaurou a TCE”);
2.11. 04 - (...).

Local e data

(nome - posto do Chefe da equipe da TCE)
Chefe da Equipe da TCE
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ANEXO C
MODELO DE RELATORIO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL I

(TCE que ndo tratem de recursos repassados por convénio ou instrumentos congéneres)

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE

OM

RELATORIO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N° 999/20XX

DADOS DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

PROCESSO DE TCE (NUP) 99999.999999/9999-99
SETORIAL CONTABIL DE VINCULACAO XX ICFEx
CODIGO SETORIAL CONTABIL 160XXX

TITULO E CODIGO DO PROGRAMA DE
TRABALHO

(titulo e codigo registrado no SIAFI do programa de
trabalho correspondente as recursos envolvidos)

Exemplo: Implantagdo de Sistema de Defesa
Cibernética 05.126.2058.147F.0001

DATA DA OCORRENCIA DO DANO

dd/mm/aaaa

INICIO DO PRAZO PARA INSTAURACAO DA TCE

dd/mm/aaaa

PERIODO DE REALIZACAO DA TCE

dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa

INICIATIVA DE INSTAURACAO

Informar se o processo foi instaurado por iniciativa
do gestor; por solicitagdo do Controle Interno, por
solicitag¢do ou denuncia do Ministério Publico; por
determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, entre
outros tipos de provocagdo.

EQUIPE DE TCE
UNIDADE RESPONSAVEL

DENOMINACAO COMPLETA DA UNIDADE 83° Batalhdo...

CODIGO DE UG 160YYY

CNPJ UNIDADE RESPONSAVEL

99.999.999/0009-09

ENDERECO:

Enderego completo
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RESPONSAVEL

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL

CPF DO RESPONSAVEL

CARGO A EPOCA

PERIODO DE GESTAO ABRANGIDO PELA TCE dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa

MOTIVO/CONSTATACAO

VALOR ORIGINAL DO DEBITO R$ 999.999,99

VALOR ATUALIZADO DO DEBITO R$ 999.999,99

DATA DE REFERENCIA DA ATUALIZACAO dd/mm/aaaa

INTRODUCAO

1. Autuamos, em dd/mm/aaaa (fls. XX), o presente processo de tomada de contas especial
referente aos prejuizos decorrentes [inserir o motivo de instauragdo do processo], em
observancia a designagdo contida no Boletim do Exército n®........ ,de . , transcrita no n°
Boletim Interno n? ........ ,de ... , € em atendimento as disposi¢des contidas no artigo 84 do
Decreto-Lei n® 200, de 25/02/1967, e no art. 8 da Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992, e o
instruimos em consonancia com as disposi¢des contidas na Instru¢do Normativa n® 71, de 28 de
novembro de 2012, do Tribunal de Contas da Unido e na Portaria do Comandante do Exército n®

, de de de 20, que aprova as Normas para a Realizagdo de Tomada de
Contas Especial.

I - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS ADOTADOS PARA APURACAO
DOS FATOS, A IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS E A QUANTIFICACAO DO
PREJUIZO

[Preencher com o relato das apurac¢oes realizadas e relacionadas as irregularidades
motivadoras dos prejuizos. Estas apuracoes podem ser levantadas por meio de auditorias,
fiscalizagoes, sindicancias, processos administrativos, ente outros. Caso o fato tenha sido objeto
de inquérito policial, o resultado final de inquérito ou de senten¢a judicial poderd ser
emprestado ao processo com o objetivo de dar suporte a defini¢do de nexo de responsabilidade
(causalidade) dos agentes envolvidos. Para uma demonstracdao confiavel da responsabilidade
dos agentes, é necessdario que o escopo dos trabalhos de auditoria e fiscaliza¢do contemple o
levantamento das gestoes dos envolvidos, (copia dos documentos referentes as nomeagoes e
exoneragoes ou atas de posse e de afastamento), além de exemplares dos documentos de
autorizagoes de pagamento de despesas nos quais constem as assinaturas dos responsaveis ou
de amostras das autorizagoes de maior valor, quando o volume de documentos for muito
grande. Assim, quando da elaboragdo dos escopos dos trabalhos de auditoria e fiscalizagdo,
deve-se dar relevancia para a comprovagdo material das a¢oes dos envolvidos, considerando
que o desdobramento final dessas ag¢oes pode ser a instauragdo de processo de tomada de
contas especial. Atentando para isso, as questoes relacionadas ao estabelecimento de nexo de
responsabilidade (causalidade) dos agentes, a comprova¢do material da irregularidade
encontrada e a quantificagdo de débito causado por cada envolvido ja estardo definidas, o que
possibilitara maior agilidade na condu¢do da medida.]
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2. Objetivando apurar denuncia recebida (fls. XX), foi efetuada Fiscalizacdo e/ou Auditoria
em [inserir area, divisdo ou sec¢do auditada], no periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX,
oportunidade em que se constatou a ocorréncia de [inserir as irregularidades constatadas],
conforme o constante do Relatério de Fiscalizagdo e/ou Auditoria n° XX.XXX/201XX, de
XX/XX720XX (fls. XX-XX), e [outros documentos que se fizerem necessarios].

No referido Relatorio de Fiscalizagdo e/ou Auditoria, estdo consignadas as seguintes
conclusdes: [incluir manifestag¢do técnica sobre a apuragado dos fatos relacionados a ocorréncia
do prejuizo e a participa¢do de cada um dos agentes envolvidos, podendo, inclusive transcrever
trechos dos relatorios de auditoria ou fiscaliza¢do e/ou dos pareceres técnicos em que os fatos
estdo circunstanciados, de forma a dar suporte as conclusoes relacionadas a defini¢do de culpa
dos envolvidos e a ocorréncia de prejuizo ao erario.(ex.: 1- restou demonstrado que a
documentagdo referente as cobrancas de procedimentos irregulares foi homologada... ,
conforme copias as fls. ...; 2- foram realizadas despesas irregulares, uma vez que foi verificado
o pagamento de despesas ndo amparadas...; 3- houve fraude na concessdo de beneficios...)].
Nesse parecer/relatorio, também foi constatado /[inserir constatagoes retiradas do relatorio ou
parecer que apontam a ocorréncia de dano ao erdrio e a necessidade de devolugdo de valores
ao erarioj.

3. Apos a analise das pegas técnicas que constam do processo e o esgotamento do prazo
estabelecido nas notificacdes enviadas aos responsdveis, € ante o nao saneamento das
irregularidades apontadas no relatério de fiscalizagdo e/ou auditoria, foi constatada a existéncia
de prejuizo ao erario em conformidade com as evidéncias do prejuizo levantado (fls. XX-XX).

IT - DAS IRREGULARIDADES MOTIVADORAS DA TCE

(Neste item deve ser feita a descri¢do do motivo que fundamenta o processo de tomada de
contas especial, ja citado no cabegalho do relatorio, e a indicagdo das pecgas técnicas nas quais
estejam identificadas as irregularidades que deram origem ao dano.)

4. O motivo para a instauragao da presente tomada de contas especial foi (incluir o motivo da
TCE), fato que se encontra demonstrado na documentagdo constante do processo, conforme
verificado “in loco” no Relatorio de Auditoria n® XX (fls. XX-XX) e nas pecas técnicas (ex.:
Relatorio de Fiscalizacdo, Relatorio de Auditoria, Relatorio de Sindicdancia, Relatorio
Administrativo Disciplinar, Relatorio Técnico, Relatorio Financeiro, Nota Técnica, Informagdo)
as fls. XX-XX.

II1-DA DEMONSTRACAO DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES
ENVOLVIDOS

(Este item deve conter relato indicando o nexo de responsabilidade do agente envolvido e a
localizagdo, dentro do processo, da copia dos documentos que demonstrem materialmente a
responsabilidade dele no cometimento da irregularidade que acarretou prejuizo ao erario, tais
como atos de nomeag¢do e exonerag¢do para comprovag¢do das gestoes, autorizagoes de
pagamentos pelos responsaveis por pagamentos irregulares; notas fiscais com aposi¢do das
assinaturas dos responsaveis atestando os recebimentos dos produtos ndo entregues ou dos
servigos ndo prestados; termos de recebimento;, documentos referentes as cobrangas ou
pagamentos irregulares; relatorios técnicos e financeiros das andlises efetuadas que
demonstrem a ocorréncia do fato irregular, o valor de cada dano e o nome do responsdvel;
planilhas que demonstrem a ocorréncia do superfaturamento, acompanhadas de copias das
pesquisas dos pregos de mercado a época dos fatos; documentos que evidenciem a apropriagdo
indébita pelo envolvido no periodo de gestdo, contrato com terceiros relacionados a ma
utilizagdo dos recursos publicos;, documentos que comprovem a participa¢do do agente na
concessdo de beneficio irregular, entre outros documentos que comprovem a irregularidade
constatada, a quantificagdo do dano e a responsabilidade do agente causador do prejuizo.)
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5. Da analise dos documentos (sindicdncia, relatorio de auditoria, IPM ou outros
documentos) as fls. XX-XX,verifica-se que o Senhor Fulano de Tal,[inserir cargo ou fungdo
ocupada pelo agente responsavel a época da ocorréncia dos fatos e as suas respectivas
competéncias ou atribui¢oes, de maneira a demonstrar a responsabilidade deste com relagdo ao
dano a ele imputado e a fundamentacdo legal para a imputagdo de responsabilidade (ex.: o
Senhor Fulano de Tal, diretor..., cidade/UF durante o periodo de 20XX a 20XX, era a pessoa
responsavel pela gestdo dos recursos recebido se, no entanto, ndo tomou as medidas para que
tais recursos fossem corretamente utilizados, sendo, portanto, o responsavel pelo prejuizo de R$
99.999,99 apurado nesta tomada de contas especial)].

Observagdo:

1) No caso de superfaturamento, constatada a regular entrega dos bens/servigos adquiridos,
o valor a ser imputado ao responsavel corresponderd a diferenca entre o que foi pago pelo
produto ou servi¢o e o seu preco de mercado, situagdo essa que deverd estar suficientemente
comprovada nos autos;

2) No caso de dano por desaparecimento de bens, somente devera ser imputada
responsabilidade ao servidor que detém a sua guarda se restar comprovado, em processo
administrativo especificamente aberto para tal finalidade, que ele agiu com negligéncia no trato
do bem; e

3) Recomenda-se quanto a necessidade de responsabilizar, nos autos, todos os agentes que,
de algum modo, contribuiram para o dano, devendo, nesses casos, estar devidamente
configurada a participagdo de cada um dos envolvidos nos fatos irregulares praticados.

IV - DA QUANTIFICACAO DO DANO

(Descrever, neste item, com base na documenta¢do presente no processo, o prejuizo causado
a Administragdo Publica Federal, discriminando o valor original do débito na moeda vigente a
época, a data do pagamento irregular ou do desfalque e o fato que deu origem ao débito e o seu
valor atualizado.)

6. Segundo consta do item [inserir o item da documenta¢do em que foi apresentada a
irregularidade e no qual foi quantificado o débito a ela correspondente], as fls. XX-XX, o dano
ao erario pode ser assim discriminado:

Valor . Periodo de atualizacao
: . 0 Valor atualizado
Origem do Débito Original
(R$) (RS) Data Inicial | Data Final
Pagamento irregular de despesas 99.999,99 99.999,99 | dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa
concessdo de beneficios por meio de fraude 99.999,99 99.999,99 | dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa
Valor Total 99.999,99 99.999,99

V - DAS NOTIFICACOES EXPEDIDAS VISANDO A REGULARIZACAO DAS
CONTAS E O RESSARCIMENTO DO DANO

[Este item deve conter todos os expedientes de notificacdo expedidos ao responsavel dando
conhecimento das irregularidades a ele imputadas e do valor a ser ressarcido ao erario. Devem
ser informadas também as folhas onde se encontram os avisos de recebimento (AR) ou outra
forma de comprovagdo de que a notificagdo tenha sido recebida. Em ultimo caso, se o
responsavel ndo for localizado depois de esgotadas todas as providéncias, ele devera ser
notificado por edital, fato que deverda ser informado no relatorio. Tratando-se de pessoa
Jjuridica, a notificagdo devera ser dirigida a empresa ou ao ente juridico, na pessoa do seu
representante legal. Em caso de obito do gestor faltoso, deve ser notificado o inventariante, ou,
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se ja tiver havido partilha, os sucessores, que responderdo pelo débito somente até o limite do
valor do patrimonio transferido a eles (artigo 5° inciso VIII, da Lei n° 8.443/92). Todas essas
informagoes deverdo estar fundamentadas em copias de documentos contidos no processo, com
a indicacdo das respectivas folhas. E importante destacar que a notificacdo deverd conter
informagoes suficientes para que a pessoa responsavel tenha conhecimento dos fatos apurados,
devendo dela constar, portanto, a descri¢do sucinta da irregularidade, o motivo que levou a
responsabilizagdo do agente, o valor original do débito, o valor do débito atualizado e o prazo
para o recolhimento do débito ou para a apresentagdo de defesa.]

7. Foram expedidas as seguintes notifica¢cdes para conhecimento da instauracdo do processo,

para oportunizar a apresenta¢do de informagdes e justificativas ou defesa e para cobranca do
débito:

Documento Data Fls. Destinatario Cargo Resumo

Comunicagdo do resultado da

Oficio n® fiscalizagdo e do parecer

97/20XX dd/mm/aaaa 51/52 Fulano de tal Cmt OM técnico, para a adogio de
providéncias
DIEx n® Comunicac¢do do resultado da
/2013 dd/mm/aaaa 87/89 Fulano de tal Cmt OM andlise da prestagdo de

contas...

VI-DO RESUMO DAS ANALISES SOBRE AS JUSTIFICATIVAS APRESENTADAS

(Neste item deverdo ser incluidas as consideracoes e as conclusoes da equipe de tomada de
contas especial sobre os documentos e as respostas ou defesas apresentadas pelo responsavel
ou, se for o caso, sobre o ndo atendimento das notificagoes, manifestando-se sucinta e
objetivamente sobre o saneamento ou ndo das irregularidades determinantes da TCE. Todas as
opinioes emitidas devem estar fundamentadas em documentos e na legislagdo vigente.)

8. Apds as devidas notificagdes por meio das quais foi dada ao interessado a oportunidade de
se manifestar com relagdo a irregularidade, concluimos, resumidamente, o seguinte:/inserir
informagoes sobre as justificativas apresentadas pelo interessado e a respectiva andlise da
equipe responsavel pela tomada de contas especial]

Exemplos:

- O Senhor Fulano de Tal nao apresentou justificativa, nem recolheu o valor do débito a ele
imputado,

- O Senhor Fulano de Tal apresentou justificativa e documentos, cujas copias encontram-se
as fls. XX-XX. Apos a sua andlise, a equipe responsavel pela tomada de contas especial ndo
acatou os argumentos apresentados, considerando que ndo foram apresentados elementos novos
suficientes para descaracterizar as irregularidades cometidas pelo referido agente;

- O Senhor Fulano de Tal apresentou justificativa e documentos, cujas copias encontram-se
as fls. XX-XX. Apos a sua andlise, a equipe responsavel pela tomada de contas especial ndo
acatou a justificativa, considerando que ndo foram apresentados elementos novos suficientes
para comprovar que o aludido agente ndo foi o responsavel pelo prejuizo causado ao erario.

VII - DO PARECER

(Aqui poderdo estar sucintamente descritos os atos praticados pela equipe de tomada de
contas especial e o resultado das andlises realizadas. No item posterior, devera ser quantificado
o dano e deverdo ser apresentadas as informagoes que embasarem a convic¢do da equipe sobre
o prejuizo apurado. Em seguida, deverd ser indicado o nome do responsavel e esclarecida a
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relacdo dele com o prejuizo, com mengdo da norma por ele ndo observada. Caso sejam varios
os responsaveis, deverd ser indicado se estes sdo solidarios ou ndo, bem como os valores
imputados a eles em conjunto e individualmente. Todas as opinioes emitidas devem estar
fundamentadas em documentos e na legislacdo vigente.)

9. Na opinido desta Equipe de Tomada de contas especial, os fatos apurados no processo
indicam a ocorréncia de prejuizo ao Erario oriundo de [inserir o motivo que gerou o prejuizo], o
que motivou a instaurag¢do do processo de Tomada de contas especial, conforme previsto
[indicar o dispositivo legal em que estd fundamentado o processo de Tomada de contas especial
(ex.: artigo... da Instru¢ao Normativa TCU n*® 71/2012 e Portaria...)].

10. No tocante a quantificacdo do dano, este foi levantado pelo valor de R§ 999.999,99,
referente a motivacao exposta no item II deste Relatorio de TCE.

11. Com relagdo a atribui¢do de responsabilidade, entendemos que esta deve ser imputada ao
Senhor Fulano de Tal, [inserir cargo ou fun¢do a época da ocorréncia dos fatos], uma vez que
[incluir o motivo que levou o tomador a responsabilizar o agente] conforme [citar documentos e
normas que indiguem o nexo entre a conduta do responsavel e o dano causado (ex.: I-
documentos que demonstrem que o responsavel deixou de tomar as medidas de sua
competéncia; 2- documentos que comprovem o periodo de gestdo ou copias da publicagdo da
nomeagdo e da exoneragdo do cargo, 3- documentos que comprovem a participa¢do do agente
na concessdo de beneficio irregular, 4- copias de autorizagoes de pagamentos assinados pelos
responsaveis pelos pagamentos irregulares,; 5- notas fiscais com aposi¢do das assinaturas dos
responsaveis atestando os recebimentos dos equipamentos/materiais ndo entregues ou dos
servigos ndo prestados; 6- copia de termo de recebimento; 7- relatorios técnicos e financeiros
das andlises efetuadas que demonstrem a ocorréncia do fato irregular e indiguem o valor de
cada dano e o responsdvel pelo prejuizo; 8- planilhas que demonstrem a ocorréncia do
superfaturamento, acompanhadas de copias das pesquisas dos precos de mercado a época dos
fatos; 9- documentos que evidenciem a apropriagdo indébita pelo envolvido no periodo de
gestdo; 10- contrato com terceiros relacionados a ma utiliza¢do dos recursos publicos)].

12. Por fim, ante a presenca dos avisos de recebimentos dos documentos enviados, incluidos
nos autos do processo (bem como da resposta encaminhada pelo agente responsavel, se for o
caso), verifica-se que o agente responsavel teve oportunidade de justificativa. Como nao houve
recolhimento aos cofres publicos da importancia impugnada, subsistindo o motivo que legitimou
a instauracdo da presente tomada de contas especial, entendemos que foram esgotadas as
providéncias administrativas com vistas ao ressarcimento do dano ao Erério.

VIII - RECOMENDACOES (se for o caso)

13. Medidas acauteladoras e saneadoras que visem evitar a reincidéncia das irregularidades,
decorrentes de falhas na interpretacdo de normas e procedimentos regulamentares (Quando a
equipe de TCE julgar pertinente, poderd realizar recomendag¢oes para que a UG adote
providéncias que minimizem a ocorréncia de fatos similares ao objeto da TCE).

IX - CONCLUSAO

(Neste item devera constar a conclusdo do tomador quanto ao valor do prejuizo original,
atualizado, bem como o documento de inscri¢do por meio do qual for efetivado o registro do
valor do prejuizo em nome do responsavel. Havendo responsaveis solidarios, nesse item deverd
constar o valor da responsabilidade atribuida conjuntamente a eles, além dos valores
individuais (se houver), seguidos da indica¢do dos nomes dos agentes. Todas as opinioes
emitidas devem estar fundamentadas em documentos e na legislagcdo vigente.)

14. Diante do exposto e com base nos documentos anteriormente citados, constantes deste
processo, entende esta Equipe de Tomada de Contas Especial que o dano ao Erario apurado foi
de R$ 99.999,99, cujo valor atualizado até dd/mm/aaaa é de RS 999.999,99, sob a
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responsabilidade do Senhor Fulano de Tal, /inserir cargo ou fun¢do a época da ocorréncia dos
fatos]. Referido valor foi registrado [identificar a area que realizar a inscri¢do do responsavel
em conta de responsabilidade e informar o numero da nota de langamento (ex.: na conta

“Diversos Responsdveis em Apurag¢do”, no SIAFI, mediante Nota de Lan¢amento n°
20XXNL999999, de XX/XX/20XX;)], conforme documento a fl. XX.

Local e data,

Assinatura Assinatura
(nome completo - posto) (nome completo - posto)
Idt: Idt:
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ANEXO D
MODELO DE RELATORIO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL II

(TCE sobre transferéncias mediante convénios, contratos de repasse ou instrumentos

congéneres)

EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE

RELATORIO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N° 999/20XX

DADOS DO INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA

PROCESSO ORIGINAL DO INSTRUMENTO
(NUP) (Processo do convénio ou instrumento de
transferéncia que deu origem a TCE.)

99999.999999/9999-99

INSTRUMENTO ORIGINAL

Convénio N° 999/20XX

REGISTRO SIAFI (OU SICONYV)

999999

OBJETO DO INSTRUMENTO DE
TRANSFERENCIA

Obras de Reforma, Ampliacdo e Manutencao...

TITULO E CODIGO DO PROGRAMA DE
TRABALHO
(titulo e codigo registrado no SIAFI do programa de
trabalho correspondente as recursos envolvidos)

Exemplo: Implantagdo de Sistema de Defesa
Cibernética 05.126.2058.147F.0001

VIGENCIA DO CONVENIO dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa
UG CONCEDENTE Departamento...
CODIGO UG CONCEDENTE/GESTAQ 160YYY/00001
CONVENENTE/RESPONSAVEL Fundacio...

CNPJ CONVENENTE

99.999.999/9999-09

VALOR A CARGO DO CONCEDENTE R$ 999.999,99
CONTRAPARTIDA DO CONVENENTE R$ 99.999,99
ORDENS BANCARIAS/VALOR/DATA 20XX0B999998 R$ 100.000,00 dd/mm/aaaa

20XX0B999999 R$ 100.000,00 dd/mm/aaaa

DADOS DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

TCE

PROCESSO DE TCE (NUP) 99999.999999/9999-99
SETORIAL CONTABIL DE VINCULACAO XX* ICFEx
CODIGO SETORIAL CONTABIL 160XXX
INICIO DO PRAZO PARA INSTAURACAO DA dd/mm/aaaa

PERIODO DE REALIZACAO DA TCE

dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa

INICIATIVA DE INSTAURACAO

Informar se o processo foi instaurado por iniciativa do
gestor, por solicitagdo do Controle Interno, por
solicita¢do ou deniincia do Ministério Publico; por
determinagdo do TCU, entre outros tipos de
provocagdo.

EQUIPEDE TCE
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UNIDADE RESPONSAVEL

DENOMINACAO COMPLETA DA UNIDADE 832 Batalhdo...

CODIGO DE UG 160YYY

CNPJ UNIDADE RESPONSAVEL 99.999.999/0009-09

ENDERECO: Endere¢o completo
RESPONSAVEL

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL
CPF DO RESPONSAVEL

CARGO A EPOCA

PERIODO DE GESTAO ABRANGIDO PELA TCE dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa
MOTIVO/CONSTATACAO
VALOR ORIGINAL DO DEBITO R$ 999.999,99
VALOR ATUALIZADO DO DEBITO R$ 999.999,99
DATA DE REFERENCIA DA ATUALIZACAO dd/mm/aaaa

INTRODUCAO

(Neste paragrafo devem ser informados, de forma sucinta, os fundamentos legais para a
formalizag¢do do processo e para a atribui¢do de responsabilidade ao agente indicado.)

1. Autuamos, em dd/mm/aaaa (fls. XX), o presente processo de tomada de contas especial
referente ao instrumento de transferéncia acima identificado [inserir o motivo de instaurag¢do do
processo], em observancia a designacdo contida no Boletim Interno n? ........ ,de . ,& em
atendimento as disposi¢des contidas no artigo 84 do Decreto-Lei n2 200, de 25/02/1967, e no art.
82 da Lei n® 8.443, de 16/07/1992, e o instruimos em consonancia com as disposi¢des contidas e
na Instrucdo Normativa n? 71, de 28/11/2012, do Tribunal de Contas da Unido e na Portaria do
Comandante do Exérciton®  ,de de  de20 , que aprova as Normas para a Realizacao
de Tomada de Contas Especial.

I - DOS PARECERES DAS AREAS TECNICAS DO CONCEDENTE NA FASE DE
CONCESSAO DOS RECURSOS

(Este item deve conter a indicag¢do da localizagdo, no processo, dos pareceres técnicos sobre
a avaliag¢do e a aprovagdo do plano de trabalho, do parecer juridico que aprovou a minuta do
instrumento de avenga e seus termos aditivos (se houver), bem como da copia das respectivas
minutas, de forma a permitir a manifesta¢do do controle interno sobre o assunto.)

2. As fls. XX-XX consta copia do Parecer n° XX, de XX/XX/20XX, emitido pela area técnica
do 6rgao concedente, com manifestacdo sobre a avaliagdo e a aprovagao do plano de trabalho
apresentado e, as fls. XX-XX, constam cdpias de pareceres da area juridica com aprovacao da
minuta do termo de convénio e da minuta do termo aditivo (se houver), devidamente
acompanhadas das correspondentes minutas rubricadas pelo parecerista.

II - DOS PARECERES DAS A~REAS TECNICAS DO CONCEDENTE NAS FASES DE
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO E DE ANALISE DA PRESTACAO DE
CONTAS

(Este item deve ser preenchido com o relato dos pareceres técnicos emitidos acerca das
fiscalizagoes “in loco” realizadas, dos pareceres financeiros ou de outras pegas técnicas que
demonstrem os percentuais de execugdo do objeto e de consecugdo do objetivo, inclusive com
indicagdo das metas executadas e do beneficio que a a¢do conveniada gerou. Deve ser
informado, ainda, o pronunciamento da drea competente sobre a aprovagdo ou ndo da
prestagdo de contas, o motivo que fundamentou a decisdo e o valor do prejuizo causado ao
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Erario. Quando houver irregularidade na documentagdo da prestagdo de contas que justifique a
impugnacgdo de parte das despesas relacionadas a execugdo, tal fato deverad estar devidamente
Justificado.)

3. Com base no Relatério de Fiscalizagdo n® XX, de XX/XX/20XX (fls. XXXX), referente a
vistoria “in loco” realizada para acompanhar a execu¢ao do objeto do convénio, a area técnica do
orgao expediu o Parecer Técnico n® XX, de XX/XX/20XX (fls. XX-XX), no qual consignou as
seguintes conclusdes: [incluir manifestacdo técnica sobre a execu¢do fisica do objeto pactuado,
informando sobre as metas executadas e ndo executadas, bem como sobre a consecucao do
objetivo previsto no instrumento de convénio, descrevendo trechos do relatorio de fiscalizagdo
e/ou do parecer técnico em que os fatos estdo circunstanciados, de forma a dar suporte ao
percentual executado ou aprovado (ex.: 1- o objeto foi executado parcialmente, no percentual de
80%; 2- o percentual ndo executado do objeto ¢ de 20% e corresponde a ndo execugdo das metas
08 e 09, referentes as obras de ampliagdo e reforma do refeitorio da creche; 3- o objetivo do
convénio foi atingido no mesmo percentual executado, uma vez que as metas executadas
beneficiaram a comunidade)]. Nesse parecer, foi também recomendada [inserir recomendacao
contida no parecer técnico sobre as contas do objeto (ex.: a aprovacdo parcial das contas, no

valor de R$ 999.999,99)].

4. Apos a andlise da prestagdo de contas do convénio e o esgotamento do prazo estabelecido
nas notificacdes enviadas a convenente e ao responsavel, e ante o ndo saneamento da
irregularidade apontada no relatdrio de fiscalizagdo, a area financeira emitiu o Parecer Financeiro
n? XX, de XX/XX/20XX (fls. XX-XX), concluindo [incluir manifestagdo financeira sobre a
execugdo dos recursos recebidos (ex.: pela impugnag¢do de 20% do valor do convénio, em
conformidade com os resultados descritos no relatério de fiscalizagdo e no parecer técnico,
ratificando a recomendacdo de aprovacdo da presta¢do de contas em 80% do valor conveniado)].
Quanto aos recursos da contrapartida, [inserir manifestacdo sobre a execuc¢do financeira dos
recursos de contrapartida, se for o caso (ex.: a area financeira considerou comprovada a
execucdo financeira dos recursos proprios da ..., proporcionalmente a execugao fisica do objeto)]

III - DAS IRREGULARIDADES MOTIVADORAS DA TCE

(Neste item deve ser feita a descrigdo do motivo que fundamenta o processo de Tomada de
contas especial, ja citado no cabegalho do relatorio, e a indicagdo das pegas técnicas nas quais
estejam identificadas as irregularidades que deram origem ao dano.)

5. O motivo para a instauracdo da presente tomada de contas especial foi [incluir o motivo da
TCE ex.: 1- a execugdo parcial do objeto pactuado; 2- a impugnagdo parcial das despesas,
decorrente de irregularidades na execucdo do objeto)], fato que se encontra demonstrado na
documentag¢ao constante do processo, conforme verificado “in loco” no Relatorio de Auditoria n°
XX (fls. XX-XX) e nas pegas técnicas (ex.: Relatorio de Fiscalizagdo, Relatorio de Auditoria,
Relatorio de Sindicancia, Relatorio Administrativo Disciplinar, Relatorio Técnico, Relatorio
Financeiro, Nota Técnica, Informagao) as fls. XX-XX.

IV-DA DEMONSTRACAO DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES
ENVOLVIDOS

[Este item deve conter relato indicando o nexo de responsabilidade do agente envolvido e a
localizagdo da copia dos documentos que demonstrem materialmente a responsabilidade dele
no cometimento da irregularidade que acarretou prejuizo ao erdrio, tais como atos de
nomeagdo e exoneragdo para comprovagdo das gestoes (ex.: portarias e atas), autorizagoes de
pagamentos e cheques assinados pelos responsaveis pelos pagamentos irregulares; notas fiscais
com aposi¢do das assinaturas dos responsaveis atestando os recebimentos dos equipamentos
ndo entregues ou dos servigos ndo prestados, termos de recebimento de obras; fotografias
relacionadas ao objeto fiscalizado; relatorios técnicos e financeiros das andlises efetuadas que
demonstrem a ocorréncia do fato irregular, o valor de cada dano e o nome do responsavel;
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planilhas que demonstrem a ocorréncia do superfaturamento, acompanhadas de copias das
pesquisas dos pregos de mercado a época dos fatos; documentos que evidenciem a apropriagdo
indébita pelo envolvido no periodo de gestdo,; contrato com terceiros relacionados a utilizagdo
dos recursos publicos; entre outros documentos que comprovem a irregularidade constatada, a
quantificagdo do dano e a responsabilidade do agente causador do prejuizo.

Para uma demonstragdo confidvel da responsabilidade dos agentes, é necessario que o
escopo dos trabalhos de auditoria e fiscaliza¢do contemple o levantamento das gestoes dos
envolvidos, o qual devera estar acompanhado de copia dos documentos referentes as nomeagoes
e exonerag¢oes ou atas de posse e de afastamento, além de exemplares dos documentos de
autorizagoes de pagamento de despesas nos quais constem as assinaturas dos responsaveis ou
de amostras das autorizagoes de maior valor, quando o volume de documentos for muito
grande. Assim, quando da elaboragdo dos escopos dos trabalhos de auditoria e fiscalizagdo,
deve-se dar relevancia para a comprovag¢dao material das agoes dos envolvidos, considerando
que o desdobramento final dessas ac¢oes pode ser a instaurac¢do de processo de tomada de
contas especial. Atentando para isso, as questoes relacionadas ao estabelecimento de nexo de
responsabilidade dos agentes, a comprovacdo material da irregularidade encontrada e a
quantificagdo de débito causado por cada envolvido ja estardo definidas, o que possibilitara
maior agilidade na condugdo da medida.]

6. Da analise dos documentos as fls. XX-XX,(ex.: 1- ata de nomeacdo do gestor; 2- data do
recebimento, pela entidade, da ordem bancéria)verifica-se que o Senhor Fulano de Tal,[inserir
cargo ou fun¢do ocupada pelo agente responsavel a época da ocorréncia dos fatos e as suas
respectivas competéncias ou atribuicoes, de maneira a demonstrar a responsabilidade deste
com relagdo ao dano a ele imputado e a fundamentagdo legal para a imputagcdo de
responsabilidade (ex.: o Senhor Fulano de Tal, diretor..., cidade/UF durante o periodo de 20XX
a 20XX, era a pessoa responsavel pela gestdo dos recursos recebidos por meio do convénio n°
XX/2001 e, no entanto, ndo tomou as medidas para que tais recursos fossem corretamente
utilizados, sendo, portanto, o responsavel pelo prejuizo de R$ 99.999,99 apurado nesta tomada
de contas especial)].

Observacdo:

1) No caso de superfaturamento, constatada a regular entrega dos bens/servigos adquiridos,
o valor a ser imputado ao responsavel corresponderd a diferenca entre o que foi pago pelo
produto ou servigo e o seu preco de mercado, situagdo essa que deverd estar suficientemente
comprovada nos autos;

2) No caso de dano por desaparecimento de bens, somente deverd ser imputada
responsabilidade ao servidor que detém a sua guarda se restar comprovado, em processo
administrativo especificamente aberto para tal finalidade, que ele agiu com negligéncia no trato
do bem, e

3) Recomenda-se quanto a necessidade de responsabilizar, nos autos, todos os agentes que,
de algum modo, contribuiram para o dano, devendo, nesses casos, estar devidamente
configurada a participagdo de cada um dos envolvidos nos fatos irregulares praticados.

V - DA QUANTIFICACAO DO DANO

(Descrever, neste item, com base na documentagdo presente no processo, o prejuizo causado
a Administrag¢ao Publica Federal, discriminando o valor original do débito na moeda vigente a
época, a data do repasse do recurso, o fato que deu origem ao débito e o seu valor atualizado.
Caso o valor da TCE alcance o valor total do repasse, ndo caberd a inclusdo no débito do valor
de contrapartida, pois s6 podem ser cobrados em TCE os valores correspondentes aos recursos
federais repassados.)
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7. Segundo consta do item [inserir o item da documenta¢do em que foi apresentada a
irregularidade e no qual foi quantificado o débito a ela correspondente], as fls. XX-XX, o dano
ao erario pode ser assim discriminado:

Origem do Débito Valor Original | Valor atualizado Periodo de atualizagio
(R$) (R$) Data Inicial | Data Final
ndo execug¢do de 20% do objeto ou dos 99.999,99 99.999,99| dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa
itens
ndo devolugdo de saldo de convénio 99.999,99 99.999,99| dd/mm/aaaa | dd/mm/aaaa
Valor Total 99.999,99 99.999,99

VI - DAS NOTIFICACOES EXPEDIDAS VISANDO A REGULARIZACAO DAS
CONTAS E O RESSARCIMENTO DO DANO

[Este item deve conter todos os expedientes de notificacdo expedidos ao responsavel dando
conhecimento das irregularidades a ele imputadas e do valor a ser ressarcido ao Erario. No
quadro devem ser inseridos os numeros dos expedientes, as respectivas datas de expedigdo, os
nomes dos destinatdrios e o resumo da comunicagdo. Devem ser informadas também as folhas
onde se encontram os avisos de recebimento (AR) ou outra forma de comprovagdo de que a
notificagdo tenha sido recebida no enderego do destinatario. Em ultimo caso, se o responsadvel
ndo for localizado depois de esgotadas todas as providéncias para tanto, ele deverd ser
notificado por edital, fato que deverd ser informado no relatorio. Tratando-se de pessoa
juridica, a notificagdo devera ser dirigida a empresa ou ente juridico, n pessoa do seu
representante legal. Em caso de obito do gestor faltoso, deve ser notificado o inventariante, ou,
se ja tiver havido partilha, os sucessores, que responderdo pelo débito somente até o limite do
valor do patrimonio transferido a eles (artigo 5° inciso VIII, da Lei n° 8.443/92). Todas essas
informacgoes deverdo estar fundamentadas em copias de documentos contidos no processo, com
a indicagdo das respectivas folhas.]

(E importante destacar que a notificacdo deverd conter informagées suficientes para que a
pessoa responsavel tenha conhecimento dos fatos apurados, devendo dela constar, portanto, a
descri¢do sucinta da irregularidade, o motivo que levou a responsabilizagdo do agente, o valor
original do débito, o valor do débito atualizado e o prazo para o recolhimento do débito ou para
a apresentagdo de defesa.)

8. Foram expedidas as seguintes notifica¢cdes para conhecimento da instauracdo do processo,
para oportunizar a apresentacdo de informacgoes e justificativas ou defesa e para cobranca do débito:

Documento Data Fls. Destinatario Cargo Resumo
Comunicac¢do do resultado da
Oficio n° 97/20XX | dd/mm/aaaa | 51/52 Fulano de tal Cmt OM | fiscalizagdo e do parecer técnico,
para a adogdo de providéncias
DIEx n°xx/2013 | dd/mm/aaaa | 87/89 |  Fulano de tal Cmtop | Comunicaco do resuliado da
andlise da prestagdo de contas...

VII - DO RESUMO DAS ANALISES SOBRE AS JUSTIFICATIVAS E ALEGACOES
DE DEFESA APRESENTADAS
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[Neste item deverdo ser incluidas as consideragoes e as conclusoes da equipe de tomada de
contas especial sobre os documentos e as respostas ou defesas apresentadas pelo responsavel
ou, se for o caso, sobre o ndo atendimento das notificagoes, manifestando-se sucinta e
objetivamente sobre o saneamento ou ndo das irregularidades determinantes da TCE. Devem
constar neste item também as folhas dos avisos de recebimento (AR) ou outra forma de
comprovagdo de que a notificagdo tenha sido recebida no enderego do destinatario.]

9. Apds as devidas notificagdes por meio das quais foi dada ao interessado a oportunidade de
se manifestar com relacdo a irregularidade, concluimos, resumidamente, o seguinte: [inserir
informagoes sobre as justificativas ou alegagoes de defesa apresentadas pelo interessado e a
respectiva andlise da equipe responsadvel pela tomada de contas especial]

Exemplos:

- O Senhor Fulano de Tal ndo apresentou justificativa, nem recolheu o valor do débito a ele
imputado,

- O Senhor Fulano de Tal apresentou justificativa e documentos, cujas copias encontram-se
as fls. XX-XX. Apos a sua andlise, a drea técnica ndo acatou os argumentos apresentados,
considerando que ndo foram apresentados elementos novos suficientes para descaracterizar as
irregularidades cometidas pelo referido agente;

- O Senhor Fulano de Tal apresentou justificativa e documentos, cujas copias encontram-se
as fls. XX-XX. Apos a sua andlise, a equipe responsavel pela tomada de contas especial ndo
acatou a defesa, considerando que ndo foram apresentados elementos novos suficientes para
comprovar que o aludido agente nao foi o responsavel pelo prejuizo causado ao erdrio.

VIII - DO PARECER

(Aqui poderdo estar sucintamente descritos os atos praticados pela equipe de tomada de
contas especial e o resultado das andlises realizadas. No item posterior, deverad ser quantificado
0 dano e deverdo ser apresentadas as informagoes que embasaram a convic¢do do tomador
sobre o prejuizo apurado. Em seguida, devera ser indicado o nome do responsavel e esclarecida
a relagdo dele com o prejuizo, com mengdo da norma por ele ndo observada. Caso sejam varios
os responsaveis, deverd ser indicado se estes sdo solidarios ou ndo, bem como os valores
imputados a eles em conjunto e individualmente.)

10. Na opinido desta Equipe de Tomada de contas especial, os fatos apurados no processo
indicam a ocorréncia de prejuizo ao Erario oriundo de /inserir o motivo que gerou o prejuizo], o
que motivou a instauracdo do processo de Tomada de contas especial, conforme previsto
[indicar o dispositivo legal em que esta fundamentado o processo de Tomada de contas especial
(ex.: artigo... da Instru¢ao Normativa TCU n°71/2012 e Portaria...)].

11. No tocante a quantificagdo do dano, este foi levantado pelo valor de R$ 999.999,99,
referente & motivagdo exposta no item II deste Relatorio de TCE.

12. Com relagdo a atribuicdo de responsabilidade, entendemos que esta deve ser imputada ao
Senhor Fulano de Tal, [inserir cargo ou fungdo a época da ocorréncia dos fatos], uma vez que
[incluir o motivo que levou o tomador a responsabilizar o agente] conforme [citar documentos e
normas que indiquem o nexo entre a conduta do responsdvel e o dano causado (ex.: I-
documentos que demonstrem que o responsdvel deixou de tomar as medidas de sua
competéncia; 2- documentos que comprovem o periodo de gestdo ou copias da publica¢do da
nomeagdo e da exoneragdo do cargo, 3- documentos que comprovem a participagdo do agente
na concessdo de beneficio irregular; 4-copias de autorizagoes de pagamentos assinados pelos
responsaveis pelos pagamentos irregulares, 5- notas fiscais com aposi¢dao das assinaturas dos
responsaveis atestando os recebimentos dos equipamentos/materiais ndo entregues ou dos
servigos ndo prestados,; 6- copia de termo de recebimento; 7- relatorios técnicos e financeiros
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das andlises efetuadas que demonstrem a ocorréncia do fato irregular e indiguem o valor de
cada dano e o responsdvel pelo prejuizo; 8- planilhas que demonstrem a ocorréncia do
superfaturamento, acompanhadas de copias das pesquisas dos precos de mercado a época dos
fatos; 9- documentos que evidenciem a apropriagdo indébita pelo envolvido no periodo de
gestdo; 10- contrato com terceiros relacionados a ma utilizagdo dos recursos publicos)].

13. Por fim, ante a presenca dos avisos de recebimentos dos documentos enviados, incluidos
nos autos do processo (bem como da resposta encaminhada pelo agente responsavel, se for o
caso), verifica-se que o agente responsavel teve oportunidade de defesa, em observancia ao art.
5%, inciso LV da Constituicdo Federal. Como ndo houve recolhimento aos cofres publicos da
importancia impugnada, subsistindo o motivo que legitimou a instaurag¢do da presente tomada de
contas especial, entendemos que foram esgotadas as providéncias administrativas com vistas ao
ressarcimento do dano ao Erario.

IX - RECOMENDACOES (se for o caso)

14. Medidas acauteladoras e saneadoras que visem evitar a reincidéncia das irregularidades,
decorrentes de falhas na interpretacdo de normas e procedimentos regulamentares (Quando a
equipe de TCE julgar pertinente, podera realizar recomendagoes para que a UG adote
providéncias que minimizem a ocorréncia de fatos similares ao objeto da TCE).

X - CONCLUSAO

[Neste item deverd constar a conclusdo pela equipe de tomada de contas especial quanto ao
valor do prejuizo original, atualizado monetariamente e acrescido de juros de mora, bem como
o documento de inscrigdo por meio do qual for efetivado o registro do valor do prejuizo em
nome do responsdvel. Havendo responsaveis solidarios, nesse item devera constar o valor da
responsabilidade atribuida conjuntamente a eles, além dos valores individuais (se houver),
seguidos da indicag¢do dos nomes dos agentes.]

15. Diante do exposto e com base nos documentos anteriormente citados, constantes deste
processo, entende esta Equipe de Tomada de Contas Especial que o dano ao Erério apurado foi
de R$ 99.999,99, cujo valor atualizado até dd/mm/aaaa é de RS 999.999,99, sob a
responsabilidade do Senhor Fulano de Tal, [inserir cargo ou fungdo a época da ocorréncia dos
fatos]. Referido valor foi registrado por esta Setorial de Contabilidade [identificar a area que
realizar a inscri¢do do responsavel em conta de responsabilidade e informar o numero da nota
de langcamento (ex.: na conta “Diversos Responsaveis em Apuragdo”, no SIAFI, mediante Nota
de Lancamento n° 20XXNL999999, de XX/XX/20XX;)], conforme documento a fl. XX.

Local e data,

Assinatura Assinatura
(nome completo — posto) (nome completo — posto)
Idt: Idt:
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ANEXO E
MODELO DA MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE

MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

OM

ELABORADOR: (posto/graduacio e nome completo do encarregado da apuracgio)

IRREGULARIDADE PERIODO DE CONSIDERAC()ES
CAUSADORA DO DANO ‘ . NEXO DE CAUSALIDADE SOBRE A
e (OSIHONISAN L (1) AU N e (RELACAO DE CAUSA E EFEITO) | RESPONSABILIDADE
Critério Achado CARGO DO AGENTE
I;eeli;lamen fos nol};n;gi, Registrar a | Indicar: nome, cargo e o | Indicar o periodo de | Identificar a ag¢do ou a | Evidenciar a relagdo de causa e efeito | Registrar atenuantes ou
‘ufis . dénci’a P | irregularidade | CPF/ CNPJ; efetivo  exercicio no | omissdo, culposa ou | entre a conduta do responsavel e o | agravantes da conduta,
]e " terll) dimento ’ (discrepdncia cargo para cada | dolosa praticada pelo | resultado ilicito. caso verificados.
L entre a responsavel pessoa | responsavel.
ng;ZZ;;;?o situacdo fisica. (Nos casos em i , ;gj(zj]}]]l?OUTA)...resultou...(RESULTADO
referenciais,aceitos ou encontrada e o Ttem 11 que as irregularidades inflz‘IZZ':o n:ee;cfjnar Zz ) (Item V1)
tocnicamente que  deveria (Htem 1D apuradas tém  relagdo |~ " - | (CONDUTA)...propiciou... (RESULTADO
. ~ ser) com o exercicio do g ILICITO)
validados, padroes que , comprovem a conduta
, cargo pelo responsavel) e S
caracterizam como a| (Item I) adotada e indicar a | (CONDUTA)...possibilitou...
atuagdo do responsavel| conduta  correta  que | (RESULTADO ILICITO)
deveria ser. (Item I1I) deveria ter sido tomada.
(Item V)

(Item 1V)

Local e data.
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Orientagoes para preenchimento do Quadro
Objetivo: Enunciar, de forma clara e resumida, o objetivo do processo e a responsabilidade.

1. IRREGULARIDADE CAUSADORA DO DANO: Informar a irregularidade constatada. A
irregularidade decorre da discrepdncia entre o achado (situagcdo encontrada) e o critério (o que
deveria ser).

- Critério: Leis, normas, regulamentos, planos, jurisprudéncia, entendimento doutrindrio
consolidado, referenciais aceitos ou tecnicamente validados, padroes que caracterizam como a
atuagdo do responsavel deveria ser.

- Achado: resultado da comparacdo entre a situagdo constatada e o critério estabelecido ou
desejavel para a situagdo.

II. RESPONSAVEL: nome, CPF e Cargo/Funcdo do responsdvel pela irregularidade.
Podem ser considerados responsaveis:

- Agentes publicos: ocupantes de cargo ou fung¢do publica federal, servidores publicos, agentes
politicos beneficiados com transferéncias de recursos federais;

- Agentes privados. particulares que exer¢cam, ainda que em cardter precario e ndo remunerado,
fungoes publicas que importem na administra¢do de recursos publicos (por exemplo: convénios,
termos de parceria, termo de parceria e de fomento, entre outros), particulares em conluio com
agentes publicos na pratica de desvio ou desfalque ao Erdrio, pessoa fisica dirigente de pessoa
juridica, na hipotese de desconsideragdo da personalidade juridica;

- Pessoas juridicas privadas: a principio, em responsabilidade solidaria com o agente publico por
dano ao Erdrio;

- Pessoas juridicas de direito publico: quando for beneficiaria indevida da aplicacdo irregular dos
recursos federais transferidos.

Responsabilidade solidaria: (Art. 132 do Decreto n° 98.820 - RAE).

III. PERIODO DE EXERCICIO NO CARGO: Nos casos em que as irregularidades apuradas
tém relagdo com o exercicio do cargo pelo responsavel, o “periodo de exercicio no cargo” deve
indicar as datas de inicio e fim de cada periodo em que o agente exerceu o cargo, tais como,
dirigentes, membros da comissdo de licitacdo, fiscal de contrato, etc.

Quando do preenchimento da matriz, deve ser verificado se o periodo de exercicio abrange ou esta
abrangido no periodo de ocorréncia da irregularidade. Havendo incompatibilidades, deve-se buscar o
responsavel que efetivamente desempenhava as fungoes a época da ocorréncia da irregularidade.

1IV. CONDUTA: A conduta ¢ a ag¢do ou a omissdo, culposa ou dolosa, praticada pelo
responsavel. Sua descri¢do deve se iniciar por um verbo no infinitivo, tais como. assinar, autorizar,
empenhar; omitir-se, negar-se.

Para cada irregularidade causadora de dano devem ser consignadas as condutas concernentes,
sendo suficiente apenas um preenchimento no caso de varios responsdaveis com idéntica conduta. A
conduta pode ser culposa (por negligéncia, imprudéncia ou impericia) ou dolosa (inteng¢do de
produzir o resultado ou assungdo do risco de produzi-lo) praticada pelo responsavel.

A descrigdo da conduta deve ser acompanhada do dispositivo legal ou normativo que foi
infringido.
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Nos casos de acdo, devem ser utilizados verbos no infinitivo que expressem o ato efetivamente
praticado, devem ser mencionados os documentos que comprovem que a conduta foi executada, bem
como deve ser apontada a conduta correta que deveria ter sido praticada, ou seja, deve-se descrever
a agdo feita pelo responsavel, por exemplo:

- autorizar pagamentos por servi¢os ndo executados ou executados parcialmente, no dmbito do
Contrato n. X/20XX, no valor de R$ XXX, contrariando o disposto art. 62 da Lei 4.320/1964, quando
deveria ter glosado os valores de servicos ndo executados,

- transferir recursos da conta do Programa..., sem comprovag¢do da destinagdo dos recursos, no
valor nominal de R$ XXX, contrariando o art. 63 da Lei 4.320/1964, quando deveria ter utilizado tais
recursos no objeto do programa,

- pagar pessoal da area de ..., utilizando recursos do Programa..., contrariando o disposto no § 2°
do art. 5° da Portaria ..., quando deveria ter utilizado tais recursos no objeto do programa;

- atestar faturas X, Y e Z com valores acima daqueles previstos no contrato XX, contrariando os
arts. 62 e 63 da Lei 4.320/1964, quando deveria ter glosado os valores superiores aos contratuais.

Nos casos de omissdo, aléem da conduta omissa, deve ser citada a agdo que deveria ter sido
realizada, bem como a norma que a impunha, por exemplo:

- deixar de prestar contas, cujo prazo se encerrou no dia XX de XX de 20XX, contrariando o
disposto no paragrafo unico do art. 70 da CF, quando deveria ter apresentado o processo de
prestagdo de contas no prazo maximo de cento e vinte dias, contados da data do encerramento do
exercicio financeiro,

- deixar de apresentar documentos originais de controle de entrada, saida e estoque de
medicamentos, notas fiscais sem data e sem declaracdo de recebimento; inexisténcia de
medicamentos adquiridos, contrariando o disposto no art. 34 da Portaria ... ¢/c os arts. 62 e 63 da Lei
4.320/1964, quando deveria ter comprovado a aquisi¢do dos medicamentos pagos.

V. ANEXO DE CAUSALIDADE:O ‘“nexo de causalidade” evidencia a relag¢do de causa e efeito
entre a conduta do responsavel e o resultado ilicito.

O preenchimento desta coluna deve ser iniciado indicando a conduta com um substantivo,
transformado do verbo utilizado para indicar a ag¢do ou omissdo do agente responsdvel, e
necessariamente indicar como tal conduta contribuiu, resultou ou propiciou a ocorréncia do resultado
ilicito e qual foi a consequéncia ou o efeito desse resultado.

Devem ser utilizados verbos como resultou, propiciou, possibilitou.

Para facilitar a verificagdo da existéncia de “nexo de causalidade”, pode-se, hipoteticamente,
retirar do mundo a conduta do responsavel e se perguntar se ainda assim o resultado teria ocorrido e,
caso positivo, se teria ocorrido com a mesma gravidade. A inexisténcia de nexo de causalidade
significa que o gestor ndo pode ser responsabilizado pelo resultado, por exemplo:

- a autorizagdo de pagamentos por servi¢os ndo executados ou executados parcialmente, no
ambito do Contrato n. X/20XX, no valor de R$ XXX, propiciou a ndo realizagdo do objeto contratado,
causando dano ao Erario no valor de R$ XXX;

- a transferéncia de recursos da conta do Programa ..., sem comprova¢do da destinagdo dos
recursos, no valor nominal de R$ XXX, resultou em dano ao Erdrio no valor de R$ XXX;

(Normas para a Realizagdo de Tomada de Contas Especial EB10-N-13.008 34/55)



- 0 pagamento de pessoal ..., resultou em prejuizo mensurado no montante do valor desviado, R$
XXX;

- o0 atesto das faturas X, Y e Z com valores acima daqueles previstos no contrato XX propiciou
pagamentos indevidos em montantes superiores aos contratuais no valor de R$ XXX;

- a omissdo no dever de prestar contas, cujo prazo se encerrou no dia XX de XX de 20XX,
resultou em presun¢do de dano ao Erario pelo valor total repassado, R$ XXX mil;

- a ndo apresentagdo de documentos originais de controle de entrada, saida e estoque de
medicamentos, notas fiscais sem data e sem declaracdo de recebimento; inexisténcia de
medicamentos adquiridos com execugdo iniciada em X/XX/20XX, resultou em dano ao Erario pelo
valor de R$ XXX.

Em complemento a indicagdo das condutas, conforme exemplos acima, concluir com:
- O comportamento do agente compoe a causa da falha e foi determinante para o resultado.

- O comportamento do agente compoe a causa da falha, apesar de ndo ter sido determinante para
o resultado.

- O comportamento do agente ndo compoe a causa da falha, porém, em fung¢do das suas
competéncias legais, o agente poderia ter atuado para evitar a falha e/ou seus efeitos negativos.

- O comportamento do agente ndo compoe a causa da falha, porém, em fung¢do das suas
competéncias legais, o agente foi omisso quanto a supervisdo, orientag¢do, coordenagdo da drea ou
atividade onde ocorreu a falha ou de subordinado que deu causa a falha.

1V. CONSIDERACOES SOBRE A RESPONSABILIDADE DO AGENTE: Essa coluna sé deve
ser preenchida quando da existéncia de elementos atenuantes ou agravantes da conduta praticada
como, por exemplo, medidas preventivas, corretivas ou reparatorias adotadas pelo responsavel,
existéncia de documentos falsos, prévia ciéncia da caracteriza¢do da ilicitude por orgdo fiscalizador,
entre outros. Assim, o preenchimento da coluna deve atender a questionamentos da seguinte
natureza:

a) o responsavel praticou o ato apos prévia consulta a orgdos técnicos ou, de algum modo,
respaldado em parecer técnico?

b) é razoavel afirmar que era possivel ao responsavel ter consciéncia da ilicitude do ato que
praticara?

¢) era razoavel exigir do responsavel, conduta diversa daquela que ele adotou, consideradas as
circunstancias que o cercavam? Caso afirmativo, qual seria essa conduta?

Exemplos:

- as irregularidades foram sinalizadas no curso da obra pela equipe de fiscaliza¢do do orgdo
concedente / de controle, o que deu oportunidade a que esse agente conduzisse o processo de forma
regular e, mesmo assim, ndo o fez;

- as notas fiscais foram adulteradas pelo gestor, comprovando a sua inten¢do em desviar os
recursos;

- os recursos foram desviados para pagamento de ..., ndo obstante haver recursos em caixa
suficientes para essa finalidade;
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- medidas corretivas ou reparatorias adotadas pelo responsavel, o ato foi praticado para atender
situagdo emergencial;

- existéncia de afirmagoes ou documentos falsos, havia ou ndo informagoes suficientes para
reconhecer a inadequacdo do ato, o agente tinha ou ndo competéncia legal para praticar o ato;

- as decisoes adotadas contrariaram orientagdo técnica, o ato gerou beneficios para o agente ou
para terceiros, etc.
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ANEXOF
MODELO DE FICHA DE QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

FICHADEQUALIFICACAODORESPONSAVEL
NUP: XXXXX. XXXXXX/XXXX-XX (0 mesmo da sindicancia ou IPM, quando houver)

CPF/CNPJ
Nome 11\22?:;313(;6‘2 Endereco Telefone Funcao Resll)’(f:::ll;i)l?zilgﬁo
Prec/CP
Residencial dd/mm/aaaa
Profissional dd /mn‘; Jaaaa
Residencial
Profissional
Residencial
Profissional
Profissional

Assinatura do responsavel pela analise
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ANEXO G

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
oM

DEMONSTRATIVOFINANCEIRODODEBITO

Tomada de Contas Especial: (NUP: XXXXX XXXXXX/XXXX-XX), instaurada por intermédio da Portaria n°..., de
........ de.......de 20
Nome do Responsavel: CPF:
Enderego do Responsavel: DDD/Telefone DDD /Celular
e-mail:

Sintese da situacio caracterizada como dano ao erario (fato gerador da divida e data de ocorréncia):

Fundamento legal:
- Lei n® 6.830, de 22 de setembro de 1980, que dispde sobre a cobranca judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica; e

- Portaria n°....., aprova as Normas para Apuracao de Irregularidades Administrativas
- Portaria n®....., aprova as Normas para a Realiza¢do de Tomada de Contas Especial

Dados relativos ao Débito

Responsabilidade (1) Data da Ocorréncia | Valor Original Parcelas Recolhidas Valor do Saldo Atualizado (2)

Valor Data

Obs: (1)Responsabilidade “individual” ou “solidaria”
(2) Imprimir Demonstrativo de Débito gerado pelo Sistema de Atualizagdo de Débito do TCU e anexar ao processo.

Forma e data da notificacdo do devedor:

Termo inicial de atualizacio monetaria: / / (data inicial em dd/mm/aaaa)
Termo inicial de juros de mora: / / (data inicial em dd/mm/aaaa)
Débito atualizado até / /

Local , data
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Assinatura do responsavel pela atualizagao
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ANEXO H
MODELO DE NOTIFICACAO DE COMUNICACAO DA INSTAURACAO DE TOMADA
DE CONTAS ESPECIAL

INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

Cidade -UF,  de de 20
NOTIFICACAO N° XXX/20 - TCE/UG

Ao Senhor (a), nome do responsavel, CPF
Endereco
CEP

I. OBJETO

1. Cumprindo o disposto na letra b) do § 12 do art. 10, da Instru¢do Normativa n° 71 - TCU,
de 28 de novembro de 2012, do Tribunal~de Contas da Unido, encaminho a Vossa Exceléncia /
Vossa Senhoria a presente NOTIFICACAOQO, com as seguintes consideragdes:

a. que os processos de ressarcimento de dano devem pautar-se pelos principios do devido
processo legal, da racionalidade administrativa, da economia processual, da celeridade, da ampla
defesa e do contraditorio;

b. que foram apontadas irregularidades (descrever o fato que originou a TCE), sendo as
mesmas confirmadas (no IPM... e na Sindicdncia...);

¢. qu¢e no DEMONSTRATIVO FINANCEIRO DO DEBITO, consta que Vossa
Exceléncia/Vossa Senhoria, em virtude das fungdes, a época exercidas, fora responsabilizada
pelo dano abaixo especificado, conforme resumo detalhado:

NOME FUNCAO VALOR (RS) TIPO DE
ORIGINAL ATUALIZAADO EM RESPONSABILIDADE
(dia/més/Ano)
(Classificar se Solidaria ou Individual)
TOTAL DO DANO R$ R$
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INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constituicdo Federal do Brasil/1988

INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5° Inciso X, da Constituicdo Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012

2. Dessa forma, COMUNICO a Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria, pelo presente
documento, a instauragdo de Tomada de Contas Especial, em cumprimento a Portaria do
Comandante do Exército n® XXX, de (dia/més/ano), tendo em vista (descrever o motivo da
instaura¢do, a conduta atribuida ao responsavel; a irregularidade verificada, com os
fundamentos legais infringidos, o nexo de causalidade entre a conduta do responsavel e a
irregularidade que deu causa ao dano).

3.Fica Vossa Senhoria NOTIFICADO(A) para, no prazo de 15 (quinze) dias do recebimento
desta comunicacdo, recolher o valor de R$ XX.XXX. XXX, XX (valor por extenso), conforme
demonstrativo de atualizacdo de débito (do Sistema Débito do TCU) e Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) anexos, codigo de receita — 18830-1-REPARACAO POR DANOS
CAUSADOS AO PATRIMONIO PUBLICO.

4. No caso de recolhimento, solicito encaminhar copia do comprovante a (OM), por (meio de
comunicagdo disponivel).

5. Havendo interesse de Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria o débito podera ser parcelado em
at¢ 60 (sessenta) parcelas, nos termos das Normas para Apuragdo de Irregularidades
Administrativas.

6. O ndo recolhimento do débito no prazo estabelecido ensejara o encaminhamento da tomada
de contas especial ao Tribunal de Contas da Unido, para a competente andlise e julgamento dos
procedimentos adotados por Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria. Constatada a irregularidade,
sera imputada a responsabilidade individual ou solidaria pelo ato de gestdo inquinado e sera
ordenada a citacdo dos responsaveis, incluindo Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria, para
apresentarem defesa ou recolherem a quantia devida, oportunidade em que sera concedido o
direito ao pleno exercicio da ampla defesa e do contraditorio.

7. Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria podera apresentar, caso julgue necessario, justificativas
para esclarecimento dos fatos, as quais serdo submetidas a analise da equipe encarregada da TCE
e, posteriormente, encaminhadas ao Tribunal de Contas da Unido.

8. Esta OM encontra-se a disposicdo para prestar esclarecimentos a respeito de eventuais
duvidas por meio do (informar telefone/e-mail disponivel para contato).

II. INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. A segunda via da presente notificaciio, contendo o ciente de Vossa Exceléncia / Vossa
Senhoria, devidamente datada, com a confirmacdo do enderego atual, da identidade e do niimero
do CPF, dever4 ser restituida a esta equipe, para as providéncias necessarias.

2. Por ser oportuno, ressalta-se que o ciente posto na 2* via desta notificagdo nao importa na
presung@o de concordancia com o teor da Tomada de Contas Especial, e sim uma declaragao de
que tomou conhecimento dos termos da notificacdo. Ressalta-se, ainda, que a manifestagdao de
ciéncia no presente documento nao inicia nenhum prazo para sua preclusao.

INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constituicao Federal do Brasil/1988
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INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012

3. Vale acrescentar que, na aposi¢do do “ciente” por procurador, o traslado da procuracdo
devera acompanhar esta Notificagdo, sob pena de ser feita por edital, devidamente publicado no
Diario Oficial, na forma da legislagdo em vigor.

4. O nao recolhimento do valor do prejuizo ensejara a continuagdo da atualizagdo monetaria,
com base na taxa SELIC, do valor do débito, acrescido de juros de mora de 1% ao més,
conforme a Acorddo TCU n° 1.247/2012-Plenario, de 23 de maio de 2013.

5. Cabe ressaltar que, de acordo com entendimento do Tribunal de Contas da Unido — TCU,
constante da Stimula n° 227, o recolhimento parcial do débito por um dos devedores solidarios
niao exonera Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria da responsabilidade pela quantia restante,
uma vez que a solidariedade imputada impede que seja dada quitacdo, a qualquer dos
responsaveis solidarios, enquanto o débito ndo for recolhido em sua totalidade.

6. Destarte, nada obsta que Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria realize qualquer recolhimento,
pois esse sera considerado para abatimento do total, nos termos do enunciado da Stimula n°® 128
da jurisprudéncia do TCU. No entanto, conforme descrito no item precedente, o débito ¢
indivisivel e a quitagio aos responsaveis estara condicionada ao recolhimento da totalidade
do débito solidario imputado.

(nome — posto do Chefe da equipe da TCE)

Chefe da equipe da TCE

NOTIFICADO:

Nome:

Endereco:

R.G.:

C.PF.
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Local e Data: s

de

de 20

(Identificacdo e Assinatura do Notificado ou Procurador)

INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5° Inciso X, da Constitui¢do Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012

INFORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢cao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012

1* TESTEMUNHA

2* TESTEMUNHA

A notificaciio foi lida, de inteiro teor, na presenca
do () citado ou () de seu bastante procurador.

A notificacio foi lida, de inteiro teor, na presenca
do () citado ou () de seu bastante procurador.

Nome: Nome:

Cargo Funcio : Cargo/Fung@o:
Identidade: Org. Exp. Identidade: Org. Exp.
Data: Data:

Hora: Hora:

Assinatura Assinatura
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ANEXO I
MODELO DE NOTIFICACAO DE COBRANCA

FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢cdo Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

Cidade -UF,  de de20

NOTIFICACAO N° XXX/20 - TCE/UG
Ao Senhor (a), nome do responsavel, CPF
Endereco
CEP

I. OBJETO

1. Cumprindo o disposto na letra b) do § 12 do art. 10, da Instru¢do Normativa n® 71 - TCU,
de 28 de novembro de 2012, do Tribunal~de Contas da Unido, encaminho a Vossa Exceléncia /
Vossa Senhoria a presente NOTIFICACAQ, com as seguintes consideragoes:

a. que os processos de ressarcimento de dano devem pautar-se pelos principios do devido
processo legal, da racionalidade administrativa, da economia processual, da celeridade, da ampla
defesa e do contraditorio;

b. que foram apontadas irregularidades (descrever o fato que originou a TCE), sendo as
mesmas confirmadas (no IPM... e na Sindicdncia...);

¢. que, em cumprimento a Portaria do Comandante do Exército n® XXX, de (dia/més/ano), foi
instaurada uma Tomada de Contas Especial (TCE), com a finalidade de apurar os fatos,
identificar os responsaveis e quantificar o dano ao erario, tendo em vista (descrever o motivo da
instaura¢do, a conduta atribuida ao responsavel; a irregularidade verificada, com os
fundamentos legais infringidos; o nexo de causalidade entre a conduta do responsdvel e a
irregularidade que deu causa ao dano).

d. que na citada TCE, restou comprovado dano ao erario e também foram indicados os
responsaveis pelos respectivos danos, tudo registrado no respectivo relatorio e anexos;

FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012
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44/55)



FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012

e. que no DEMONSTRATIVO FINANCEIRO DO DEBITO, anexo ao Relatorio de
Tomada de Contas Especial, elaborado pela Equipe Encarregada da Tomada de Contas Especial,
consta que Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria, em virtude das fungdes, a época exercidas, fora
responsabilizada pelo dano abaixo especificado, conforme resumo detalhado:

NOME FUNCAO VALOR (RS)
TIPO DE
ORIGINAL | ATUALIZADO EM| RESPONSABILIDADE
(dia/més/Ano)
(Classificar se Solidaria ou
Individual)
TOTAL DO DANO RS RS

3. Fica Vossa Senhoria NOTIFICADO(A) para, no prazo de 15 (quinze) dias do
recebimento desta comunicacdo, recolher o valor de R$ XX.XXX.XXX,XX (valor por extenso),
conforme demonstrativo de atualizacdo de débito (do Sistema Débito do TCU) e Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) anexos, cédigo de receita — 18830-1-REPARACAO POR
DANOS CAUSADOS AO PATRIMONIO PUBLICO.

4. No caso de recolhimento, solicito encaminhar copia do comprovante a (OM), por (meio de
comunicagdo disponivel).

5. Havendo interesse de Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria o débito podera ser parcelado em
at¢ 60 (sessenta) parcelas, nos termos das Normas para Apuragdo de Irregularidades
Administrativas.

6. O ndo recolhimento do débito no prazo estabelecido ensejard o encaminhamento do
processo de tomada de contas especial ao Tribunal de Contas da Unido, para a competente
andlise e julgamento dos procedimentos adotados por Vossa Exceléncia / Vossa Senhoria.
Constatada a irregularidade, sera imputada a responsabilidade individual ou solidaria pelo ato de
gestdo inquinado e serd ordenada a citagdo dos responsaveis, incluindo Vossa Exceléncia / Vossa
Senhoria, para apresentarem defesa ou recolherem a quantia devida, oportunidade em que sera
concedido o direito ao pleno exercicio da ampla defesa e do contraditorio.

IL. INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. A presente notificagdo tem como objetivo dar o devido conhecimento sobre o valor do
prejuizo ao Erario e proporcionar pronta oportunidade de ressarcimento.

2. A segunda via da presente notificaciio, contendo o ciente de Vossa Exceléncia / Vossa
Senhoria, devidamente datada, com a confirmacgdo do enderego atual, da identidade e do niimero
do CPF, dever4 ser restituida a esta equipe, para as providéncias necessarias.

FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012
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FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012

3. Por ser oportuno, ressalta-se que o ciente posto na 2% via desta notificagdo ndo importa na
presung@o de concordancia com o teor da Tomada de Contas Especial, e sim uma declaragao de
que tomou conhecimento dos termos da notificacdo. Ressalta-se, ainda, que a manifestagdao de
ciéncia no presente documento nao inicia nenhum prazo para sua preclusao.

4. Vale acrescentar que, na aposicdo do “ciente” por procurador, o traslado da procuragdo
devera acompanhar esta Notifica¢do, sob pena de ser feita por edital, devidamente publicado no
Diério Oficial, na forma da legislagdo em vigor.

5. O ndo recolhimento do valor do prejuizo ensejara a continuagdo da atualizagdo monetaria,
com base na taxa SELIC, do valor do débito, acrescido de juros de mora de 1% ao més,
conforme a Acordao TCU n° 1.247/2012-Plenario, de 23 de maio de 2013.

6. Cabe ressaltar que, de acordo com entendimento do Tribunal de Contas da Unido — TCU,
constante da Simula n° 227, o recolhimento parcial do débito por um dos devedores solidarios
nao exonera (Vossa Senhoria) da responsabilidade pela quantia restante, uma vez que a
solidariedade imputada impede que seja dada quitagdo, a qualquer dos responsaveis solidarios,
enquanto o débito ndo for recolhido em sua totalidade.

7. Destarte, nada obsta que (Vossa Senhoria) realize qualquer recolhimento, pois esse sera
considerado para abatimento do total, nos termos do enunciado da Sumula n° 128 da
jurisprudéncia do TCU. No entanto, conforme descrito no item precedente, o débito ¢ indivisivel
€ a quitacdo aos responsaveis estara condicionada ao recolhimento da totalidade do débito
solidario imputado.

(nome — posto do Chefe da equipe da TCE)

Chefe da equipe da TCE

NOTIFICADO:

Nome:

Endereco:

R.G.:

CPF.:

Local e Data: , de de 20

(Identificagdo e Assinatura do Notificado ou Procurador)

FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Normas para Realizagio HWLQ§&OMQQ®QI@A;Vﬁﬁé}ﬂdﬁ_lﬁqmalo de 2012
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1* TESTEMUNHA

2* TESTEMUNHA

A notificacio foi lida, de inteiro teor, na presenca
do () citado ou () de seu bastante procurador.

A notificacio foi lida, de inteiro teor, na presenca
do () citado ou () de seu bastante procurador.

Nome:

Nome:

Cargo Funcdo :

Cargo/Fung@o:

Identidade: Org. Exp.

Identidade: Org. Exp.

Data: Data:
Hora: Hora:
Assinatura: Assinatura:

FORMACAO PESSOAL — ACESSO RESTRITO
Art. 5°, Inciso X, da Constitui¢ao Federal do Brasil/1988
Art. 31 da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Art. 55 ao 62 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012
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ANEXOJ
MODELO DE RELATORIO DE AUDITORIA DE TCE

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

RELATORIO DE AUDITORIA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Ne  20XX
PROCESSO (NUP): 99999.999999/9999-99 (mesmo da TCE)
TIPO DE AUDITORIA: Tomada de Contas Especial
ORGANIZACAO MILITAR: XX° Batalhdo de Infantaria Motorizado
SIGLA DA OM: XX° BIMtz
CODOM: 999999
CODUG: 160XXX
ENDERECO: Av/Rua...
CIDADE/UF: Brasilia-DF
TELEFONE (DDD) 9999-9999
E-MAIL: e-mail institucional
PERIODO DE REALIZACAO DA TCE: dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa
DILIGENCIA DO TCU: (se houver) TC - 999.999/XXXX-9 (Acordao n°® 9999/XXXX-P)

DADOS DO INSTRUMENTO DE TRANSFERENCIA

(para TCE sobre transferéncias mediante convénios, contratos de repasse ou instrumentos

congéneres)
INSTRUMENTO ORIGINAL Convénio N° 999/20XX
REGISTRO SIAFI (OU SICONYV) 999999
OBJETO DO CONVENIO Obras de Reforma, Ampliagdo e Manutencdo...
VIGENCIA DO CONVENIO dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa
UG CONCEDENTE Departamento...
CODIGO UG CONCEDENTE/GESTAO 160YYY/00001
CONVENENTE/RESPONSAVEL Fundacdo...
CNPJ CONVENENTE 99.999.999/9999-09

(Normas para a Realizagdo de Tomada de Contas Especial EB10-N-13.008
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RESPONSAVEL (IS)

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL

Fulano de Tal

CPF DO RESPONSAVEL

999.999.999-99

IDT MILITAR / MATRICULA

999.999.999-9

CARGO A EPOCA

Chefe...

PERIODO DE GESTAO ABRANGIDO PELA
TCE

dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa

MOTIVO/CONSTATACAO

VALOR ORIGINAL DO DEBITO

R3 999.999,99

VALOR ATUALIZADO DO DEBITO

R3 999.999,99

DATA DE REFERENCIA DA
ATUALIZACAO

dd/mm/aaaa

ENDERECO:

Av/Rua...

TELEFONE:

(DDD) 9999-9999

EQUIPE RESPONSAVEL PELA REALIZACAO DA TCE

OM IDT P/G - A/Q/S

NOME COMPLETO

Em cumprimento ao que estabelece a Instru¢do Normativa (IN) n° 71 do Tribunal
de Contas da Unido, de 28 de novembro de 2012, o Controle Interno...

Exemplos:

...apresenta o resultado do exame realizado na Tomada de Contas Especial em rela¢do
ao(s) responsavel(is) acima identificado(s) /apresentamos o resultado dos exames efetuados

no processo em referéncia.

ou

...se manifesta sobre a adequa¢do das medidas administrativas adotadas pela autoridade
competente para a caracterizagdo ou elisdo do dano, o cumprimento das normas pertinentes
a instauragdo e ao desenvolvimento da tomada de contas especial; e a adequada apuragdo
dos fatos, a correta identificagdo do responsavel e a precisa quantificacdo do dano e das

parcelas eventualmente recolhidas.

I- INTRODUCAO

1. Trata o presente Relatorio de Auditoria da andlise do processo de Tomada de Contas
Especial instaurado em atendimento a determinacdo do Comandante do Exército, conforme

Boletim Reservado do Exército n® , de

de 20, com vistas a apurar os fatos,

identificar os responsaveis, quantificar o dano e ressarcir o Erario em razao (neste item deve
ser feita a descrigdo do motivo que fundamenta o processo de tomada de contas especial).

2. A instauragdo da presente Tomada de Contas Especial foi materializada  (...pela
constatagdo de irregularidades... /...pela ndo apresentacdo... /...em virtude da cadeia de fatos
e/ou eventos interligados...), conforme esbog¢ado a seguir:
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Exemplos:

Motivo Data Valor (RS 1,00)
Transferéncia ndo identificada... de Recursos 14/5/2011 95.318,22
Recursos ja recolhidos 19/3/2002 9.878,25
Documento / Data Assunto Origem Conclusdo Localizacdo

(folha da TCE)

Relatorio de Auditoria n° XX, | Cumprimento do | XX"ICFEx Indicios de . 012

NUP: ___, de dd/mm/aaaa PAAAA/2014

Sindicancia NUP: _ , de | Apurar... XX° BIMtz Prejuizos na ordem 125

dd/mm/aaaa de .

3. O processo de Tomada de Contas Especial contém XXX folhas, organizado em XX
volumes.

IT - RESULTADO DOS EXAMES

Nota: Sempre com a indicagdo das folhas, a auditoria, nos paragrafos a seguir, devera
abordar se o orgdo ou entidade esgotou ou ndo as providéncias internas visando promover a
apuragdo dos fatos, a quantifica¢do do dano, a identificagdo dos responsaveis e a obtengdo do
respectivo ressarcimento. A auditoria deverd mencionar, ainda, se o responsavel pela infragdao
esta corretamente identificado nos autos do processo de TCE e opinar se o dano causado ao
erdrio foi corretamente quantificado e corrigido. Por fim, é preciso mencionar se o
responsavel teve assegurado o direito do contraditorio e da ampla defesa (na sindicancia e
notificagoes).

4. Cabe registrar preliminarmente que, em atendimento ao disposto na alinea “a” do inciso
IT do art. 10 da Instru¢do Normativa/TCU n® 71/2012, conforme as pecas acostadas aos autos
(fls. XX), verifica-se que as medidas adotadas pela autoridade responsavel foram
adequadas(indicagdo das pegas nas quais estejam identificadas as irregularidades que deram
origem ao dano, com descri¢do sucinta da apuraracdo dos fatos, com a identifica¢do dos
responsaveis e a quantifica¢do do dano).

Exemplos:

a. Relatorio de Auditoria:

b. Inquérito Policial Militar (IPM):
c¢. Sindicdncia:

4.1. Quanto ao previsto na alinea “b” do inciso II do art. 10 da Instrugdo Normativa/TCU
n? 71/2012, da andlise das pecas contidas no processo verifica-se que foram cumpridas as
normas em relagdo a instauracao e ao desenvolvimento da tomada de contas especial, exceto
emrelagioa .

5. Da andlise dos autos, verifica-se que foi dada oportunidade de defesa ao agente
responsabilizado, em obediéncia aos principios constitucionais que asseguram o direito ao
contraditério ¢ a ampla defesa, tendo em vista as notificagdes (fls. XX) referentes a
Sindicancia NUP: (processo administrativo que originou a tomada de contas especial)
e as notificacdes (fls. XX) referentes ao processo de Tomada de Contas Especial  [...no
entanto, manteve-se silente e ndo recolheu o montante devido aos cofres da Fazenda Publica,
razoes pelas quais sua responsabilidade foi mantida (fls. XX)...].
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ou

5. No Relatorio de Tomada de Contas Especial n° NUP: , (fls. XX), em que os
fatos estdo circunstanciados, a responsabilidade pelo dano causado ao erario foi atribuida ao
, ocupante do cargo supramencionado a época da ocorréncia dos fatos (fls.
XX), em razdo , apurando-se como prejuizo o valor original de ,
atualizado monetariamente e acrescido de juros legais de mora no periodo de dd/mm/aaaa a
dd/mm/aaaa, atingiu a importancia de (fls. XX). A inscrigdo em conta de
responsabilidade, no SIAFI, foi efetuada mediante a Nota de Langamento n® 20XXNL000999,
de dd/mm/aaaa (fls. XX) (determinar.

ou

5. No Relatorio de Tomada de Contas Especial n° NUP: , (fIs. XX), em que os
fatos estdo circunstanciados verifica-se a adequada apuracdo dos fatos, a correta
identificagdo do responsavel e a precisa quantificagdo do dano (e, se for o caso, das
parcelas eventualmente recolhidas) conforme detalhamento a seguir:

5.1. Apuracao dos Fatos:

Exemplos:
Para a Equipe de TCE, a Lei/Portaria ndo se aplica ao caso em tela, visto que
_ (fls. XX). Os tomadores entendem, ainda, que ndo estaria em desacordo com

(fls. XX).
Com relagdo a violagdo, apontada pela (fls. XX), que veda , a Equipe

de TCE entendeu que ___ (fls. XX).

Depreende-se, portanto, que a Equipe de Tomada de Contas confirmou a ocorréncia dos
fatos que levaram a instalagdo da TCE (fls. XX).

5.2. Identificacio do Responsavel:

Exemplos:

A responsabilidade pelo dano causado ao erdrio foi atribuida ao (fls. XX),
ocupante do cargo a época da ocorréncia dos fatos conforme Ficha de
Qualificagdo do Responsavel (fls. XX), em razdo (fls. XX).

A Equipe de TCE / Os Tomadores de Conta Especial estabeleceram que a competéncia
sobre o tema objeto (fls. XX), pertencia a , responsavel pela e no
exercicio de , a chefia era exercida pelo servidor conforme

Ficha de Qualifica¢do do Responsavel (fls. XX). A responsabilidade do servidor é reforcada,
como observam os tomadores (fls. XX), pelo fato deque foi ele o representante

5.3. Quantifica¢cao do Dano.

Exemplos:

A Equipe de TCE apurou como prejuizo o valor original de , atualizado
monetariamente e acrescido de juros legais de mora no periodo de dd/mm/aaaa a
dd/mm/aaaa, atingiu a importincia de (fls. XX). A inscrigdo em conta de

responsabilidade, no SIAFI, foi efetuada mediante a Nota de Langamento n° 20XXNL000999,
de dd/mm/aaaa (fls. XX).

Para estabelecer o montante total do dano, a Equipe de TCE, por meio de consulta a
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e andlise da proposta de pregos , concluiu pelo conforme Demonstrativo

Financeiro do Débito (fls. XX).

6. Quanto aos aspectos formais, as pecas que integram os autos encontram-se revestidas
dos requisitos legais, em consonancia com o que dispde a Instru¢do Normativa TCU n® 71, de
28/11/2012, bem como outros normativos, conforme se verifica a seguir:

a) Relatoério da Tomada de Contas Especial (fIs. XX);

b) Ficha de Qualificacao do Responsavel (fIs. XX);

¢) Demonstrativo Financeiro do Débito (fIs. XX);

d) Copia do Relatdrio e da Solucdo da Sindicancia ou de IPM (fls. XX);
e) Notificagoes expedidas (flIs. XX); e

P e

III - CONCLUSAO

7. Diante do exposto e de acordo com as informagdes constantes do Relatorio de Tomada

de Contas Especial, concluimos que encontra-se em débito com a Fazenda Nacional
pela importancia de , conforme descrito
ou

7. A vista do exposto, e com base na documentacido que compde o processo de Tomada de
Contas Especial, embora ndo tenha sido comprovada a mé fé do agente responsavel, restou
caracterizada a irregularidade quanto as despesas realizadas no exercicio de 20XX, referente

8. Conclui-se, portanto, pela clara evidéncia de prejuizo ao Erario Publico no valor de R$
, sendo sua recomposicdo de responsabilidade do servidor , responsavel pelos
atos de gestao da durante o exercicio de 20XX.

ou

8. Diante dos fatos apurados e registrados neste processo, concluimos que o servidor
acima indicado (ndo) ¢ passivel de responsabilizacdo e imputagdo de débito pelo dano
causado ao erario. Assim, propomos certificagdo pela (regularidade, regularidade com
ressalva, irregularidade).

Brasilia-DF, de de 20 .
Nome completo - Posto Nome completo - Posto
Analista do  CCIEx/ICFEx Analistado  CCIEx/ICFEx
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ANEXO K
MODELO DE CERTIFICADO DE AUDITORIA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

CERTIFICADO DE AUDITORIA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

N2 /20XX
PROCESSO (NUP): 99999.999999/9999-99 (mesmo da TCE)
TIPO DE AUDITORIA: Tomada de Contas Especial

(O certificado de auditoria deve expressar opinido sobre a regularidade das contas com base nas
conclusées do relatorio de auditoria, referenciando as constatagées evidenciadas no referido relatorio e na matriz
de responsabilizacdo.)

1. Examinei as pecas que compdem o processo de Tomada de Contas Especial, que trata da
imputagdo de responsabilidade por dano causado ao erario, instruido conforme as disposi¢des
contidas na Instru¢do Normativa TCU n® 71/2012.

2. Em atendimento ao disposto nas alineas “a” e “b” do inciso II do art. 10 da Instrugdo
Normativa/TCU n? 71/2012, informo que as manifestagdes dos técnicos responsaveis sobre os
referidos assuntos, as quais ratifico, estdo expressas em itens proprios do Relatorio de Auditoria,
conforme indicado a seguir:

a) a adequacdo das medidas administrativas adotadas pela autoridade competente para a
caracterizacdo ou elisdo do dano, conforme indicado na pagina item  do Relatério de
Auditoria (fls. XX);

b) o cumprimento das normas pertinentes a instauracao e ao desenvolvimento da tomada de
contas especial:

1) a adequada caracterizacdo dos fatos, com indicacdo das normas ou regulamentos
eventualmente infringidos (atentando para a existéncia de documentos, relatorios, pareceres com
informagdes precisas sobre os fatos causadores do dano apurado), conforme indicado na
pagina___ item __ do Relatorio de Auditoria (fls. XX);

2) a correta identificagdo do responsavel, com a avaliagdo do nexo de causalidade entre a sua
conduta e a irregularidade causadora do dano, conforme indicado na pagina item  do
Relatorio de Auditoria (fls. XX) e na matriz de responsabilizacao (fls. XX); e

3) a precisa quantificagdo do dano, dos valores eventualmente recolhidos e consignagdo das
respectivas datas de ocorréncia, conforme indicado na pagina item  do Relatério de
Auditoria (fls. XX) e no Demonstrativo Financeiro do Débito (fls. XX).

3. Verifica-se que foram (ndo foram) cumpridas as normas em relacdo a existéncia de todas as
pecas necessarias para a composicdo do processo de Tomada de Contas Especial e a
tempestividade da adocdo das medidas administrativas e da instauragdo e do desenvolvimento da
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presente Tomada de Contas Especial. (em caso de descumprimento das normas, detalhar as
situagoes)

4. Em face do exame procedido, conforme Relatério de Auditoria, certifico a
IRREGULARIDADE das contas tratadas neste processo.

A consideragio do Excelentissimo Senhor Gen Bda , Chefe do Centro de
Controle Interno do Exército.

Brasilia-DF, de de 20XX.

Nome completo e Posto
Chefe da SAGEF/SAPes — CCIEX ou Chefe da ICFEx
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ANEXO L

MODELO DO PARECER DO DIRIGENTE DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

CENTRO DE CONTROLE INTERNO DO EXERCITO

PARECER DO DIRIGENTE DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO N°/20XX

PROCESSO (NUP):

99999.999999/9999-99 (mesmo da TCE)

TIPO DE AUDITORIA:

Tomada de Contas Especial

1. Responsavel(is):

Nome Completo

CPF:

2. Valor do débito atualizado monetariamente (acrescido de juros moratorios, com
indicagdo da data da realizagdo do calculo)

Valor Original Valor atualizado Periodo de atualizagio
(R$) (RS) Data Inicial Data Final
99.999 99 99.999 99 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

3. Motivo da instauracio:

4. Opinido quanto a regularidade das contas: Em atendimento as determinacgdes previstas
no inciso III do art. 92 da Lei n® 8.443/92, e considerando a manifestagao do Chefe da (Se¢do
de Auditoria de Gestao e Fiscalizagio — SAGEF /SAPes do CCIEx / XX Inspetoria de
Contabilidade e Finangas do Exército), consubstanciada no Relatério e Certificado de
Auditoria, concluo pela IRREGULARIDADE das presentes contas.

5. Desse modo, o presente processo encontra-se em condicdes de ser submetido ao
Comandante do Exército e ao Ministro de Estado da Defesa para colhimento do
pronunciamento de que trata o art. 52 da Lei n.? 8.443/92, e posterior remessa ao Tribunal de

Contas da Uniao.

Brasilia-DF, de

de 20XX.

Posto e Nome completo
Chefe do Centro de Controle Interno do Exército
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ANEXOM
MODELO DO PRONUNCIAMENTO DO COMANDANTE DO EXERCITO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO ENQUADRANTE
OM

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

PRONUNCIAMENTO DO COMANDANTE DO EXERCITO

PROCESSO (NUP): 99999.999999/9999-99 (mesmo da TCE)
ORGANIZACAO MILITAR:

SIGLA DA OM:

CODIGO SIAFI:

ENDERECO:

CIDADE/UF:

1. Cumprindo o disposto no art. 22 da Portaria Normativa n® 1.013, de 23 de fevereiro de
2000, do Ministério da Defesa, manifesto que tomei conhecimento do relatério do tomador de
contas especial e das conclusdes contidas no Parecer do Chefe do Centro de Controle Interno
do Exército, opinando pela irregularidade das contas.

2. Concluo que o processo se encontra em condi¢des de ser submetido ao pronunciamento
do Senhor Ministro de Estado da Defesa, conforme o previsto no artigo 52 da Lei n® 8.443, de
16 de julho de 1992, e apos o pronunciamento ministerial, ser encaminhado ao Tribunal de
Contas da Unido, para julgamento.

Brasilia-DF, de de 20

Comandante do Exército
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	IV. CONDUTA: A conduta é a ação ou a omissão, culposa ou dolosa, praticada pelo responsável. Sua descrição deve se iniciar por um verbo no infinitivo, tais como: assinar, autorizar, empenhar; omitir-se, negar-se.
	Para cada irregularidade causadora de dano devem ser consignadas as condutas concernentes, sendo suficiente apenas um preenchimento no caso de vários responsáveis com idêntica conduta. A conduta pode ser culposa (por negligência, imprudência ou imperícia) ou dolosa (intenção de produzir o resultado ou assunção do risco de produzi-lo) praticada pelo responsável.
	V. ANEXO DE CAUSALIDADE:O “nexo de causalidade” evidencia a relação de causa e efeito entre a conduta do responsável e o resultado ilícito.
	O preenchimento desta coluna deve ser iniciado indicando a conduta com um substantivo, transformado do verbo utilizado para indicar a ação ou omissão do agente responsável, e necessariamente indicar como tal conduta contribuiu, resultou ou propiciou a ocorrência do resultado ilícito e qual foi a consequência ou o efeito desse resultado.
	Devem ser utilizados verbos como resultou, propiciou, possibilitou.
	IV. CONSIDERAÇÕES SOBRE A RESPONSABILIDADE DO AGENTE: Essa coluna só deve ser preenchida quando da existência de elementos atenuantes ou agravantes da conduta praticada como, por exemplo, medidas preventivas, corretivas ou reparatórias adotadas pelo responsável, existência de documentos falsos, prévia ciência da caracterização da ilicitude por órgão fiscalizador, entre outros. Assim, o preenchimento da coluna deve atender a questionamentos da seguinte natureza:
	Cidade -UF, __ de ______ de 20__
	NOTIFICAÇÃO N° XXX/20__- TCE/UG

	Cidade -UF, __ de ______ de 20__
	NOTIFICAÇÃO N° XXX/20__- TCE/UG
	II - RESULTADO DOS EXAMES



