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ORIENTACAO TECNICA

ORIENTACAO TECNICA N° 001/2019 - S.3

Assunto: regularizacdo de Ordem Bancédria Cancelada (218913603)

RFR: Manual SIAFI Web - Macrofuncgdo 021006 - Manual de regularizacdes
contédbeis

1. Sobre o assunto, considerando a incidéncia de erros, por parte das
UG Vinculadas e a acentuada demora na regularizacdo de Ordem Bancéaria
Cancelada, esta Inspetoria orienta o seguinte:

A. O cancelamento de ordem bancaria, gquando gerar saldo na conta
218913603, deve ser regularizado até o fechamento do més, caso
contrario incide em restricdo contdbil para a UG, visto que o saldo
gera equacdo 063 no CONDESAUD.

B. Se o saldo da ordem bancdria cancelada estiver na conta 111122003 -
LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PAGAMENTO - ORDEM PAGAMENTO - OFSS,
antes de efetuar as rotinas de regularizacgdo, deverd acessar o GEROP e
preencher a UG pagadora e no campo “OPERACAO SELECIONADA” colocar a
opcdo “CONSULTAR”, <clicando em “PESQUISAR”, selecionar a ordem de
pagamento (OP) correta e marcar “CANCELAR”. Apbds esta operacdo, o saldo
retornard para a conta 111122001 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE
PGTO - OFSS.



Verificagdo de saldo na conta 111122003 e dados da OP a cancelar

CONTA CONTABIL : 111122003 - LIM DE SAQUE C/VINC.PAGTO- ORDEM PAGTO -

OFSS
CONTA CORRENTE : F 0190980000 990
PASSIVOS FINANCEIROS

DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
25Jan 160392 00001 NS000268 593603 235,18D 235,18D

No SIAFI WEB

Identificar a OP, pela data e valor

Figura 01
Ordens de Pagamento encontradas
160392 - COMANDO DA 3* REGIAO MILITAR
| pagina 1 de 1 (mostrar | 100 v | resultados) | pagina -
Duts i Emissio e vaor ora.osep.  SoSr _— S —
250112018 20198000116 203,80 v v Assinada (Ero ns geragso de OB) 2800172019  PréDoc
25/01/2019 2019 0117 203,00 v/ { Assinada (Emo na geragdo de OB) 28/01/2019 « PréDoc
2510172019 2010f88oa11a 253,21 v v Assinada (Emo na geragao de OB) 2800172019 v PréDoc
Seleciona a OP desejada e clica em “CANCELAR”
Figura 02
UG Pagadora Nome Ordem de Pagamento
160392 COMANDO DA 3% REGIAO MILITAR 20190P000115
Data de Emissao Status Banco Valor
25/01/2019 Assinada 001 - Banco do Brasil 235,18
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro

Processamento do Pagamento
Data de Processamento  Resposta  Erro
28/01/2019 Erro (0263) CONTA SEM SALDO 16039200001 218810447 F019098000007236167000103

Documentos Contabeis
Documento Data de Emisséo

160392/2019N5000268 250112019

[ canceiar | Ressubmeter J istorico | Retomar |

C. A regularizacdo de ordem bancédria cancelada pode ser executada com
quatro situag¢des distintas, demandando lancamentos a saber:

- Situagdo 1 - guando ndo for possivel o pagamento antes do fechamento
do més, por motivos como problemas no domicilio bancério do credor etc

- Situagdo 2 - quando é possivel regularizar efetuando o pagamento.

- Situagcdo 3 - guando o valor n&o for mais devido e a ordem bancéria
cancelada ndo serd paga, para OB emitida e cancelada no exercicio
corrente.

- Situacdo 4 - guando o valor n&o for mais devido e a ordem bancéaria
cancelada ndo sera paga, para OB emitida no exercicio anterior e
cancelada no exercicio corrente.



“Situagdo 1”

1) No caso de ndo ser possivel o pagamento antes do fechamento do més,
por motivos como problemas no domicilio bancario do credor etc:

A)incluilr documento habil “DT”;

B)dados Dbésicos: os mesmos da NP original, informando a NP como
documento de origem;

Figura 03
2019 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO

¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada Pendente de Registro

¥ Dados Basicos | Principal Com Orgaments | Principal Sem Oramento | Dedugio | Encargo | Crédito || Oufros Lancamentos | Compensacdo || Dados de Pagamento | CentrodeCusto | Resumo

*Cedigo da UG Pagadora: ~ Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
Teo07s | @ COLEGIO MILITAR DE SANTA MARIA CPR-STN

‘Data de Emissdo Contébil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio: Processo: Ateste “Valor do Documento
25/01/2019 31/01/2019 0,0000

*Cédiga do Credor Nome do Credor

Oy

Dados de Documentos de Origem

Emitants Data de Emissio Nimero Doc. Origem Valor
o 18/12/2018 2018NP000300 669,05
Total 669,05
Incluir | Alterar Copiar Excluir
Documentos Habels Relacionados Tramite
ue Nismero Doc. Hab. Relacionado
incluir || Alterar Copiar Excluir

C)na aba “PSO” informar:

Situacdo: “PS0046”

Fonte: 0190000000

Categoria de gasto: “P”

Conta corrente: numero da OB Cancelada (conforme conta corrente da
conta 21891.36.03, a ser debitada)

Identificar a conta corrente

CONTA CONTABIL : 218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS

CONTA CORRENTE SALDO EM RS

F 0190980000 20180B805705 669,05
TOTAL COM ISFEF F - FINANCEIRO : 669,05
TOTAL DA CONTA : 669,05

Valor: saldo da OB cancelada; e

Figura 04

e |l — . - -
Dados Bisicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orcamento | Dedugo | Encargo || Crédito || Outros Langamentos || Compensacdo || Dados de Pagamento || Centro de Custo || Resumo

Principal Sem O Total da Aba 669,05
PS0046
*Situacdo: “Nome da Situagéo:
PSO046 REGULARIZAGAO DE OB CANCELADA, GERANDO DEPOSITO DE VALORES NAO RECLAMADOS Total da Situagdo 669,05
= Item Registrado
Fonte de Recurso: 0190000000  Calegoria de Gasto: PASSIVOS FINANCEIROS 669,05
‘Fonte de Recurso  “Categoria de Gasto Numero da OB Cancelada Valor do tem: 669,05
0180000000 PASSIVOS FINANCEIRGS 20180B805705

Incluir Alterar Copiar Excluir Selecionar Todos. Expandir Selecionados




D)Registrar o documento,

sendo que:
Ao registrar o documento a fonte é alterada para 0190000000 e o
passivo é classificado na conta 218810447; e
- Para efetuar o pagamento posteriormente,

basta alterar o documento,
incluir os dados de pagamento.

Figura 05

[ Dados Basicos || Principal Com Orgamento | Principal Sem Qrgamento | Dedugao | Encargo | Credto || Outros L e Dados de Pagar Centro de Custo | Resumo
Grupo Principal
Cédigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora .
160079 COLEGIO MILITAR DE SANTA MARIA RalogliauidoKalbag et =D

Valor Total de Dados de Pagamento: 659,05

Data de Vencimento “Data de Pagamento
31/012019 [ |

[ 31/01/2019 |

Lista de Favorecidos

Favorecida

Valor Valor Realizado

669,05 0,00

Incluir || Alterar || copiar

- realizar no “GERCOMP” e posteriormente

assinar no “GEROP”

Consultar documento “REALIZAVEL” no GERCOMP

Figura 06
Filtros.
“Natureza "Status.
Pagamento ~

Realizavel ~

UG Pagadora Favorecido / Recolhedor

(160332 | (&) [

Periodo de Pagamento
De: Ate:

e
Documento Habil
Identificagio
UGEmitente  Ano Tipo  Numero
( & | 2019 v (ot )& [oooo01]
Credor B Processo
( (Y] ( |

Periodo de Vencimento

De: Ate:
| 210172019 | | 1 |

(0170172019 )T

Realizar totalmente no GERCOMP — emitindo Ordem de Pagamento (OP)

Figura 07

Compromissos encontrados

| Opglio de

Realizagiio UG Pagadora Data de Pagamento

Favorecido / Recolhedor
Data Pagamento/Recebimento: 21/01/2019
R v 160302

21/01/2019 23468106000110

m Atualizar Data

Consultar Ordens de Pagamento pendentes de assinatura

Figura 08
“UG Pagadora Operagao Selecionada
(160292 | \@J Consultar ~

Ordem de Pagamento
Ano Numero

(z270172019) 1 2019 v | op ‘ )

(oxr01/2015) M

Banco Pagador Status Pendencia de Assinatura Assinada por
~ Pendente de Assinatura v v

[ Jsomente 0Ps com erro na geragao de 08

T T




OD e Gestor Financeiro assinam

Figura 09
Gerenciar Ordens de Pagamento - GEROP: Detalhar @ Auda
UG Pagadora Nome Ordem de Pagamento
160382 COMANDO DA 3% REGIAO MILITAR 20190P000118
Data de Emissao Status Banco Valor
28/01/2019 Pendente de Assinatura 001 - Banco do Brasil 14.073.01
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
Documentos Contabeis
Documento Data de Emissao

16030212019NS000295 280012019

“Situagdo 2”
2) Para regularizar efetuando o pagamento:

A)incluilr documento habil “DT”;

B)dados bésicos: os mesmos da NP original, informando a NP como

documento de origem; (vide figura 03, ajustado o campo “OBSERVACAO”).

C)na aba “PSO” informar:

Situacdo: “PS0002”

Fonte: 0190980000

Categoria de gasto: “P”

Conta corrente: numero da OB cancelada (conforme conta corrente
conta 21891.36.03, a ser debitada)

Valor: saldo a pagar;

da

Figura 10

¥ Dados Basicos || Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo | Grédto || Oulros Langamentos | Compensagao || Dados de Pagaments || Centro de Custo || Resumo |

Principal Sem Org: Total da Aba 669,05

PS0002

*Situacao: “Nome da Situagao:
PS0002 REGULARIZACAO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.8.9.1.36.03) - OB E GRU Total da Situagdo 669,05
= Item Registrado
(7] I Fontede Recurso: 0190980000  Calegoria de Gaslo: PASSIVOS FINANCEIROS 669,05
*Fonte de Recurso  “Calegoria de Gasto Numero da Ordem Bancaria Cancelada (OB) Valor do ltem: 669,05
0190980000 PASSIVOS FINANCEIROS 201808805705
Incluir | | || Copi i || Selecionar Todos || Expan

D) registrar o documento; e

E)realizar no “GERCOMP” e posteriormente assinar no “GEROP”. (vide

figuras 06 a 09)

Atencdo: nesta situagdo, o saldo somente estard regularizado apés a

geragdo da nova OB.



“Situagdo 3”7

3) Quando o valor ndo for mais devido e a ordem bancidria cancelada né&o
serd paga, para OB emitida e cancelada no exercicio corrente:

A)incluir documento héabil “DB”; (vide figura 03, ajustado o campo
“OBSERVACAO”)

B)na aba “PRINCIPAL COM ORCAMENTO” informar uma situacdo de estorno
(ESTXXX) *;

* a situacdo de estorno deve corresponder a situacdo utilizada para
apropriar a liquidagdo da despesa que gerou a OB que foi cancelada, por
exemplo:

- EST001 - devolucdo de OB cancelada com estorno da despesa paga.

Estorno de VPD.
- EST002 - devolucadao de OB cancelada com estorno da despesa paga.

Adiantamentos a pessoal.
- EST003 - devolugdo de OB cancelada com estorno da despesa paga.

Material de consumo.

C)informar o empenho do estorno, a vinculacdo de pagamento e o numero
da OB cancelada (conforme conta corrente da conta 21891.36.03, a ser
debitada) ;

Identificar a conta corrente
CONTA CONTABIL : 218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS

CONTA CORRENTE SALDO EM RS$

F 0190980000 20180B800482 407,47 C
TOTAL COM ISF F - FINANCEIRO 407,47 C
TOTAL DA CONTA : 407,47 C

Preencher os dados da despesa a serem estornados

Figura 11

¥ Dados Basices | Principal Com Orgamento | Dados de Recebimento | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 407,47

Ges Principal Com Of
EST001

“Situagao *Nome da Situagao
ESTO01 DEVOLUGAC DE OB CANCELADA COM ESTORNO DA DESPESA PAGA. ESTORNO DE VPD. Total da Situagao 407,47

Tem Contrato? NAO

“UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
160383 12 REGIMENTO DE CAVALARIA MECANIZADO

Vinculacg
499
= Item Registrado

N°do Empenho 2018NEB00183 Subitem 90 Liquidado: SIM 407,47

“N° do Empenho ‘Subitem  ‘Liquidado? OB Cancelada Conta de VPD para Estorno  Gonta de Passivo Valor do ltem: 407,47
2018NEB00183 a0 siM 201808800452 3323.1.01.00 21.3.1.1.04.00

“Observagao _

D) registrar o documento; e

E)realizar no GERCOMP. (vide figuras 06 e 07)

Atencdo: nesta situagdo, o saldo somente estard regularizado apés a
geragdo da nova OB.



“Situagdo 4”
4) Quando o valor ndo for mais devido e a ordem bancaria cancelada néo
serd paga, para OB emitida no exercicio anterior e cancelada no
exercicio corrente:

A)incluilr documento habil “DT”;

B) informar como cdédigo do credor a prdpria UG;

Figura 12
¥ Dados Basicos | Principal Com Orgamento || Principal Sem Orcamento || Deducdo | Encargo || Crédito || Outros L C = Dados de Pagan Centro de Custo | Resumo
*Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora Sistemna de Origem
160392 COMANDO DA 32 REGIAO MILITAR CPR-STN

‘Data de Emissdo Contabil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio:  Processo:  Ateste:  “Valor do Documento:
31/01/2019 = 0,0000 - - 0,01

*Codigo do Credor  Nome do Credor:
160392 COMANDO DA 3% REGIAO MILITAR

Dados de Documentos de Origem
Emitanta Data de Emisso Numers Doc. Origem Vvalor
160392 07/01/2019 2019NP00O00OT 0,01

Total 0,01

C)na aba “PRINCIPAL SEM ORCAMENTO” informar situacdo PS0002;

D) informar como cdédigo do credor a prépria UG (utilizar o cddigo de GRU
18806-9, para fonte qgque gera cota ou 288XX-X, para fonte que nado gera
cota - FONTE PAR);

E)informar a fonte 0199980000, categoria de gasto “P” e numero da OB
cancelada (conforme conta corrente da conta 21891.36.03, a ser
debitada) ;

Figura 13

¥ Dados Basicos || Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugao | Encargo || Crédito || Outros Langamentos || Compensagao || Dados de Pagamento | Centro de Custo || Resumo

Situagdes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00

PS0Q002

*Situagao “Nome da Situagao
PS0002 REGULARIZACAQ DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.68.9.1.36.03) - OB E GRU Total da Situagdoe 0,00

ltem Registrado

‘Fonte de Recurso  “Categoriade Gasto  * Numero da Ordem Bancaria Gancelada (OB} * Godigo de Recolhimento de GRU “valor
0130930000 P w 201308800001 12306-3 | |8

Confirmar Descartar

F) registrar o documento; e

F)realizar no GERCOMP e, posteriormente, assinar no “GEROP”. (vide
figuras 06 a 09)

Atencgdo: nesta situagdo, o saldo somente estaria regularizado apés a
geracdo da nova OB ou GRU.



2. Caso persistam dtvidas, esta ICFEx estard a disposicdo para sana-
las, por meio dos diversos canais disponibilizados.

Porto Alegre — RS, 7 de fevereiro de 2019.
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